1

S NQI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
DAY THUOC PHAM VI CHUC NANG CUA SG TAI NGUYEN
A |2 VA MOI TRUONG

TINH

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung
dit, khong diu thiu lra chon nha diu tw thuc hién dw 4n cé sir dung dat dbi véi
trweong hop thudc dién chip thuin chi truong diu tw, chip thuin nha diu tw theo
quy dinh ciia phap luit vé diau tw ma nguoi xin giao dat, thué dat 1a ca nhan
(1.012771)

(1) Trinh tw thuc hién:

a) Trinh tu thuc hién dbi voi truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung
dat, tién thué dét tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Nguoi xin giao dit ndp don xin giao dat, ngudi xin thué dat ndp don xin thué dat
cho co quan tiép nhan ho so va tra két qua.

Phong Tai nguyén va Moi truong:

+ Giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh thira dat ddi v6i truong hop hd so day du va hop 18;

+ Hudng din nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat dbi voi thira dat
tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hodc bd sung hd so va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi trudng dbi véi truomg hop hd so khong day du,
khong hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thuc dia;

Phong Tai nguyén va Moi trudng hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cép
huyén ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Uy ban nhéan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat;

Phong Tai nguyén va Mdi trudng chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan
thué;

Co quan thué xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh, ban
hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi str dung dat;
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Nguoi str dung dat ndp tién st dung dét, tién thué dit theo quy dinh cta phap luat
vé tién sir dung dat, tién thué dit;

Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, tién thué dat va guri
thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Méi trudng;

Phong Tai nguyén va Moi truong trinh cap c¢6 tham quyén ky cap Gidy chirng nhan;
chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Vin phong ding ky dat dai;
ky hop dong thué dat d6i véi trudng hop Nha nude cho thué dét; to chirc ban giao dat
trén thuc dia va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat.

Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai c6 trach
nhiém cip nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

b) Trinh tu thue hién dbi véi truong hop sir dung dat thudc truong hop giao dat
khong thu tién sir dung dat:

Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat cho co quan tiép nhan ho so va tra két
qua.

Phong Tai nguyén va Moi truong:

+ Giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thtra dat ddi véi trudng hop hd so ddy du va hop 18;

+ Hudng dan ngudi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi véi thira dat
tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hodc bd sung hd so va
nop lai cho Phong Tai nguyén va Méi trudng dbi véi truong hop hd so khong day du,
khong hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra h so;

+ Kiém tra thuc dia;

Phong Tai nguyén va Moi trudng hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cép
huyén ban hanh quyét dinh giao dat.

Uy ban nhan dan huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dit;

Phong Tai nguyén va Moi truong trinh cap c¢6 tham quyén ky cap Gidy chimg nhan;
chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Vin phong ding ky dat dai;
ky hop dong thué dat d6i véi truong hop Nha nude cho thué dat; t6 chic ban giao dat
trén thuc dia va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat.

Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai c6 trach
nhiém cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh.
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¢) Trinh tu thuc hién ddi v6i trudng hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

Ngudi xin giao dat ndp don xin giao dat, nguoi xin thué dat nop don xin thué dat
cho co quan tiép nhan ho so va tra két qua.

Phong Tai nguyén va Moi trudng:

+ Giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh thira dat ddi v6i truong hop hd so day du va hop 18;

+ Huéng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira dat dbi véi thira dat
tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hodc

b6 sung ho so va ndp lai cho Phong Tai nguyén va Mai truong dbi voi trudng hop
hé so khong day du, khong hop 18;

+ Ra soat, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thuc dia;

Phong Tai nguyén va Moi trudng hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cép
huyén ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Uy ban nhan déan cdp huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dét va
giri cho Phong Tai nguyén va Mai trudng dé to chic viée xac dinh gia dat cu thé theo
trinh tu riéng vé xac dinh gia dét cu thé;

Phong Tai nguyén va Mai trudng t6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan c4p huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
dinh cua phap luat vé gia dat co nodi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc
huéng din nguoi st dung dat ndp tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap
luat veé tién sir dung dat, tién thué dat;

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dét cu thé;

Co quan thué xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh, ban
hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi str dung dat;

Ngudi str dung dat ndp tién sir dung dét, tién thué dat theo quy dinh cta phap luat

vé tién st dung dat, tién thué dat;

Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, tién thué dat va gui
thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Mai truong;
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Phong Tai nguyén va Moi truong trinh cap c¢6 tham quyén ky cip Gidy chimg nhan;
chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Vin phong ding ky dat dai;
ky hop dong thué dat ddi véi truong hop Nha nude cho thué dat; t6 chirc ban giao dat
trén thuc dia va trao Giéy chirng nhan cho ngudi st dung dat.

Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai c6 trach
nhiém cép nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, hd so dia chinh.

(2) Cach thirc thuc hién:

Nop tai co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC thudc mét trong cac trudng

hop duéi day do UBND cép tinh quyét dinh:

a) Nop truc tiép tai Bo phan Mot cira theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh
vé thuc hién viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cap tinh,
cap huyén, cip xa hodc Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén: Nop trén cong dich vu cong cip tinh hodc hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh cdp tinh d6i véi truong hop hd so khong yéu cau ndp ban
chinh.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

Thanh phan

\ A A ho so’ can sb
STT Thanh phan ho so
P hod (dénh

déll “X”)

Pon xin giao dat doi voi trudong hop xin giao dat (Mau sb
02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Pat dai). (ban chinh).

Pon xin thué dit doi voi trudong hop xin thué dat (Mau sb
02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Dat dai). (ban chinh)

Vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chip thuan chu
truong dau tu, quyét dinh chép thuan chu truong dau tu X
dong thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap
luat vé dau tu cong, phap ludt vé& dau tu; vian ban phé duyét
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két qua lya chon nha dau tu dbi v6i du an dau tu theo
phuong thirc ddi tac cong tu (néu cd) (ban sao co ching
thie hodc cong ching; trudng hop ndp truc tiép ban sao
khong c6 ching thuc hodc cong ching thi ngudi ndp ho so
xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, doi
chiéu)

Vin ban cta co quan nha nude ¢ tham quyén chap thuan
nha dau tu theo quy dinh cia phap luat vé dau tu d6i véi
truong hop giao dat, cho thué dat dé thuc hién cac du an
thudc trudng hop Nha nudc thu hdi dat dé phat trién kinh
té - xa hoi vi lgi ich qudc gia, cong cong (ma khong sir dung
vbn dau tu cong theo quy dinh cia phéap luat vé dau tu cong,
thue hién du an dau tu theo phuong thire ddi tic cong tu
theo quy dinh cua phap luat vé dau tu theo phuong thic doi
tac cong tu trong trudng hop c6 nha dau tu quan tim) ma
chi c6 mot nha dau tu dap Gmg diéu kién moi quan tam dbi
vo1 du an phai xac dinh ) luong nha dau tu quan tam theo
quy dinh cta phéap luat vé déu thau, phap luat quan ly
nganh, linh vyc (ban sao c¢6 chiing thyc hodc cong chung;
truong hop nodp truc tiép ban sao khong cé ching thyc hoic
cong ching thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can
b tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

Van ban cua don vi dugc giao td chirc thuc hién viée dau
gia quyén st dung dat vé két qua dau gia quyén sir dung dat
khong thanh do d4 hét thoi han dang ky ma chi ¢ 01 nguoi
dang ky tham gia d4u gia (ban sao c6 ching thuc hodc cong
chtng; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong co ching
thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban
chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, di chiéu).

Vin ban theo quy dinh ctia phap luat di véi truong hop
thay doi quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i mo
hinh t6 churc hodc sy thoa thuin cua cc thanh vién ho gia
dinh hodc cua vo va ché)ng hodc cua nhom nguodi st dung
dat chung, nhom chu s¢ hitu tai san chung gan lién v6i dat
ma phai thu hoéi dat (ban sao c6 ching thuc hodc cong
chtng; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong co ching
thue hodc cong chimg thi nguoi ndp hd so xuat trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).




b) S6 luong hd so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khéng qua 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1& ddi voi cac khu vuc khong
phai 1a cac x3 mién nii, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khin; khong qua 30 ngay ké tir ngdy nhan du
hé so hop 18 d6i v6i cac xd mién nii, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan (Khong bao gom thoi gian
giai quyét ctia co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy
dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan c6 thadm quyén vé khoan dugc trir vao tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciua co quan thué vé xac dinh don
gia thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung
dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta
ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thia dat).

- UBND cép tinh quy dinh cu thé thoi gian thyc hién cac budc cong viée.

(6) Doi tirong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Cé nhan.

(7) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mai truong.

- Co quan phdi hop: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két quad thwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giao dat d6i véi truong hop xin giao dat theo Mau sd 04a ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai.

- Quyét dinh cho thué dat d6i véi truong hop xin thué dat theo Mau s 04b ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai.

(8) Lé phi:

Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat huéng
dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén méu don, mau to khai :
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- Pon xin giao dat ddi véi trudng hop xin giao dit (Mau s 02a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Dét dai).

- Pon xin thué dit ddi v4i truong hop xin thué dat (Mau sb 02b tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Dat dai).

(10) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé)
a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Dy an thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha dau tu
theo quy dinh cua phap luat vé dau tu va thudc truong hop giao dat, cho thué dat khong
thong qua hinh thirc dau gia quyén st dung dat, khong ddu thau lya chon nha dau tu thuc
hién du an co6 st dung dat quy dinh tai Diéu 124 Luat Dt dai.

- Piéu kién 1: Ap dung véi trudng hop duoc Nha nude giao dét, cho thué dat thi
phai dap tmg cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khéc theo quy dinh cta phép luat vé dau tu;

+ C6 nang lyuc tai chinh dé bao dam viéc str dung dét theo tién d6 cua du an dau tu
va diéu kién khac theo quy dinh cta phap luat c¢6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh ctia phap ludt vé dat dai hoic c6 vi pham quy dinh cta
phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban 4n da ¢ hiéu luc phép luat
clia co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dét. Viéc xac dinh ngudi st dung dt vi pham quy dinh cta phap luat
vé dat dai ap dung d6i voi tat ca cac thira dat dang st dung trén dia ban ca nudc.

- Piéu kién 2: Ap dung véi trudng hop phai chuyén muc dich sir dung dat trong
laa, dat rimg dic dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat dé thuc hién du an thi Dy
an phai thuoc danh muc du 4n phai chuyén muc dich str dung dét trong laa, dat rimg dic
dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat ctia Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cap
tinh théng qua, trir trudng hop st dung dat thuc hién du an thudc thim quyén ctua Qudc
hoi, Thu tudng Chinh phu chip thuan, quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh cia
Luat Pau tu, Luat Dau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc di tac cong tu, Ludt Dau
khi; Hoi ddng nhan dan cép tinh chap thuan, quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh
ctia Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc dbi tic cong tu.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dét cu thé
d6i voi truong hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.



8

- Yéu cau 2: UBND cap tinh ¢6 quy dinh cuy thé thoi gian thuc hién cac budc cong
viéc thudc trinh ty, thu tuc giao dét, cho thué dat.

(11) Can cxr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s6 43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢
s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc
tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dat dai.



MAu s 02a. Pon xin giao dit

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé dieu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON XIN GIAO DAT

Kinh giri: Uy bannhandan':....................
1. NGUOT XIN ZIA0 AL
Di1a chi/tru sO Chinh: oo
. Pia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .....ccccooiiiiiiiiii e,
. Dia diém thira dat/khu dat (tai x3..., huyén..., tinh...): oo
- DIBN HCN AL (IN2): e
D& St dung vA0 MUC GICH3: ...

. Thot han st dung QAL oot

o 3 O W B WD

. Cam ké‘g st dung dét,dl'mg muc dich, chap hanh dung cac quy dinh ctia phap luat dat
dai, nQp tién st dung dat (n€u co) day du, dung han;

Cac cam K€t KNAC (NEU CO): wvvviiiiiiee et
9. Tai liéu glri KEM (NEU CO)? ..ot

Ngwoi lam don

I Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyén giao dét.

2 Pdi v0i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 10 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Can cudc cong dan
hoic s6 dinh danh hodc Ho chleu ; d6i v&i t6 chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyet dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc
su nghiép/van ban cong nhan t6 chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu dbi v6i doanh nghiép/td chirc
kinh té..

3 Truong hop da duoc cép gidy ching nhéan du tu/quyét dinh, chép thuan chu truong dau tu/quyét dinh dy an... thi ghi rd
muc dich str dung dét dé thyuc hién du 4n dau tu theo glay t& da cap. Truong hop xin giao dat xay dung cong trinh ngam
thi ghi rd dién tich dit xay dung cong trinh trén mat dat phyc vu cho viéc van hanh, khai thac str dung cong trinh ngam
quy dinh tai Piéu 216 Luat Dat dai.

4 Thyc hién trong trudong hop hd so giao dit do ngudi xin giao dat lap phai c6 theo quy dinh.
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(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu cé)
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MAu s6 02b. Pon xin thué dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé dieu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

DON XIN THUE DAT
Kinh giri: Uy ban nhan dan’® ............cccooeveeeeeeenne.

1. NUOT XIN thUu@ GALO:......eeeeeeeeeeeeeeeee e
2. D1a chi/tru SO ChINN: ..ooeeeeeeeee s
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .......cccoeeiiiiiiiiiii e,
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...) oo,
5. DIEN ICH (IM2): ettt ettt et te et e aeeeae s
6. D& st dung vA0 MUC GICHT: ...
7. ThOThan ST dUNG: .......oooeiiie et e e ere e e e
8. Cam ké‘g su dung,dét dung muyc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua phap luat dat
dai, nQp tién thué dat (néu c6) day du, dung han;

CAc cam K&t KNAC (I1EU CO): vveeveeeeeeeeeeeeeeeeee e
9. Tai lieu Ui KEM (DU COYB: .o

5 Ghi 16 tén UBND cap c6 thim quyén cho thué dét.

6 Pdi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Can cude cong dan
hoic s6 dinh danh hodc Ho chléu : 361 véi t6 chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyet dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc
su nghiép/van ban cong nhén t6 chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau tu dbi v6i doanh nghiép/td chirc
kinh té..

7 Trudng hop da duoc cép gidy chtng nhan dau tu/quyét dinh, chép thuan chu truong dau tu/quyét dinh dy an... thi ghi rd
muc dich stir dung dét dé thuc hién du 4n dau tu theo glay t& da cap. Truong hop xin giao dat xay dung cong trinh ngam
thi ghi rd dién tich dit xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac str dung cong trinh ngam
quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

8 Thyc hién trong truong hop hd so thué dat do nguoi xin thué dat 1ap phai co theo quy dinh
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Ngwoi lam don

(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu néu co)
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MAu sé 04a. Quyét dinh giao dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé dieu cua Ludt Pat dai)

'Y BAN NHANDAN .. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

35 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Ve viéc giao dat ...

UY BAN NHAN DAN ...

CON CUE e ettt ;
Can il LUt DAt AT ........ocvooeveeieeveseesees e ;
Can Ctt NGRE @I ......c...ooeeeiiieeiee et ;
CON CUP .o et ;
Xét dé nghi ciid ..................... tai To trinh $6 ... ngdy... théng... nam ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi duoc giao dat) ... m? C}ét tai
xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh ph6 thudc tinh..., tinh/thanh pho truc
thudc trung wong ...

Muc dich st dung dat ..........ccoooeviiiiieiiiieeeee e
Thoi han sir dung dat 1a ..., k€ tir ngay... thang... nam'?. ..

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat duoc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... Idp ngay ... thang ... nam ...

9 Ghi theo timg loai cin cir cu thé duoc quy dinh tai Didu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...

10 Ghi: dén ngay... thang... nam... ddi véi trudng hop giao dat c6 thoi han. Ghi 1a 6n dinh 1au dai dbi véi trudong hop thoi
han str dung dt 1a 6n dinh lau dai.

11 Ghi r6: Nha nude giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dit co thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dit sang giao
dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dét sang giao dat c6 thu tién sir dung dét. ..



Phuong thirc giao dat theo K&t qUAZ:.......o.cvieeeeeeeeeeee e

Gia dat tinh tién st dung dat phai nop... (d6i véi truong hop giao dat co thu tién sir
dung dat tinh theo gia dat trong bang gia dat'?).

Nhiing han ché v€ quyén ctia nguoi su dung dat (n€u cO): ..eeevveeevreenveennnen.
Picu 2. TO chlrc thuc hi€n........ooooiiiiie e

| TR xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat phai ndp; ddi v6i trudng hop tinh
theo gia dat cu thé.

2, xac dinh tién st dung dat phai ndp; hudng dan thuc hién giam tién sur
dung dat, khoan dugc trir vao tién str dung dat, cham nop, ghi n¢ tién st dung dat, theo
doi trudng hop mién tién stir dung dat, phi, 1€ phi... (néu co).

30 thong bao cho nguoi duge giao dat nop tién str dung dét theo quy dinh
ctia phap ludt... (néu cd).

4. ......... thu tién st dung dat, phi, 18 phi... (néu cd).

5., chiu trach nhiém ndp tién st dung dat; thuc hién giam tién st dung dat,
khoan dugc trir vao tién str dung dat, ghi ng tién st dung dat (néu co).

6. .covnnn xac dinh mbc gid1 va ban giao dat trén thuc dia.......oooveevennn,

Teeiinnnn. trao Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat cho ngudi str dung dat ¢ hoan thanh nghia vy tai chinh.

8. il chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai ....oovoveveveeeeeeen

D ettt ettt ettt ettt e e bt e naaeeates

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan... va nguoi dugc giao d4t c6 tén tai Pidu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quy¢ét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhén dén... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tir cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

12 Ghi rd: theo két qua giao dét thong qua dau gia quyén sir dung dat (twong img vai truong hop quy dinh tai Diéu 125 Luat
Dit dai) hoac giao dét thong qua d4u thau Iya chon nha dAu tu thuc hién du 4n o st dung dét (twong rng v&i treong hop
quy dinh tai Piéu 126 Luat Dat dai) hodc giao dit khong ddu gia quyén sir dung dit, khong dau thau liwa chon nha dau tu
thuc hién du 4n c¢6 sir dung dit (twong tmg vé6i trudng hop quy dinh tai Didu 124 Luat Dét dai).

13 Pdi véi truong hop phai nop tién sir dung dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét dinh phé
duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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MAu s6 04b. Quyét dinh cho thué dit

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé dieu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN ...
S8 Doc lap - Tu do - Hanh phic
..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH
Vé viéc cho thué dat ...
UY BAN NHAN DAN ...

CAN CIE ettt ettt e ,
Can CtE LUGE PGE AT ..o, ;
Can e NGRE @I ..........ooooeieiieeiiie e ;
CAN CU™ e e ;
Xét @é nghi cia ... tai To trinh s6 ... ngay... thang... ndm ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi dwogc thué dat) thué...m? dé:r” tai
xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh ph6 thudc tinh..., tinh/thanh pho truc
thudc trung uong ...

Muc dich st dung Gat..........cooeoiiiiiiiiiiieceeee e
Thoi han st dung dat 1a..., ké tir ngay... thang... ndm... dén ngay... thang... nam...

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugce xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s0 ..., ty 1€... do... 1ap ngay... thang... nam .........

Hinh thirc cho thué dat!o:............ooooiiiiie e,
Phuong thirc cho thué dat theo két qual”:..........ocooeeiiiiiiii e,

14 Ghi theo timg loai can ctr cu thé dugc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh. ..

15 Truong hop cho thué dit c6 mat nude thi ghi cu thé phan dién tich dat co mat nude va phan dién tich mat nude (néu co)

16 Ghi rd hinh thirc Nha nuéc cho thué dét tra tién thué dat hing nam hay cho thué dét tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi
gian thué...

17 Ghi 15 theo két qua cho thué dét thong qua dau gia quyén st dung dét (twong tng véi trudng hop quy dinh tai Didu 125
Luat Dét dai) hoac cho thué dét thong qua d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién dy 4n c6 sit dung dét (twong rng voi
truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dat dai) hodc cho thué dat khong dau gia quyén st dung dét, khong dau thau Iya
chon nha dau tu thuc hién dy an c6 str dung dat (twong tng véi trudng hop quy dinh tai Didu 124 Luat Dat dai).
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Gia dat tinh tién thué dat phai ndp... (d6i véi trudng hop tién thué dat tinh theo gia
dat trong bang gia dat theo quy dinh...'8).
Nhitng han ché vé quyén cua ngudi sir dung dat (néu co): ..ooovevevecvveecennne.
Piéu 2. T6 chirc thuc hién....................

| A xéac dinh gia dat dé tinh tién thué dat phai nop; d6i v6i trudng hop tinh
theo gia dat cu thé;

2, xéac dinh tién thué dat phai ndp theo quy dinh; huong dan thuc hién giam
tlen thué dat, khoan dugc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat, theo ddi truong hop
mién tién thué dat, phi, 18 phi ... (néu cd).

30, thong bao cho ngudi dugc thué dat ndp tién thué dat... (néu co).

4., thu tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cé).

5 chiu trach nhiém nop tién thué dat; thuc hién giam tién thué dat, khoan
dugc trir vao tién thué dat, ghi ng tién thué dat (néu co).

6. e xac dinh mbc gid1 va ban giao dat trén thuc dia............oon....

T, trao Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
vai dat cho nguot sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8 e chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai....................

D ettt ettt e b e e eht e bt e nt e bt e e nt e e bt e ntaeenbeennteentes

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong Uy ban nhan dan... va nguoi dugce thué dét c6 tén tai Pidu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tr cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau)

1$P6i voi truong hop phai ndp tién thué dét tinh theo gia dat cy thé thi khong ghi muyc nay (c6 thém quyét dinh phé duyét
gia dat trong truong hop nay).
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2 Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyen str dung dat,
khong diu thiu Ira chon nha diu tw thuce hién du an ¢6 sir dung dat doi véi truwong
hop khong thugc dién chap thuan chu truong diu tu, chap thuan nha diu tu theo
quy dinh ciia phap luit vé diu tw ma ngwoi xin giao dat, thué dat 1a ca nhén
(1.012773)

(1) Trinh ty thyc hién:

a) Trinh ty thuc hién d6i v6i truong hop nguoi su dung dat phai nop tién st dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat:

- Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, ngudi xin thué dit nop don xin thué dat
cho co quan tiép nhan ho so va tra két qua.

- Phong Tai nguyén va Méi truong:

+ Giao Vian phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co sé dit liéu dat dai, 1ap trich
luc ban dd dia chinh thira dat d6i v6i truong hop ho so day da va hop 1é;

+ Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi voi thira dat
tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hodc bd sung ho so va
ndp lai cho co quan c6 chirc ning quéan 1y dat dai d6i v6i truong hop ho so khong day du,
khong hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thyuc dia;

- Phong Tai nguyén va Moi truong hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap
huyén ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

- Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat;

- Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan
thué;

- Co quan thué xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh, ban
hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi str dung dat;

- Nguoi stir dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phép luét
veé tién sir dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat va guri
thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Méi truong;

- Phong Tai nguyén va Mdi truong trinh cap c6 thim quyén ky cip Gidy ching
nhén; chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Van phong dang ky

dat dai; ky hop dong thué dat dbi voi truong hop Nha nude cho thué dét; to chirc ban giao
dat trén thuc dia va trao Gidy chiing nhan cho nguoi st dung dat.

Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai co trach
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nhiém cip nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

b) Trinh tu thuc hién dbi voi trudng hop sir dung dat thudc truong hop giao dat
khong thu tién sir dung dat:

- Nguoi xin giao dat ndp don xin giao dat cho co quan tiép nhan ho so va tra két
qua.

- Phong Tai nguyén va Moi1 truong:

+ Giao Vian phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co sé dit liéu dét dai, 1ap trich
luc ban do dia chinh thira dat d6i v6i truong hop ho so day da va hop 1é;

+ Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat déi voi thira dét
tai noi chua c6 ban dé dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hodc bd sung hd so va
ndp lai cho co quan c6 chirc ning quéan 1y dat dai d6i v6i truong hop ho so khong day du,
khong hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thyuc dia;

- Phong Tai nguyén va Moi truong hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap
huyén ban hanh quyét dinh giao dat.

- Uy ban nhan dan huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dat;

- Phong Tai nguyén va Moi truong trinh cap c6 tham quyén ky cap Gidy ching nhan;
chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;
ky hop dong thué dat d6i véi trudng hop Nha nuédc cho thue dat; t6 chirc ban giao dét trén
thuc dia va trao Giay chirng nhan cho nguoi stir dung dat.

- Viin phong déng ky dat dai hogc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai c6 trach
nhi€m cap nhat, chinh ly co s& dir liu dat dai, ho so dia chinh.

) Trinh ty thyc hién dbi voi truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién st dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu the:

- Nguoi xin giao dat nop don xin giao dat, ngudi xin thué dat ndp don xin thué dat
cho co quan tiép nhan ho so va tra két qua.

- Phong Tai nguyén va Mdi1 truong:

+ Giao Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co sé dit liéu dat dai, 1ap trich
luc ban d6 dia chinh thtra dat ddi v6i truong hop ho so day du va hop 18;

+ Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi voi thira dat
tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hodc bd sung hd so va
nop lai cho co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai di v6i trudng hop hd so khong day du,
khong hop 1¢;
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+ Ra soat, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thuc dia;

- Phong Tai nguyén va Mo6i truong hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap
huyén ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

- Uy ban nhén déan cdp huyén xem xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dit va
gui cho Phong Tai nguyén va Moi truong dé t6 chirc viéc xac dinh gia dat cy thé theo
trinh ty riéng vé xac dinh gia dat cu thé;

- Phong Tai nguyén va M6i truong t6 chure viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyet dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
dinh ciia phap luat vé gia dat co noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc
hudng dan nguoi s dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién sir dung dat, tién thué dat;

- Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé;

- Co quan thué xac dinh tién su dung dat, ti,én thué dat phai nop theo quy dinh, ban
hanh thong bdo ndp tién st dung dat, tién thué dat gui cho ngudi st dung dat;

- Nguoi str dung ‘dét nop ti,én str dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat
vé tién sir dung dat, tién thué dat;

-Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dét, tién thué dat va guri
thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Moi truong;

- Phong Tai nguyén va Moi truong trinh cap c6 tham quyén ky cap Gidy ching
nhan; chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Vin phong dang ky
da}t dai; ky hop dong thué dE}t dbi voi truong hop Nha nude cho thué dat; to chirc ban giao
dat trén thyuc dia va trao Gidy chirng nhéan cho nguoi st dung dat.

- Vin phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Van phong dang ky dat dai co trach
nhiém cap nhat, chinh ly co s& dir liu dat dai, ho so dia chinh.

(2) Cach thirc thuc hién:

Nop tai co quan tlep nhan tra ket qua giai quyet TTHC thudc mot trong céc truong
hop duéi day do UBND cép tinh quyét dinh:

a) Nop truc tlep tai B phan Mot cura theo quy dinh cua Uy ban nhan déan cap tinh
Ve thue hién viée tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cip tinh,
cap huyén, cap xA.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

) Nop truc tuyén: Nop trén cong dich vu cong cap tinh hodc hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cap tinh d6i voi trudong hop ho so khong yéu cau nop ban chinh.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:
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STT

Thanh phan ho so

Thanh phan
ho so can sb
hoa (danh
déll “X”)

Pon xin giao dat doi voi trudong hop xin giao dat (Mau sb
02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu ctia Luat Pat dai). (ban chinh)

Pon xin thué dat di voi truong hop xin thué dat (Miu sb
02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Dat dai). (ban chinh)

b) So luong ho so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan d hd so hop 18 601 voi cac khu vuc khong
phai la cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving
c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan; khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan du
hé so hop 18 d6i v6i cac xd mién nui, bién gioi; ddo; vung co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan (Khong bao gom tho1 gian
giai quyét cta co quan co chirc nang quan ly dat dai Ve xac dinh gia dat cu the theo quy
dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan c6 tham quyen vé khoan dugc trix vao tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia O quan thué vé xac dinh don
gia thué dat, s tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung
dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctua

nguoi str dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

- UBND cép tinh quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cong viée.
(5) Déi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:

Ca nhan.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mai truong.

- Co quan phdi hop: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky

dat dai, Co quan thué.
(7) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giao dat ddi voi truong hop xin giao dat theo Mau s6 04a ban hanh

kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phil quy
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dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai.

- Quyét dinh cho thué dat doi véi truong hop xin thué dat theo Mau s6 04b
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Dat dai.

(8) Lé phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1 phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

- Pon xin giao dat ddi vai truong hop xin giao dat (Mau s6 02a tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dt dai).

- Pon xin thué dat dbi vai truong hop xin thué dat (Mau s6 02b tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Dat dai).

(10) Yéu ciu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh (néu c)
a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: khong thudc di¢n chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap lut vé dau tu nhung thudc truong hop giao dit,
cho thué dat khong thong qua hinh thire dau gia quyén st dung dat, khong dau
thau lya chon nha dau tu thuc hién dy 4n co st dung dat quy dinh tai Diéu 124
Luét Dét dai.

- Piéu kién 1: Ap dung dbi voi truong hop duge Nha nudce giao dét, cho thué
dat dé thuc hién du an dau tu thi phai dap tng cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé
dau tu;

+ C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc st dung dét theo tién do cta du an
dau tu va diéu kién khac theo quy dinh cua phap luit c¢6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy
dinh cta phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban an da c6
hiéu luc phap ludt cta co quan c6 thadm quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi str dung dat
vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai 4p dung d6i véi tt ca cac thira dat dang
st dung trén dia ban ca nudc.
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- Biéu kién 2: Ap dung véi trudng hop chuyén muc dich sir dung dat trong
laa, dat ring dic dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat dé thuc hién du an
thi dy an phai thuéc danh muc du 4n phai chuyén muc dich sir dung dat trong la,
dat rimg dic dung, dat rimg phong ho, dét rimg san xuat ctia Nghi quyét cua Hoi
ddng nhan dan cép tinh thong qua.

a) Yéu cau quy dinh:

- Yéu ciu 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chire xac dinh gia dat
cu thé dbi véi trudng hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dat theo gia dat cu
thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thyc hién cac budc
cong viéc thudc trinh ty, thu tuc giao dét, cho thué dat.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s6 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, b6 sung mot sé diéu cuia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15,
Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15
va Luat Céc t6 chuc tin dung s6 32/2024/QHI15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Dat dai.
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MAu s6 02a. Pon xin giao dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

DPON XIN GIAO PAT
Kinh giri: Uy ban nhan dan'®:....................

1. NUOT XN G180 GAL20: ...t
2. D1a chi/tru SO ChINN: c..ooeeeeeeeeeeee s
3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): .....cccceeviiiiiiie e,
4. Pia diém thira dat/khu dt (tai xa..., huyén..., tinh...) oo,
5. DN HCH GAL (IN2): .o
6. DE str dung vao MUC GICh2L: ......oveeeeeeeeeeeee et
7. Thot han sir dung QAL ettt r et et eernas
8. Cam két st dung dat dung muc dich, chép hanh dang céc quy dinh ctia phap
luat dat dai, ndp tién st dung dat (n€u c6) day du, dung han;

CAc cam K&t KNAC (118U CO): cvrveeeeeeeeeeeeeeee ettt eeeeaenns
9. Tai lieu Ui KEM (18U CO) 22 ..o

Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu cé)

19 Ghi 16 tén UBND cip c6 tham quyén giao dat.

20 P4 voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cudc
cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi véi to chire thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, td chirc sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhén du
tu dbi v6i doanh nghiép/td chire kinh té. ..

21 Truong hop da duge cip gléy chimg nhén dau ‘ar/quyét dinh, chép thuén chu truong déu tw/quyét dinh du 4n. ..
thi ghi 6 myc dich sir dung d4t dé thyc hién dy an dau tu theo gidy to da cap Trudng hop xin giao dat xay
dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xdy dung cong trinh trén mét dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngdm quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

22 Thyc hién trong trudng hop ho so giao dat do ngudi xin giao dat lap phai c6 theo quy dinh.
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MaAu s6 02b. Pon xin thué dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON XIN THUE DAT

Kinh givi: Uy ban nhan dan® ...........ccccoovvveveeeeeennnn.
1. Ngui Xin thUu GAt241 ...t
.Di1a chi/tru SO ChInNN: ...
. Pia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): .....cccccooeiiiiiiii e,
. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..o
CDIEN HICR (IM2): ettt
. DE st dung vao MUC GICHZ5: ...

. ThOT han ST dUNE: .....ooiiiiiiceee et e e e e as

0 9 N L B~ WD

. Cam két st dung dat dung muc dich, ghép hanh dung céc quy dinh ctia phap
luat dat dai, ngp tién thué dat (néu c6) day du, ding han;

Cac cam K€t KNAC (NEU CO): .uvvviiiiiieeeieie ettt evee e e tre e e e e s
9. Tai liéu glri KEM (NEU CO)?O:..nniiniiiiiie et

Nguwoi lam don

23 Ghi rd tén UBND cép c¢6 tham quyén cho thué dat.

24 P6i voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cudc
cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi voi td chire thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, td chirc sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau
tu dbi v6i doanh nghiép/td chire kinh té. ..

25 Truong hop da duge cap gléy ching nhén dau ‘ar/quyét dinh, chép thuén chu truong dau tu/quyét dinh du 4n. ..
thi ghi 6 myc dich sir dung dat dé thyc hién du an dau tu theo gidy to da cap Trudng hop xin giao dat xay
dung cong trinh ngam thi ghi 13 dién tich dat xdy dung cong trinh trén mét dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac str dung cong trinh ngdm quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

26 Thye hién trong trudng hop hd so thué dat do nguoi xin thué dat lap phai c6 theo quy dinh
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(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)
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MAu s6 04a. Quyét dinh giao dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

Y BAN NHAN DAN . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

So:...

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

QUYET PINH

Ve viéc giao dat ...

UY BAN NHAN DAN ...

CQR CIE oottt et ettt et et )

Can ctt LUQE DAL QAL .......cc....oooeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e ;

Can ctt NGRE @i ...........ooooviiiiieiiieee e ;

COT CUZ oo ettt ettt ettt ;

Xét @é nghi cild ..................... tai To trinh s6 ... ngdy... thang... ndm ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi dugc giao dat) ... m? dél:[
tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho
truc thudc trung uong ...

Muc dich str dung QAL oo,
Thoi han sir dung dat 1a ..., ké tir ngdy... thang... nam?8. ..

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat dugc xéc dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... lap ngay ... thadng ... ndm

Hinh thirc @180 QA2 ..ot

27 Ghi theo tirng loai can ¢ cu thé duogc quy dinh tai biéu 116 Luat Dt dai va Nghi dinh...

28 Ghi: dén ngdy... thang... ndm... dbi v6i truong hop giao dat c6 thoi han. Ghi 1a on dinh lau dai ddi voi truong
hop thoi han str dung dt 1a 6n dinh lau dai.

29 Ghi rd: Nha nudc giao dat khong thu tlen sir dung dat/giao dit co thu tién sir dung dat/chuyen tir thué dét sang
giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dét. .
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Phuong thitc giao dat theo K&t qUASL:.........c.oviveveeeeeeeeeeee e

Gia dat tinh tién str dung dat phai nop. .. (d6i voi trudng hop giao dat c6 thu
tién str dung dat tinh theo gia dat trong bang gia dat’!).

Nhitng han ché vé quyén cua nguoi st dung dat (néu co): ..oevvevveeeeeeee.
Didu 2. TO Chire thue NIBI ....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s

| P xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat phai nop; di véi trudong
hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xac dinh tién str dung dat phai ndp; huong dan thuc hi¢n giam tién
str dung dét, khoan duoc trir vao tién st dung dat, cham ndp, ghi ng tién str dung
dat, theo ddi truong hop mién tién sir dung dat, phi, 18 phi... (néu cé).

3, thong bao cho ngudi duge giao dit ndp tién str dung dat theo quy
dinh cua phap luat... (néu co).

Ao thu tién str dung dét, phi, 1& phi... (néu cd).

5.l chiu trach nhiém ndp tién st dung dat; thyc hién giam tién str dung
dat, khoan duoc trir vao tién stir dung dat, ghi no tién st dung dat (néu co).

6. vt xac dinh mdc gid1 va ban giao dat trén thuc dia.........oevvvvevnnn,

T, trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8 e chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai..........coeveveeeane.e.

D ettt e h ettt ettt e e te e teeeabe e teeebeenaeeenee

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan... va nguoi dugc giao dat c6 tén tai Dicu
1 chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dén... chiu trich nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua ..../.
Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)

30 Ghi 15: theo két qua giao dat thong qua dau gia quyen sir dung dat (twong g voi truong hop quy dinh tai
Diéu 125 Luat Dat dai) hodc giao dét thong qua d4u thau lra chon nha dau tu thuc hién dy 4n c6 surdung dat
(twong mg voi trudng hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dat dai) hodc giao dit khong du gia quyén sir dung dit,
khong dAu thau lya chon nha diu tu thuc hién dy 4n c6 st dung dét (twong g voi truong hop quy dinh tai
Diéu 124 Luat Dat dai).

31 D6i voi truong hop phai ndp tién sir dung dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét
dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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3. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi véi trweong hop thudce dién
chap thuin chii truong dau tw, chip thuin nha diu tu theo quy dinh cia
phap luit vé dau tw ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dit 1 ca nhan
(1.012774)

(1) Trinh tw thuwc hién:

a) Trinh tyu thyc hién dbi v6i truong hop nguoi st dung dat phai nop tién s
dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat trong bang gia dat:

- Nguoi xin chuyén muc dich str dung dat ndp don xin chuyén muc dich s
dung dat cho co quan tiép nhan ho so va tra két qua.

- Phong Tai nguyén va Moi truong:

+ Giao Vian phong ding ky dét dai cung cip thong tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i v6i trudng hop hd so day di va hop
1&;

+ Hudng dan nguoi ndp hd so 1am lai hd so hodc bd sung ho so va ndp lai
cho co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai d6i voi trudng hop ho so khong day du,
khong hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dja;

- Phong Tai nguyén va Moi truong hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat.

- Uy ban nhén déan cdp huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich stir dung dat.

- Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén thong tin dia chinh thira dat cho
co quan thué;

- Co quan thué x4c dinh tién sir dung dat phai nop theo quy dinh, ban hanh
thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat cho ngudi sir dung dat;

- Nguoi str dung dat ndp tién sir dung dat theo quy dinh cua phap luat vé tién
st dung dat, tién thué dit;

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién stir dung dat va giri thong
béo két qua cho Phong Tai nguyén va Méi trudng;

- Phong Tai nguyén va Méi trudng trinh cdp c6 tham quyén ky cap Giay
chtng nhan; chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Vin
phong diang ky dét dai; ky hop dong thué dat ddi voi truong hgp Nha nude cho
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thué dat; t6 chtrc ban giao dat trén thyuc dia va trao Gidy chimg nhan cho nguoi st
dung dat.

- Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6
trach nhiém cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dét dai, ho so dia chinh.

b) Trinh tr thyuce hién d6i véi truong hop hinh thire sir dung dét sau khi chuyén
muc dich sir dung dat 1a giao dat khong thu tién st dung dat:

- Nguoi xin chuyén muc dich str dung dit ndp don xin chuyén muc dich st
dung dat cho co quan tiép nhan ho so va tra két qua.

- Phong Tai nguyén va Méi truong:

+ Giao Vin phong ding ky dét dai cung cip thong tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d dia chinh thira dat d6i véi truong hop hd so day di va hop
1&;

+ Hudng dan nguoi ndp hod so 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai
cho co quan ¢6 chirc ning quan 1y dit dai d6i v6i truong hop ho so khong day du,
khong hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dia;

- Phong Tai nguyén va Moi truong hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat.

- Uy ban nhan dén cdp huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich stir dung dat;

- Phong Tai nguyén va Méi truong trinh cip c6 tham quyén ky cap Gidy
chtng nhan; chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai; ky hop dong thué dat ddi véi truong hop Nha nude cho
thué dat; t6 chirc ban giao dét trén thyuc dia va trao Giéy chuing nhan cho nguoi st
dung dat.

- Van phong dang ky dit dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6
trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

¢) Trinh tu thyc hién di voi trudng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

- Ngudi xin chuyén muc dich st dung dat ndp don xin chuyén muc dich st
dung dat cho co quan tiép nhan ho so va tra két qua.

- Phong Tai nguyén va Mo1 truong:
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+ Giao Vian phong ding ky dét dai cung cip thong tin vé co so dit liéu dat
dai, lap trich luc ban dd dia chinh thtra dat ddi voi trudong hop ho so dy di va hop
I¢;

+ Hudng dan nguoi ndp hod so 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai
cho co quan ¢6 chirc ning quan 1y dat dai ddi v6i truong hop hd so khong day du,
khong hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra ho so;
+ Kiém tra thuc dja;

- Phong Tai nguyén va Mo6i truong hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat.

- Uy ban nhéan déan cdp huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich st dung dat va giri cho Phong Tai nguyén va Moi truong dé to chirc viée
xac dinh gia dét cu thé theo trinh tu riéng vé xé4c dinh gia dét cu thé;

- Phong Tai nguyén va Méi trudng td chirc viée xac dinh gia dit cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé theo quy dinh ctia phap luat vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan
thué trong viéc huéng din ngudi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dét, tién thué dat;

- Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé;

- Co quan thué x4c dinh tién st dung dat phai ndp theo quy dinh, ban hanh
thong bao ndp tién st dung dat giri cho ngudi sir dung dat;

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat theo quy dinh cua phap luat vé tién
st dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat va giri thong
bao két qua cho Phong Tai nguyén va Mai truong;

- Phong Tai nguyén va Méi trudng trinh cdp c6 tham quyén ky cap Gidy
ching nhan; chuyén hd so dén Vian phong ding ky dat dai hodc chi nhanh Vian
phong ding ky dat dai; ky hop dong thué dat d6i véi truong hop Nha nude cho
thué dat; t6 chirc ban giao dat trén thyuc dia va trao Gidy chimg nhan cho nguoi st
dung dat.

- Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c¢6
trach nhiém cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

(2) Cach thwec thuc hién:
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Nop tai co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC thudc mot trong céc
truong hop dudi diy do UBND cép tinh quyét dinh:

a) NOp truc tiép tai BO phan Mot cura theo quy dinh cta ﬁy ban nhan dan cép
tinh vé thuc hién viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cap tinh, cAp huyén, cp xa.

b) Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén: Nop trén cong dich vu cong cép tinh hoidc hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh ddi véi trudng hop ho so khong yéu cau
ndp ban chinh.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

Thanh phan

STT Thanh phin hé so ho so can 56
hoa (danh

déu “X”)

Pon xin chuyén muc dich sir dung dat (Mau s6 02c tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/Nb-
CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu ctia Luat Dt dai). (ban chinh).

Vin ban phé duyét du 4n dau tu, quyét dinh chip thuan
chu truong dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau
tu d6ng thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh ciia phap
luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét
két qua lya chon nha dau tu doi v6i du 4n dau tu theo
phuong thirc dbi tac cong tu (néu cd) (ban sao co chimg X
thue hodc cong ching; trudong hop ndp truc tiép ban sao
khong c6 ching thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd
so xudt trinh ban chinh dé can bod tiép nhan hd so kiém
tra, d6i chiéu).

Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21
Piéu 3, khoan 3 Piéu 256 Luat Dt dai hoic mot trong
cac loai giéy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Dit dai hodc
quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dit, quyét dinh
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cho phép chuyén muc dich sir dung dit cta co quan nha
nudce c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat
dai qua céac thoi ky (ban chinh hodc ban sao; truong hgp
ndp truc tiép ban sao khong co chimg thuc hodc cong
chung thi ngudi ndp ho so xuét trinh ban chinh dé can bo
tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

b) S6 lugng hd so: 01 bd
(4) Thoi han gidgi quyét:

- Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 d6i voi cac khu vuc
khong phai 1a cac x3 mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin; khong qua 30
ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1& doi v6i cac x3 mién nui, bién gidi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan (Khong bao gdm thoi gian giai quyét ctia co quan co chitc nang
quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia
co quan c6 thim quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién str dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién
thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctua
nguoi str dung dat).

- UBND cép tinh quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cong viée.
(5) Déi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:

C4 nhan.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan phdi hop: Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i véi trudong hop xin
chuyén muc dich sir dung dét theo Mau s 04c ban hanh kém theo Nghj dinh s6

102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu cua Luat DAt dai.
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(8) Lé phi:

Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phép luat
huéng din Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai :

- Pon xin chuyén muc dich sir dung dat (Mau s6 02¢ tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai).

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé)
a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Dy an thudc dién chap thuan cha truong dau tu, chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dat dai va thudc trudng hop chuyén muc
dich str dung dat phai xin phép co quan c6 thAm quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu
121 Luat Dét dai.

- Diéu kién 1: Ap dung voi truong hop duge Nha nuée cho phép chuyén muc
dich str dung dat thi phai dap Gmg cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé
dau tu;

+ C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc st dung d4t theo tién do cta du an
dau tu va diéu kién khac theo quy dinh ctia phap luat 6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy
dinh cua phap luat vé dat dai nhung da chip hanh xong quyét dinh, ban an di c6
hiéu luc phap lut cia co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dét, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat. Viéc xac dinh ngudi stir dung dat
vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai ap dung d6i véi tt ca cac thira dat dang
st dung trén dia ban ca nudc.

- Piéu kién 2: Ap dung véi truong hop chuyén muc dich sir dung dét trong
laa, dit rimg dic dung, dat rimg phong ho, dit rimg san xuat dé thuc hién du an
thi dy 4n phai chuyén muc dich st dung dt trong lta, dat ring dic dung, dat rimg
phong ho, dat rimg san xuat ciia Nghi quyét cuia Hoi dong nhan dan cdp tinh thong
qua, trir trudng hop st dung dat thuc hién du 4n thudc tham quyén ctua Qudc hoi,
Thu tudéng Chinh phii chip thuan, quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh cta
Luat Pau tu, Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu,
Luat Dau khi; Hoi ddng nhan déan cap tinh chip thuan, quyét dinh chu treong dau
tu theo quy dinh cta Lut Dau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc ddi tac
cong tu.
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- Biéu kién 3: Ap dung véi trudng hop cho phép chuyén muc dich sir dung
dat dé thyc hién dy an dau tu xay dung nha ¢ thuong mai thi phai dap tmg cac
diéu kién sau day:

+ Céc diéu kién 1 néu trén;

+ Nguoi duoc Nha nuée cho phép chuyén muc dich st dung dit ¢ quyén str
dung dat & hoic dit & va dat khac;

+ Phu hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat, quy hoach xay dung, quy
hoach d6 thi, chuong trinh, ké hoach phat trién nha & cta dia phuong va khong
thudc truong hop Nha nudc thu hoi dat vi muc dich qudc phong, an ninh, thu hoi
dat dé phat trién kinh té - x hoi vi loi ich qubc gia, cong cong;

+ C6 van ban chip thuin chu truong dau tu déng thoi chap thuan nha dau tu
clia co quan c6 thim quyén theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu ciu 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chire xac dinh gia dat
cu thé d6i véi truong hop phai ndp tién sir dung dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thyc hién cac budc
cong vi¢c thude trinh ty, thu tuc cho phép chuyén muc dich sur dung dat.

(11) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s6 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, b6 sung mot sd diéu ctia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15,
Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sb 29/2023/QH15
va Luat Céc t6 chuc tin dung s6 32/2024/QHI15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb dicu cua Luat Dat dai.



36

MAu s6 02¢. Pon xin chuyén muc dich str dung dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam
PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

Kinh gtri: Uy ban nhan dan32.............coovvivivieireieeeeeeeeeeeeeeeeees

. Nguoi xin chuyén muc dich str dung dat3: ........coovoivveieeeeeeeeeeeeen.
.Di1a chi/tru SO Chinh: .ooeeeeeeeeee s
. Bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):......ccccoiiiiiiiiii e,
. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..o,
CDIEN HICH (IM2): et
. Muc dich str dung dat hien tai3*:...........ooovooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

. Muc dich str dung dat xin chuy@n3>:..........cocooeueveieeeeeeeeeeeeeeeee e,

0 3 N D B W N~

. Thot han ST dUNE: ....cooeviiiiiee e

9. Cam két sur dung dat dang muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua
phap luat dat dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

Cac cam K&t KNAC (18U CO): w.vuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
10. Tai 1i6u gUri KEM (DU CON6:..eeeeeeeeeeeeeee e,
Nguwoi lam don?’

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu c6)

32 Ghi 16 tén UBND cép c6 thdm quyén cho phép chuyén myc dich sir dung dat.

33 Ghi 16 tén nguoi st dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Dat dai; d6i vi c4 nhan ghi rd thong tin Ve s0,
ngay/thang/nam, co quan cap Can cude cong dan hodc s6 dinh danh hogc Ho chiéu. . 601 V6i t6 chirc ghi 16
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chtrc ton gido/ding
ky kinh doanh/Gléy ching nhén dau tu dél v6i doanh nghlep/té chuc kinh té...

34 Ghi theo loai dat trong gidy ching nhén vé quyén str dung dat da cap, truong hop khong co gidy chimg nhan
vé quyén st dung dat thi ghi theo gidy to khac ¢6 lién quan co thé hién muc dich st dung dat do.

35 Truong hop da dwoc cp gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tw/quyét dinh du an...
thi ghi rd muc dich sir dung dit dé thue hién dy 4n dau tu theo gidy to dd cAp. Trudng hop xin chuyén muc
dich sir dung dat xay dung cong trinh ngim thi ghi rd dién tich dat xy dung cong trinh trén mat dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

36 Thye hién trong trudng hop hd so chuyén muc dich sir dung dit do nguoi xin chuyén myc dich sir dung dét 1ap
phai cé theo quy dinh.

37 Ghi rd ho va tén ca nhén, c4 nhan dai dién cho ngudi sir dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat it dai.
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MAu s6 04¢c. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

Y BAN NHAN DAN . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

<% Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

., ngay... thang... nam...
QUYET PINH

Vé viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ................

CON CUE oottt
Can cth LUQE DAL AAIL ... ;
Can ctt NGRE @i ............oooooviiieiiieeeeeee e ;
CON CUE e e e ;
Xét @é nghi cia ... tai To trinh s6... ngay... thang... ndm...,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat) duoc chuyén muc
dich str dung ...m? dat®°... tai xd/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh phd
thudc tinh..., tinh/thanh phd truc thudc trung wong... sang muc dich... va hinh thirc
st dung dat sau khi chuyén muc dich sir dung dat 134...

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat duoc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) s6..., ty I€... do... 1ap ngay... thang... nam .......

Thoi han st dung dat 1a... , ké tir ngdy... thang ... ndm*!. ..

38 Ghi theo timg loai cin cir cu thé dugc quy dinh tai Didu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh

39 Ghi theo loai dat trong gidy chimg nhan vé quyén str dung dat da cap, truong hop khong co gidy chimg nhan
vé quyén str dung dit thi ghi theo gidy to khac c6 lién quan c6 thé hién muc dich sir dung dit do

40 Ghi 16 hinh thirc sir dung cu thé: giao dat khong thu tién sir dung dat (néu twong tng vdi trudng hop quy dinh
tai Didu 118 Luat Dt dai) hoic giao dét c6 thu tién st dung dat (néu twong tmg vé6i trudong hop quy dinh tai
Diéu 119 Luat Dat dai) thué dit tra tién thué dat hang nam (neu tuong Ung voi truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat Dat dai) hodc thué dét tra tién thué dit mot 1an cho ca thoi gian thué (néu tuong Gmg voi truong
hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 120 Luat Dat dai)

41 Ghi: dén ngay ... thang ... ndm ... d6i v6i trudng hop st dung dat c6 thoi han sau khi chuyén muc dich sir
dung d4t Ghi 1 6n dinh lau dai d6i voi truong hop thoi han sir dung dat 1a 6n dinh lau dai
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Gia dat tinh tién stir dung dat/tién thué dat phai nop:... (d6i voi truong hop
tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat*).

Han ché trong viéc st dung dat sau khi chuyén muc dich sir dung dit.........
Piéu 2. TH chirc thuc hién...................

| P xéac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xéc dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp; hudng dan thuc
hién giam tién sur dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién
thué dét, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo ddi truong hop mién tién sir
dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cé).

30 thong bao cho ngudi duogc giao dat/thué dat ndp tién sir dung
dat/tién thué dat (néu co).

4. thu tién str dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi............... (néu cé).

S F chiu trach nhi€ém nop tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién giam

tién sir dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat,
ghi ng tién str dung dat/tien thué dat (néu co).

6.......... xac dinh moc gidi va ban giao dAt trén thuc dia.....ooeeeeeeeeeen..
T trao Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so hiru tai san gan
lién v6i dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.
8 e chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai..........coeveveeeane.e.
D et ettt ettt bt e e bt et e e bt e tae e beentaeenbe e taeenbeesaeenseenneeenns

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay... thang... nam...

Chénh Vian phong Uy ban nhén dan... va nguoi sir dung dat c6 tén tai Picu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay

~ Vanphong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua .../

Noi nhin TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)

“2Pdi véi truong hop phai nop tiép sir dung dat, tién thué dét tinh theo gia dat cy thé thi khong ghi muyc nay (co
thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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4. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truomng hop khong
thudc dién chap thuin chi truong diu tw, chap thuin nha diu tw theo quy
dinh ciia phap luit vé dat dai ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a
ho gia dinh, ca nhan (1.012775)

(1) Trinh tw thuwc hién:

a) Trinh tyu thyc hién dbi v6i truong hop nguoi st dung dat phai nop tién s
dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat trong bang gia dat:

- Nguoi xin chuyén muc dich str dung dat ndp don xin chuyén muc dich s
dung dat cho co quan tiép nhan ho so va tra két qua.

- Phong Tai nguyén va Moi truong:

+ Giao Vian phong ding ky dét dai cung cip thong tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i v6i trudng hop hd so day di va hop
1&;

+ Hudng dan nguoi ndp hd so 1am lai hd so hodc bd sung ho so va ndp lai
cho co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai d6i voi trudng hop ho so khong day du,
khong hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dja;

- Phong Tai nguyén va Moi truong hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat.

- Uy ban nhén déan cdp huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich stir dung dat.

- Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén thong tin dia chinh thira dat cho
co quan thué;

- Co quan thué x4c dinh tién sir dung dat phai nop theo quy dinh, ban hanh
thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat cho ngudi sir dung dat;

- Nguoi str dung dat ndp tién sir dung dat theo quy dinh cua phap luat vé tién
st dung dat, tién thué dit;

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién stir dung dat va giri thong
béo két qua cho Phong Tai nguyén va Méi trudng;

- Phong Tai nguyén va Méi trudng trinh cdp c6 tham quyén ky cap Giay
chtng nhan; chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Vin
phong diang ky dét dai; ky hop dong thué dat ddi voi truong hgp Nha nude cho
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thué dat; t6 chtrc ban giao dat trén thyuc dia va trao Gidy chimg nhan cho nguoi st
dung dat.

- Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6
trach nhiém cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dét dai, ho so dia chinh.

b) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop hinh thuc sw dung dat sau khi
chuyén muc dich sir dung ddt la giao dat khéng thu tién sir dung dat:

- Nguoi xin chuyén muc dich str dung dit ndp don xin chuyén muc dich st
dung dat cho co quan tiép nhan ho so va tra két qua.

- Phong Tai nguyén va Méi truong:

+ Giao Vin phong ding ky dét dai cung cip thong tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i v6i trudng hop ho so day di va hop
1€;

+ Hudng dan nguoi ndp hod so 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai
cho co quan ¢6 chirc ning quan 1y dit dai d6i v6i truong hop ho so khong day du,
khong hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dia;

- Phong Tai nguyén va Moi truong hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat.

- Uy ban nhan dén cdp huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich stir dung dat;

- Phong Tai nguyén va Méi truong trinh cip c6 tham quyén ky cap Gidy
chtng nhan; chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai; ky hop dong thué dat ddi véi truong hop Nha nude cho
thué dat; t6 chirc ban giao dét trén thyuc dia va trao Giéy chuing nhan cho nguoi st
dung dat.

- Van phong dang ky dit dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6
trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

¢) Trinh tu thyc hién di voi trudng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

- Ngudi xin chuyén muc dich str dung dat ndp don xin chuyén muyc dich sir
dung dat cho co quan tiép nhan ho so va tra két qua.

- Phong Tai nguyén va Mo1 truong:
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+ Giao Vian phong ding ky dét dai cung cip thong tin vé co so dit liéu dat
dai, lap trich luc ban dd dia chinh thtra dat ddi voi trudong hop ho so dy di va hop
I¢;

+ Hudng dan nguoi ndp hod so 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai
cho co quan ¢6 chirc ning quan 1y dat dai ddi v6i truong hop hd so khong day du,
khong hop 1¢;

+ Ra soat, kiém tra ho so;
+ Kiém tra thuc dja;

- Phong Tai nguyén va Mo6i truong hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat.

- Uy ban nhéan déan cdp huyén xem xét ban hanh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich st dung dat va giri cho Phong Tai nguyén va Moi truong dé to chirc viée
xac dinh gia dét cu thé theo trinh tu riéng vé xé4c dinh gia dét cu thé;

- Phong Tai nguyén va Méi trudng td chirc viée xac dinh gia dit cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé theo quy dinh ctia phap luat vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan
thué trong viéc huéng din ngudi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dét, tién thué dat;

- Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé;

- Co quan thué x4c dinh tién st dung dat phai ndp theo quy dinh, ban hanh
thong bao ndp tién st dung dat giri cho ngudi sir dung dat;

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat theo quy dinh cua phap luat vé tién
st dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat va giri thong
bao két qua cho Phong Tai nguyén va Mai truong;

- Phong Tai nguyén va Méi trudng trinh cdp c6 tham quyén ky cap Gidy
ching nhan; chuyén hd so dén Vian phong ding ky dat dai hodc chi nhanh Vian
phong ding ky dat dai; ky hop dong thué dat d6i véi truong hop Nha nude cho
thué dat; t6 chirc ban giao dat trén thyuc dia va trao Gidy chimg nhan cho nguoi st
dung dat.

- Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c¢6
trach nhiém cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

(2) Cach thirc thuce hién:
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Nop tai co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC thudc mot trong céc
truong hop dudi diy do UBND cép tinh quyét dinh:

a) NOp truc tiép tai BO phan Mot cura theo quy dinh cta ﬁy ban nhan dan cép
tinh vé thuc hién viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cap tinh, cAp huyén, cp xa.

b) Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén: Nop trén cong dich vu cong cép tinh hoidc hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh ddi véi trudng hop ho so khong yéu cau
ndp ban chinh.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

Thanh phan

STT Thanh phin hé so ho so can 56
hoa (danh

déu “X”)

Pon xin chuyén muyc dich st dung dat (Mau s 02c tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cuia Luat Dat dai). (ban chinh).

b) S6 luong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 d6i vai cac khu vuc
khong phai 1a cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin; khong qua 30
ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1& d6i v6i cac xd mién nui, bién gidi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan (Khong bao gom thdi gian giai quyét cuia co quan co chitc nang
quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia
co quan c6 thim quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb
tién sir dung dét, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng tién s dung dat, tién
thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cta
ngudi sir dung dat).

- UBND cép tinh quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cong viéc.
(5) Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh:
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- Ca nhan.

- Ho gia dinh dé nghi chuyén muc dich sir dung tir dat néng nghiép sang dat
& hodc tir dat phi nong nghiép khong phai 14 dat ¢ sang dat & theo quy dinh tai
khodn 5 Diéu 1116 Luat Dat dai

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan phdi hop: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qua thuee hign thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat theo Mau s 04¢ ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai.

(8) L¢é phi:

Theo quy dinh ctia Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1 phi.

(9) Tén mdu don, mau to khai :

- Pon xin chuyén muc dich st dung dat (Mau s6 02c¢ tai Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai).

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu co)

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: khong thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha
dau tu theo quy dinh ctia phap luét vé dau tu nhung thudc truong hop chuyén muc
dich sir dung dat phai xin phép co quan c6 thim quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu
121 Luat Dét dai.

- Piéu kién 1: Ap dung voi truong hop dugc Nha nude cho phép chuyén muc
dich sir dung dét dé thuc hién du 4n dau tu thi phai dép tmg cac diéu kién sau dy:

+ K¥ quy hodc cac hinh thitc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé
dau tu;

+ C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc str dung dat theo tién do cua dy an
dau tu va diéu kién khac theo quy dinh cua phap luat co lién quan;
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+ Khong vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy
dinh cta phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban an da c6
hiéu luc phap ludt cta co quan c6 thim quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi str dung dat
vi pham quy dinh ctia phap luat vé dit dai 4p dung d6i véi tat ca cac thira dat dang
st dung trén dia ban ca nudc.

Diéu kién 2: Ap dung véi trudng hop phai chuyén muc dich sir dung dat
trong la, dat rimg dic dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat dé thyc hién
du an thi phai thuéc danh muc du an phai chuyén muc dich st dung dat tréng lua,
dat rimg dic dung, dat rimg phong ho, dét rimg san xuat ctia Nghi quyét caa Hoi
ddng nhan dan cp tinh thong qua.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu ciu 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chire xac dinh gia dat
cu thé ddi vé6i truong hop phai ndp tién sir dung dat theo gia dit cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thyc hién cac budc
cong viéc thudc trinh tu, thu tuc cho phép chuyén muc dich stir dung dat.

(11) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s6 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, b6 sung mot sd diéu ctia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15,
Luat Nha & s 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s 29/2023/QH15
va Luat Cac t6 chuc tin dung sé 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phi quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 dicu cua Luat Dat dai.
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MAu s6 02¢. Pon xin chuyén muc dich str dung dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam

PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

Kinh gtri: Uy ban nhan dan®...............ccooieviiiiiiiiieceeeeee

. Nguoi xin chuyén muc dich st dung d4t%: .......ooooeveeeeeeeeeeeeeeeeeen,
.Dia chi/tru SO chinhi ..o
. Bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):.....cccccoiiiiiiiiicee e,
. Dia diém thira dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...): oo,
CDIEN HICH (IM2): e e
. Muc dich str dung dat hiln tai%>:.........c.oveeeeeeeeeeeeeeeeee e

. Muc dich str dung dat xin ChUYEN®0: ..........c.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

0o 9 N AW~

. Thot han ST dUNE:....ccoeiiiiiee e e

9. Cam két sur dung dat dang muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua
phap luat dat dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

Cac cam Két KhAC (18U CO): voereeeeeeeeeeeeeeeeee e,

10. Tai lieu Ui KEM (DU COYY Tz

43 Ghi 16 tén UBND cip c6 thim quyén cho phép chuyén muc dich st dung dét.

4 Ghi r6 tén nguoi str dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Bat dai; d6i voi c4 nhan ghi 13 thong tin Ve s0,
ngay/thang/nam, co quan cap Can cudc cong dan hodc s6 dinh danh hogc Ho chiéu. . 601 Vi to chuc ghi &
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang
ky kinh doanh/Gléy ching nhén dau tu dél v6i doanh nghlep/té chuc kinh té...

4 Ghi theo loai dat trong gidy chirng nhén vé quyén sir dung dat da cép, truong hop khong c6 gidy chimg nhan
vé quyén sir dung dat thi ghi theo gidy to khac ¢6 lién quan co thé hién muc dich st dung dat do.

46 Truong hop da duge cip gidy chimg nhén dau tu/quyet dinh, chap thuén chu truong déu tu/quyét dinh du 4n..
thi ghi rd muc dich sir dung dit dé thuc hién dy 4n dau tu theo gidy to dd cdp. Trudng hop xin chuyén muc
dich sir dung dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xy dung cong trinh trén mit dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngém quy dinh tai Diéu 216 Luat Dét dai.

47 Thyc hién trong truong hop hd so chuyén muc dich sir dung dit do nguoi xin chuyén muc dich sir dung dét 1ap
phai cé theo quy dinh.



46

Ngwoi lam don*

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cé)

48 Ghi 10 ho va tén ca nhan, ca nhan dai dién cho nguoi st dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat it dai.
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MAu s6 04¢c. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

7Y BAN NHAN DAN .. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<6 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., hgay... thang... nam...

QUYET PINH

Vé viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ................

COR CUE .ottt e et e e et e e e et e e e nsaeeeentseeeeenneeas
Can ctt LUQE DAL QAT ......c....coooeeeeeeeiieieeeeeee e ;
Can ctt NGRE @i .......c...ooveiiiieeie e ,
COM CU? oo et ;
Xét dé nghi ciia ... tai To trinh $6... ngay... thang... nam...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat) duoc chuyén muc
dich str dung ...m? dat*°... tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quin/thi xa/thanh phd
thudc tinh..., tinh/thanh phd tryc thudc trung wong... sang muc dich... va hinh thic
st dung dat sau khi chuyén muc dich sir dung dat 135'...

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich lyc ban do dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) s6..., ty I€... do... lap ngay... thang... ndm .......

Thoi han str dung dit 1a... , ké tir ngdy... thang ... ndm32. ..

* Ghi theo ting loai can cit cu thé duoc quy dinh tai Diédu 116 Luat Dét dai va Nghi dinh

0 Ghi theo loai dat trong gidy chung nhan vé quyén sir dung dat d cip, truong hop khong co gidy chimg nhan vé
quyén st dung dét thi ghi theo gidy to khéc c6 lién quan c6 thé hién muc dich st dung dat do

51 Ghi rd hinh thirc sir dung cu thé: giao dat khong thu tién sir dung dat (néu tuong g voi truong hop quy dinh tai
Piéu 118 Luat Bat dai) hodc giao dét c6 thu tién sir dung dét (néu twong tng voi truong hop quy dinh tai Didu 119
Luat Dat dai) thué dat tra tlen thué dét hing nam (néu tuong mg véi truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat
Dit dai) hodc thué dt tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué (néu twong Gmg véi trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Biéu 120 Luat DAt dai)

52 Ghi: dén ngay ... thang ... nam ... d6i voi truong hop sir dung dit c6 thoi han sau khi chuyén muyc dich str dung dat
Ghi 1a 6n dinh 1au dai ddi véi trudng hop thoi han sir dung dét 1a 6n dinh l4u dai
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Gia dat tinh tién stir dung dat/tién thué dat phai nop:... (d6i voi truong hop
tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat™3).

Han ché trong viéc st dung dat sau khi chuyén muc dich sir dung dit.........
Piéu 2. TH chirc thuc hién...................

| P xéac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xéc dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp; hudng dan thuc
hién giam tién sur dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién
thué dét, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo ddi truong hop mién tién sir
dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cé).

30 thong bao cho ngudi duogc giao dat/thué dat ndp tién sir dung
dat/tién thué dat (néu co).

4. thu tién str dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi............... (néu cé).

S F chiu trach nhi€ém nop tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién giam

tién sir dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat,
ghi ng tién str dung dat/tien thué dat (néu co).

6.......... xac dinh moc gidi va ban giao dAt trén thuc dia.....ooeeeeeeeeeen..
T trao Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so hiru tai san gan
lién v6i dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.
8 e chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai..........coeveveeeane.e.
D et ettt ettt bt e e bt et e e bt e tae e beentaeenbe e taeenbeesaeenseenneeenns

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay... thang... nam...

Chénh Vian phong Uy ban nhén dan... va nguoi sir dung dat c6 tén tai Picu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay

~ Vanphong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua .../

Noi nhin TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)

$3PGi voi truong hop phai nop tién sir dung dét, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém
quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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5. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat ma nguoi sir dung dat 1a hd
gia dinh, ca nhan (1.012776)

(1) Trinh tu thyuc hién:

a) Trinh tw thuec hién doi véi truong hop sit dung dat thudce truong hop giao
ddt khong thu tién sir dung dat:

* Buwéc 1. Nop ho so

Truec tiép:

Nguoi sir dung dat nop 01 bo ho so dé nghi chuyén hinh thuc sir dung dat
tai Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén hoic Bo phan tiép nhan va tra két qua
thuoc UBND cdp x3 (sau day goi 1a co quan tiép nhan ho so).

Ghi chia: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cip x4 thi trong
thoi han (03 ngay), co quan tiép nhin hd so cp xa phai chuyén hd so dén co quan
tiép nhan hd so cip huyén.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.

+ Trudng hop hd so chua day du, hop 18 thi huéng din cho ngudi nop hd
s0 bo sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so cap huyén chuyén ngay hd so dén Phong Tai
nguyén va Mo truong xu 1y.

* Budc 2. Tham dinh hoé so; kiém tra thuc dia; dw théo to trinh, quyét
dinh chuyén hinh thirc sir dung dit trwong hop giao dit hodc cho thué dit

- Truong hop nhan ho so chua day da, chua hop 1€ thi trong thoi han (03
ngay), Phong Tai nguyén va Moi trudng phéi c6 viin ban thong bao va huéng dan,
chuyén dén co quan tiép nhan ho so cap huyén dé giri cho nguoi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so.

Ghi chii: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cip x4 thi trong
thoi han (01 ngay) ké tir khi nhin duoc van ban théng bao, co quan tiép nhan ho
so cAp huyén phai chuyén cho co quan tiép nhan ho so cp x4.

- Trudng hop ho so diy du, hop 18, Phong Tai nguyén va Méi trudng cd
trach nhiém giao Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
s& dir lidu dat dai, 1ap trich lyc ban dd dia chinh thira dat; ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia; du thao to trinh, quyét dinh chuyén hinh thtrc stir dung dat truong
hop giao dét hodc cho thué dat; trinh UBND cép huyén.

* Bwdc 3. Ky quyét dinh chuyén hinh thive siv dung dit truwong hop giao
dit hodc cho thué dit
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Ké tir ngdy nhan dugc ho so cia Phong Tai nguyén va Méi truong, UBND
cap huyén xem xét, ky quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat trudng hop giao
dat hodc cho thué dat; chuyén lai Phong Tai nguyén va Moi truong dé in gidy
chirng nhan.

* Bwéc 4. In gidy chirng nhén

Ké tir ngay nhan duoc quyét dinh chuyén hinh thtc sir dung dat truong hop
giao dét hodc cho thué dit do UBND cap huyén chuyén dén, Phong Tai nguyén
va Moi truong co trach nhiém in va kiém tra ndi dung gidy ching nhan, chuyén
UBND cép huyén.

* Bwéc 5. Ky gidy chitng nhdn

Trong thoi han (02 ngay) ké tir ngay nhan dugc gidy ching nhan do Phong
Tai nguyén va Mdi trudng trinh ky, UBND cép huyén xem xét, ky gidy chung
nhan, chuyén lai Phong Tai nguyén va Mai truong.

* Bwdc 6. Ky hop dong thué dit doi véi trwong hop Nha nwéc cho thué
dit, ban giao dit trén thuwe dia va trao gidy chitng nhdn

Ké tlr ngdy nhéan gidy chirng nhan do UBND cap huyén chuyén dén, Phong
Tai nguyén va Moi truong chuyén dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai cap
nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, hd so dia chinh; dong thoi thyc hién viéc ky
hop dong thué dat véi ngudi st dung dat dbi véi truong hop Nha nude cho thué
dat; to chirc ban giao dét trén thuc dia va chuyén gidy chimg nhan dén Trung tim
hanh chinh coéng cip huyén dé trao Gidy chirg nhan cho ngudi sir dung dat.

* Buwéc 7. Cip nhdt, chinh Iy co sé dit ligu dit dai, hé so dia chinh

Ké tir ngdy nhan duoc hd so do Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén
dén, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh 1y co
s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

b) Trinh tw thuc hién déi véi truong hop nguwoi sk dung dét phdi ndp tién
sit dung dat, tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gid dat:

* Buwéc 1. Nop ho so

Trec tiép:

Nguoi sir dung dat nop 01 bo ho so dé nghi chuyén hinh thuc sir dung dat
tai Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén hoic Bo phan tiép nhan va tra két qua
thuoc UBND cap x3 (sau day goi 1a co quan tiép nhan ho so).

Ghi chii: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cip x4 thi trong
thoi han (03 ngay), co quan tiép nhan hd so cAp x4 phai chuyén hd so dén co quan
tiép nhan hd so cap huyén.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:
+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho nguoi ndp ho so.
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+ Trudng hop ho so chua day du, hop 18 thi huéng din cho ngudi ndp hd
so bo sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so cdp huyén chuyén ngay ho so dén Phong Tai
nguyén va Mo1 truong xu 1y.

* Buéc 2. Tham dinh hoé so; kiém tra thuc dia; dw théo to trinh, quyét
dinh chuyén hinh thirc siv dung dét trwong hop giao dit hodc cho thué dit

- Truong hop nhan hd so chua ddy du, chua hop 16 thi trong thoi han (03
ngay), Phong Tai nguyén va Méi truong phai ¢é vin ban thong bao va huéng dan,
chuyén dén co quan tiép nhan ho so cap huyén dé giri cho ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhén du ho so.

Ghi chii: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cip x4 thi trong
thoi han (01 ngay) ké tir khi nhan duoc vin ban thong béo, co quan tiép nhan hd
so cap huyén phai chuyén cho co quan tiép nhan hd so cp xa.

- Trudng hop ho so day du, hop 1¢, Phong Tai nguyén va Mdi truong cd
trach nhiém giao Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat; ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia; dy thao to trinh, quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat truong
hop giao d4t hodc cho thué dat; trinh UBND cép huyén.

* Buwgc 3. Ky quyét dinh chuyén hinh thirc siv dung dét trwong hop giao
dit hodc cho thué dit

Ké tir ngdy nhan dugc ho so ctia Phong Tai nguyén va Méi truong, UBND
cap huyén xem xét, ky quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat truong hop giao
dat hodc cho thué dat; chuyén lai Phong Tai nguyén va Mai trudng dé chuyén Chi
cuc Thué.

* Buwgc 4. Ldp phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé
dit dai; chuyén dén Chi cuc Thué

Ké tir ngay nhan dugc hd so, quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat
truong hop giao dat hodc cho thué dat do UBND cip huyén chuyén dén, Phong
Tai nguyén va Moi trudng tham dinh ho so; 1ap phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; chuyén cho Chi cuc Thué.

* Bwde 5. Xdc dinh nghia vu tai chinh; chuyén théng bdo thiee hién nghia
vu tai chinh

Nhan dugc Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé dat dai
do Phong Tai nguyén va Moéi truong chuyén dén, Chi cuc Thué co trach nhiém
xéac dinh va ban hanh Théng bao vé nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat; gui
Thong béo cho ngudi sir dung dat.

* Bwdc 6. Ngwoi siv dung dit thwe hién nghia vu tai chinh; xdc nhin
hoan thanh viéc ndp tién sir dung dit, tién thué dit
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Sau khi nguoi stir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh, s€ ndp chung tu
thuc hién nghia vu tai chinh cho Chi cuc Thué, Chi cuc Thué c6 trach nhiém xac
nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua
cho Phong Tai nguyén va Méi truong.

* Bwéc 7. In gidy chirng nhén

Ké tur ngay nhan dugc xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién
thué dat ciia Chi cuc Thué chuyén dén, Phong Tai nguyén va Moi trudng co trach
nhiém in va kiém tra noi dung gidy chtng nhan, chuyén UBND cap huyén.

* Buwgc 8. Ky gidy chirng nhgn

Trong thoi han (02 ngay) ké tir ngay nhan dugc gidy ching nhan do Phong
Tai nguyén va Mdi truong trinh ky, UBND cdp huyén xem xét, ky gidy ching
nhan, chuyén lai Phong Tai nguyén va Mai truong.

* Buwdc 9. Ky hop dong thué dit doi véi trwong hop Nha nwéc cho thué
dit, ban giao dit trén thuc dia va trao gidy chirng nhin

Ké tlr ngdy nhan gidy chirng nhan do UBND cap huyén chuyén dén, Phong
Tai nguyén va Moéi trudng chuyén dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap
nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh; dong thoi thuc hién viée ky
hop ddng thué dat voi ngudi sir dung dat d6i voi trudng hop Nha nude cho thué
dat; to chirc ban giao dét trén thuc dia va chuyén gidy chimg nhan dén Trung tim
hanh chinh céng cip huyén dé trao Gidy chirmg nhan cho ngudi sir dung dat.

* Buwgc 10. Cdp nhdt, chinh Iy co sé dir ligu dét dai, ho so dia chinh

Ké tir ngay nhan dugc hd so do Phong Tai nguyén va Mbi trudng chuyén
dén, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh 1y co
s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

¢) Trinh tu thuc hién ddi véi truong hop ngweoi sit dung dat phdi nép tién
sir dung dat, tién thué ddt tinh theo gid dat cu thé:

* Buwéc 1. Nop ho so

Truec tiép:

Nguoi st dung dat nop 01 b hod so dé nghi chuyén hinh thic s dung dat
tai Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua
thuoc UBND cap x3 (sau day goi 1a co quan tiép nhan ho so).

Ghi cht: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so cap xa thi trong
thoi han (03 ngay), co quan tiép nhan hd so cp x4 phai chuyén hd so dén co quan
tiép nhan hd so cap huyén.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop hd so dy du, hop 1¢ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Trudng hop hd so chua diy du, hop 18 thi huéng din cho ngudi nop hd
s0 bo sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.
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- Co quan tiép nhan ho so cap huyén chuyén ngay ho so dén Phong Tai
nguyén va Moi truong xu 1y.

* Buéc 2. Tham dinh ho so; kiém tra thuc dia; dw théo to trinh, quyét
dinh chuyén hinh thirc siv dung dét trwong hop giao dit hodc cho thué dit

- Truong hop nhan hd so chua ddy da, chua hop 16 thi trong thoi han (03
ngay), Phong Tai nguyén va Moi trudng phai c6 vin ban thong bao va hudng dan,
chuyén dén co quan tiép nhan hd so cap huyén dé giri cho nguoi nop hd so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan di ho so.

Ghi chii: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so cép x4 thi trong
thoi han (01 ngay) ké tir khi nhan duoc vin ban thong béo, co quan tiép nhan hd
so cAp huyén phai chuyén cho co quan tiép nhan hd so cap xa.

- Trudng hop hd so day du, hop 1¢, Phong Tai nguyén va Mbi trudng cd
trach nhiém giao Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai cung cép thong tin vé co
s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thtra dat; ra soat, kiém tra hd so;
kiém tra thuc dia; dy thao to trinh, quyét dinh chuyén hinh thirc stir dung dat truong
hop giao dat hoic cho thué dat; trinh UBND cép huyén.

* Buwgc 3. Ky quyét dinh chuyén hinh thirc siv dung dit trwong hop giao
dit hodc cho thué dit

Ké tir ngdy nhan duogc ho so cua Phong Tai nguyén va Mbi truong, UBND
cap huyén xem xét, ky quyét dinh chuyén hinh thire sir dung dat tredng hop giao
dat hodc cho thué dat; chuyén lai Phong Tai nguyén va Méi truong dé to chirc
viéc xac dinh gia dét cu thé theo trinh tu riéng va xac dinh gia dét cu thé.

* Bwéc 4. Xdc dinh gid dit cu thé

Ké tir ngay nhan dugc hd so, quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat
truong hop giao dat hoic cho thué dat do UBND cip huyén chuyén dén, Phong
Tai nguyén va Mai truong to chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua
phép luat vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc hudng
dan nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ciia phap
luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

* Bwéc 5. Ky quyét dinh phé duyét gia dit cu thé

Ké tir ngdy nhan duogc ho so dé nghi phé duyét gia dat cu thé do Phong Tai
nguyén va Moi truong trinh ky, Chu tich UBND cap huyén ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé, chuyén lai Phong Tai nguyén va Mai trudong dé chuyén
Chi cuc Thué.

* Buwgc 6. Ldp phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé
dit dai; chuyén dén Chi cuc Thué
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Ké tir ngdy nhan dugc hd so, quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, do UBND
cap huyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Mdi truong tham dinh hd so; 1ap
phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; chuyén cho Chi
cuc Thué.

* Bwde 7. Xdc dinh nghia vu tai chinh; chuyén théng bdo thue hién nghia
vu tai chinh

Nhan duge Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
do Phong Tai nguyén va Mbi trudng chuyén dén, Chi cuc Thué cé trach nhiém
xéac dinh va ban hanh Thong bao vé nghia vy tai chinh cta nguoi sir dung dat; gui
Thong béo cho ngudi sir dung dat.

* Bwéc 8. Ngwoi st dung dit thwe hién nghia vu tai chinh; xdc nhin
hoan thanh viéc ngp tién sir dung dit, tién thué dit

Sau khi nguoi stir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh, s€ ndp chung tu
thuc hién nghia vu tai chinh cho Chi cuc Thué, Chi cuc Thué c6 trach nhiém xac
nhén hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat va guri thong bao két qua
cho Phong Tai nguyén va Moi truong.

* Bwéc 9. In gidy chirng nhéin

Ké tur ngay nhan dugc xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién
thué dat ctia Chi cuc Thué chuyén dén, Phong Tai nguyén va Mai truong co trach
nhiém in va kiém tra noi dung gidy chtng nhan, chuyén UBND cép huyén.

* Buwéc 10. Ky gidy chirng nhdn

Trong thoi han (02 ngay) ké tir ngay nhan dugc gidy chimg nhan do Phong
Tai nguyén va Mdi truong trinh ky, UBND cap huyén xem xét, ky gidy ching
nhan, chuyén lai Phong Tai nguyén va Mai truong.

* Buéc 11. Ky hop dong thué dit doi véi truwong hop Nha nwéce cho thué
dit, ban giao dit trén thuc dia va trao gidy chirng nhin

Ké tir ngdy nhén gidy chirng nhan do UBND cép huyén chuyén dén, Phong
Tai nguyén va Moi trudong chuyén dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cap
nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh; dong thoi thuc hién viée ky
hop dong thué dat véi nguoi str dung dat dbi véi truong hop Nha nude cho thué
dat; to chirc ban giao dat trén thyc dia va chuyén gidy chimg nhan dén Trung tim
hanh chinh coéng cip huyén dé trao Gidy chirng nhan cho ngudi sir dung dat.

* Bwéc 12. Cdp nhdt, chinh Iy co sé dir ligu dit dai, ho so dia chinh

Ké tir ngay nhan duoc hd so do Phong Tai nguyén va Mai trudng chuyén
dén, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh 1y co
56 dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

Ghi chii: Truong hop ndp ho so tai co quan tiép nhan ho so cip x4 thi trong
thoi han (01 ngay), co quan tiép nhan hd so cap huyén phai chuyén két qua vé co
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quan tiép nhan ho so cip xa dé thong bao ngay cho nguoi ndp hd so dé nhan két
qua va thue hién céc nghia vu ¢6 lién quan (néu c6).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
dén co quan tiép nhan ho so cip huyén, cip xa dé duoc huéng din thyuc hién cac
nghia vy c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

* Thoi gian tiép nhdn ho so va trd két qud: Tir thtr Hai dén thtr Sau hang
tuan (trir ngdy nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tir 07 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phat dén 17 gid 00 phut.

* Thuwc hién thu tuc trén moi truong dién tu:

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so ¢6 trach nhiém thye hién cac trinh tu,
thtl tuc hanh chinh vé dét dai theo quy dinh cta phap luat vé dat dai; truong hop
can phai kiém tra, x4c minh 1am 16 hodc do nguyén nhan khac ma khong tra két

qua giai quyét ho so theo dung quy dinh vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh
vé dat dai thi co quan tiép nhan ho so, giai quyét thu tuc giri thong bao bang van
ban hoac qua Céng dich vu cong hodc qua tin nhin SMS cho nguoi yéu cau, trong
d6 néu 1o 1y do.

Nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién v6i dat c6 trach nhiém hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang hinh thirc truc tiép hoic
tryc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét hd so théng bao cho nguoi yéu
cau thyc hién tha tuc hanh chinh nop ban chinh Giay chiing nhan da cap, cac gidy
td theo quy dinh sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tiép
nhan hd so hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau
dbi v6i trudong hop tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc ding ky dat
dai, tai san khac gin lién véi dat.

(2) Céch thtrc thuc hién:

Nguoi st dung dat nop ho so va nhan két qua duoc thuc hién truc tiép hoac
thong qua dich vu buu chinh cong ich tai Trung tim Hanh chinh cong cép huyén
hoac ndp ho so truc tuyén tai dia chi: https://dichvucong.longan.gov.vn.

Ho gia dinh, cd nhan, cong déng dan cu ndp hd so va nhan két qua tai Bo

phan tiép nhan va tra két qua thudéc Uy ban nhan dan cap xi néu c6 nhu cau.
(3) Thanh phan, sé luong hd so:
a) Thanh phan ho so:

Thanh phan

STT Thanh phan hd so A Xz
ho so can so
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hoa (damh
dau “X”)

1 Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat
(Mau s6 02d tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phti quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai) (ban
chinh).

2 - Mot trong céc glay to sau day:

+ G1ay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai
san gan lién voi dat hodc Gidy chimg nhan vé quyen su
dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat (ban chinh hodc ban sao; truong hop ndp truc
tiép ban sao khong c6 chimg thue hodc cong chimg thi
ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
ho so kiém tra, dbi chiéu).

+ Mot trong cac loai gidy t quy dinh tai Piéu 137 Luét
Dat dai (ban chinh hodc ban sao; truong hop ndp truc
tiép ban sao khong co ching thuc hoic cong ching thi
ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
hd so kiém tra, di chiéu).

+ Quyét dinh giao dit, quyét dinh cho thué dat, quyét
dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dt ciia co quan
nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh cta phap luat dat
dai qua cac thoi ky (ban chinh hodc ban sao; truong hop
ndp truc tiép ban sao khong co chung thuc hoic cong
chung thi ngudi ndp hod so xuat trinh ban chinh dé can
b tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

(4) Thoi han giai quyét:

Khoéng qua 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18 (Khong bao gom thoi
gian giai quyét ciia co quan c6 chiic nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu
thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan c6 tham quyén vé khoan dugc
trir vao tién sir dung dat, tién thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co
quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb tién st dung dat, tién thué dat phai ndp,
mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi str dung dat).

Déi véi cac xd mién nui, bién gidi; dao; viung cd diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khan thi thoi gian thuc
hién duoc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dét, chi so
hitu tai san gin lién voi dét trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
c6 két qua giai quyét.
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®)) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cd nhdn.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan truee tiép thwe hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mai truong cap
huyén.

- Co quan phoi hgp: Uy ban nhan dan cap x4, Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai; Chi cuc Thué; Co quan tiép nhan hd so cap huyén, cap xa.

(7) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh chuyén hinh thuc str dung dat theo Mau sd 04d ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Dét dai.

(8) Phi va L¢ phi:

* Phi tham dinh:

Déi v6i ho gia dinh, ca nhan khi dugce co quan nha nude c6 thim quyén tién
hanh thdm dinh dé cép lan dau, cip mdi, cap doi, cap lai gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat:

- P6i véi trudng hop cap, cap doi, cap lai dudi 10 thira dat: 520.000 dong/01
hé so.

- Trudng hop cép, cap doi, cap lai trén 10 thira dat: 670.000 d6ng/01 ho so.

Ghi chu:

- Di voi trudong hop dat st dung vao muc dich san xudt, kinh doanh thi mirc
thu phi dugc tinh thém 10%.

- C4c trudng hop mién thu phi:

+ Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan 14 ho nghéo theo chuan nghéo cua tinh.

+ Pdi tugng dugc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot lil.

* Lé phi:

(1) Lé phi cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
tal san khac gfm lién voi dat dbi véi ho gia dinh, ca nhan tai cac thi tran thudc
huyén; tai cic phudng thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tuong.

(1.1) Trudong hop cap gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gan lién voi dat (c6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 100.000 ddng/gidy.
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- Cép lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhén), cap doi: 50.000
ddng/giay.

(1.2) Trudng hop cip gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru nha
& va tai san khac gan lién voi dat(khong ¢ nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 25.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cap lai gidy ching nhan do hét chd xac nhan), cap d6i: 25.000
ddng/lan cap.

(2) Lé phi cap gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat d6i voi ho gia dinh, ca nhan tai cac khu vuc khac.

Mirc thu: Bang 80% muc thu ddi voi ho gia dinh, c4 nhan tai cac thi trin
thudc huyén; tai cac phuong thudc thanh phé Tan An va thi xa Kién Tuong. Cu
thé:

(2.1) Trudng hop cip gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gin lién voi dat(co nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 80.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cap lai gidy chung nhan do hét chd xac nhan), cap d6i: 40.000
dong/gidy.

(2.2) Trudng hop cip gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru nha
& va tai san khac gan lién voi dat(khong ¢ nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 20.000 ddng/gidy.

- Cép lai (ké ca cap lai gidy ching nhan do hét chd xac nhan), cap d6i: 20.000
ddng/lan cap.

(3) Ching nhan diang ky bién dong dat dai:

3.1) DPéi v6iho gia dinh, c& nhan tai céc thi tran thudc huyén; tai cac phuong
thudc thanh phd Tan An va thi xd Kién Tuong. Mtrc thu: 28.000 ddng/1 lan.

(3.2) Bdi v6i ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac khu vuce khac. Mt thu: Bang 80%
muc thu ddi voi ho gia dinh, c& nhan tai cac thi tran thudc huy¢n; tai cac phuong
thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tuong: 22.000 dong/1 lan.

Ghi cha: Cac trudng hop mién thu 1€ phi.
- P6i v6i ho gia dinh, ca nhan 1a ho nghéo theo chuan ngheo cia tinh.

- Bdi tugng dugc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot li.
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- Truong hop ho gia dinh, ca nhan cp gidy ching nhan quyén sir dung dat
lan dau, cac trudng hop diéu chinh, dinh chinh ma sai s6t do 15i ctia can b, co
quan nha nudc.

(9) Tén mau don, mau t& khai:

Pon dé nghi chuyén hinh thtrc giao dat/cho thué dat (Mau s6 02d tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai).

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6)

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit thudc trudng hop quy
dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu 30 Luat Dat dai.

- Piéu kién:

+ Ca nhan dang dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nim
nhung thudc truong hop duge Nha nude cho thué dat thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué theo quy dinh cua Luat Dét dai thi duoc lua chon chuyén
sang thué dat tra tién thué dat mot 1an cho thoi gian thué dat con lai.

+ C4 nhan dang dugc Nha nudc cho thué d4t thu tién thué dit mét 1an cho ca
thoi gian thué thi duoc lwa chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat
cu thé ddi voi truong hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dit theo gia dét cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thyc hién cac budce
cong viéc thudc trinh ty, thu tuc giao dét, cho thué dat.

(11) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Pt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s6 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, bo sung mot sd diéu ctia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15,
Luat Nha ¢ s 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s 29/2023/QH15
va Luat Cac t6 chuc tin dung sé 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 dicu cua Luat Dat dai.
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MAu s6 02d. Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay ... thang .... nam ....

PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO PAT/CHO THUE PAT

Kinh gtri: Uy ban nhan dan®..................
1. Nguoi dé nghi chuyén hinh thic sir dung datss:...........co.coovvvvevvereennn.
2. Di1a chi/tru SO Chinh: ......oooiii e
3. Pia chi li€n hé (dién thoai, fax, email.....):......cooiiiiiiiiiiie e,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich str dung dat G2 Ky20: ......oiiiiiieeceeee e

5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thirc stir dung dat tir hinh thuc ................
sang hinh thtrc............... theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai®’.

6. Cam két str dung dat dung muc dich, chép hanh dung cac quy dinh cua
phap luat dat dai, ndp tién sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han;

Cac cam K&t KhAC (18U CO): cvnveeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu c6)

54 Ghi 16 tén UBND cép c6 thim quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dét.

55 Pbi véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cudc
cong dan hoidc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i v6i to chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t& chirc sy nghiép/vin ban cong nhan td chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan du
tu d6i voi doanh nghiép/to chire kinh té. ..

56 Ghi theo cac thong tin vé thira dit, ngudi sir dung dét trong quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

57 Vi du: tir hinh thirc Nha nuée cho thué dat tra tién hing nim sang hinh thirc Nha nudce cho thué dit tra tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.

58 Thuc hién trong trudng hop hd so dé nghi thay ddi hinh thirc sir dung dat do nguoi sir dung dt 1ap phai cé
theo quy dinh.
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MAu s6 04d. Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

So:... Poc lap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Vé viéc chuyén hinh thire sir dung dit tir hinh thirc... sang hinh thiec...

UY BAN NHAN DAN ...

CON CUE oottt ;
Can Ctb LUGE DAL AT ..o, ;
Can ctt NGRE @i .......c...ooeeiiiieeie e ;
Can cu’

Xét @é nghi cua ... tai To trinh s6... ngay... thang... ndm...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi ciia nguwoi siv dung ddt) dang st dung
...m? dat®_.. theo hinh thirct!... tai xa/phuong/thi tran..., huyén/quan/thi x&/thanh
phé thudc tinh..., tinh/thanh phd truc thude trung wong ... chuyén sang hinh thirc
st dung dat 1a%2..., cy thé:

1. Céc ndi dung diéu chinh:

- biéu chinh......... theo Quyét dinh s6 ... ngay....... thanh..........cccoo.e.
- biéu chinh......... theo Quyét dinh s6 ... ngay....... thanh..........cccoo.e.

......................................................................................................................

59 Ghi theo timg loai can cir cu thé dwoc quy dinh tai Didu 30 Luat Dat dai.

60 Ghi theo muc dich sir dung dat ghi trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich sir dung dit.

61 Ghi rd hinh thire sir dung dit nhu Nha nudce giao dit khong thu tién st dung dat/Nha nudce giao dat c6 thu tién
sir dung dat/Nha nudc cho thué dat tra tién thué dat hiang nim/Nha nuéc cho thué dét tra tién thué dit mot 1an
cho ca thoi gian thué.

62 Ghi r hinh thire sir dung dat sau khi chuyén nhu Nha nuéc giao dit khong thu tién st dung dat/Nha nudc giao
dat co thu tién st dung dat/Nha nude cho thué dét tra tién thué dat hing nim/Nha nude cho thué dét tra tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.
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2. Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung hoic hoan tra
cho nguoi sir dung dat:... (461 voi truong hop phai ndp bo sung hodc hoan tra tién
str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®?).

Dicu 2. TO Chtre thurC NI oo e s,

I....... xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop bd sung
hodc hoan trd cho nguoi st dung dat; doi vaoi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xéc dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hodc hoan
tra cho ngudi st dung dat; huéng dan thyc hién giam tién st dung dat/tién thué
dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién
thué dat, theo ddi trudng hop mién tién str dung dat/tién thué dat, phi, 16 phi... (néu
co).

3o, thong bao cho ngudi st dung dat ndp bo sung tién sir dung dat/tién
thué dat hodc dugc hoan tra cho ngudi st dung dat (néu co).

4. ...l thu tién str dung dat/tién thué dat do phai nop bd sung hoic hoan
trd cho nguoi st dung dat, phi, 1€ phi... (néu co).

5. chiu trach nhiém nop bod sung tién sur dung dat/tién thué dat hodc
dugc hoan tra; thuc hién gidm tién st dung dat/tién thué dat, khoan duogc trir vao
tién sir dung dat/tien thué dat, ghi ng tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6.......... xac dinh mbc gid1 va ban giao dAt trén thuc dia.....ooeveeeeeeerenn..

T, trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién voi dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu ¢d).

8. e chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai..........ocoveveeenne.e.

D et

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan ............. va ngudi st dung dit c6 tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua ....

63 Pbi véi truong hop phdi ndp tiép sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc nay (c6
thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh)
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Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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6. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit do thay ddi ciin cit quyét dinh giao dét, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dit ma nguoi sir dung dit 1a hd gia dinh, c4 nhén
(1.012777)

(1) Trinh tu thuc hién:

a) Trinh tu thuc hién doi voi truong hop sir dung ddt thudc truong hop giao
dat khéng thu tién sir dung dat:

* Bwgc 1. Nop ho so

Truec tiép:

Nguoi sir dung dat ndp 01 bo hd so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat
hoic quyét dinh cho thué dat hoic quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung
dat tai Trung tdm Hanh chinh c6ng cap huyén hodc B phan tiép nhan va tra két

qua thuoc UBND cép x3 (sau day goi 1 co quan tiép nhan ho so).

Ghi cha: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so cip x4 thi ngay
sau khi tiép nhan, co quan tiép nhan ho so cip xa phai chuyén hd so dén co quan
tiép nhan hd so cp huyén.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta hd so:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhén, 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

+ Trudng hop ho so chua ddy du, hop 16 thi hudng dan cho ngudi ndp hd so
bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan ho so cip huyén chuyén ngay ho so dén Phong Tai
nguyén va Moi truong xu 1y (1/2 ngay).

* Bwéc 2. Tham dinh ho so; kiém tra thwe dia; dw thdo to trinh, quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dit hodc quyét dinh cho thué dit hodc quyét
dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit

- Truong hop nhan hd so chua diy du, chwa hop 1¢ thi trong thdi han (03
ngady), Phong Tai nguyén va Méi trudng phai c6 vin ban thong bao va huéng dan,
chuyén dén co quan tiép nhan hé so cip huyén dé giri cho ngudi ndp ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan di ho so.

Ghi chii: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cp xa thi trong
thoi han (01 ngay) ké tir khi nhan duoc van ban thong bao, co quan tiép nhan hd
so cap huyén phai chuyén cho co quan tiép nhan hd so cap xa.

- Trudng hop hd so ddy du, hop 16, Phong Tai nguyén va Moi truong cd
trach nhiém giao Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thua dt; ra soat, kiém tra hé so;
kiém tra thuc dia; du thao to trinh, quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hodic
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quyét dinh cho thué dat hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat;
trinh UBND cép huyén.

* Buwde 3. Ky quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit hodc quyét dinh
cho thué dit hoic quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit

Ké tir ngay nhan dugc ho so ctia Phong Tai nguyén va Moéi trudng, UBND
cap huyén xem xét, ky quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hodc quyét dinh
cho thué dét hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dét; chuyén lai
Phong Tai nguyén va Moi truong dé in gidy ching nhan.

* Bwdc 4. In gidy chirng nhin

Ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hodc quyét
dinh cho thué dit hodc quyét dinh cho phép chuyén muyc dich sir dung dat do
UBND cép huyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Méi trudng c6 trach nhiém
in va kiém tra ndi dung gidy chimg nhan, chuyén UBND cép huyén.

* Bwéc 5. Ky gidy chirng nhdn

Trong thoi han (01 ngay) ké tir ngdy nhan duogc gidy chimg nhan do Phong
Tai nguyén va Moi truong trinh ky, UBND cap huyén xem xét, ky gidy chimg
nhan, chuyén lai Phong Tai nguyén va Méi truong.

* Buwdc 6. Ky hop dong thué dit déi véi trwong hop Nha nwéc cho thué
dit, ban giao dit trén thuc dia va trao gidy chirng nhin

Ké tir ngdy nhan gidy chimg nhian do UBND cdp huyén chuyén dén, Phong
Tai nguyén va Mai trudng chuyén dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap
nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh; déng thoi thuc hién viée ky
hop dong thué dat voi nguoi sir dung dat ddi véi truong hop Nha nudce cho thué
dat; to chiic ban giao dat trén thuc dia va chuyén gidy chimg nhan dén Trung tim
hanh chinh cong cip huyén dé trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

* Bwéc 7. Cip nhgt, chinh Iy co sé dit ligu dit dai, hé so dia chinh

Ké tir ngdy nhan duoc hd so do Phong Tai nguyén va Moéi truong chuyén
dén, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s6 dit lidu dat dai, ho so dia chinh.

b) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop nguwoi sit dung dét phdi ndp tién sir

dung dat, tién thué dat tinh theo gid ddt trong bang gid ddt:

* Buwgc 1. Nop hé so

Truec tiép:

Nguoi sir dung dat ndp 01 bo hd so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat
hozc quyét dinh cho thué dat hoic quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung

dat tai Trung tdm Hanh chinh c6ng cip huyén hodc B phan tiép nhan va tra két
qua thuoc UBND cap xa (sau day goi la co quan tiép nhan ho so).
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Ghi cha: Truong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so cap x4 thi ngay
sau khi tiép nhan, co quan tiép nhan hd so cip xa phai chuyén hd so dén co quan
tiép nhan ho so cAp huyén.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 16 cta ho so:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan, 1ap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

+ Trudng hop ho so chua day du, hop 16 thi hudng dan cho ngudi ndp hd so
bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so cip huyén chuyén ngay ho so dén Phong Tai
nguyén va Moi truong xu 1y (1/2 ngay).

* Buéc 2. Tham dinh ho so; kiém tra thwe dia; dw théo to trinh, quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dit hodc quyét dinh cho thué dit hodc quyét
dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit

- Trudng hop nhan hd so chua day du, chwa hop 16 thi trong thdi han (03
ngay), Phong Tai nguyén va Méi trudng phai c6 van ban thong bao va huéng dan,
chuyén dén co quan tiép nhan hé so cip huyén dé giri cho ngudi ndp ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so.

Ghi chii: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cp x3 thi trong
thoi han (01 ngay) ké tir khi nhan duoc van ban thong bao, co quan tiép nhan hd
so cap huyén phai chuyén cho co quan tiép nhan hd so cp xa.

- Trudng hop hd so ddy du, hop 16, Phong Tai nguyén va Méi truong co
trach nhiém giao Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé co
s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thtra dat; ra soat, kiém tra hd so;
kiém tra thyc dia; du thao to trinh, quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hoic
quyét dinh cho thué dat hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat;
trinh UBND cap huyén.

* Buwde 3. Ky quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit hodc quyét dinh
cho thué dit hodic quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit

Ké tir ngay nhan dugc ho so ciia Phong Tai nguyén va Moi truong, UBND
cap huyén xem xét, ky quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hoic quyét dinh
cho thué dét hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat; chuyén lai
Phong Tai nguyén va Moéi truong dé chuyén Chi cuc Thué.

* Bwdc 4. Lap phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé
dit dai; chuyén dén Chi cuc Thué

K& tir ngay nhan dugc hd so, quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hoic
quyét dinh cho thué dat hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
do UBND cép huyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Moéi truong tham dinh hd
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s0; 1ap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; chuyén
cho Chi cuc Thué.

* Budc 5. Xdc dinh nghia vu tai chinh; chuyén thong bdo thuwe hién nghia
vu tai chinh

Nhan dugc Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
do Phong Tai nguyén va Méi trudng chuyén dén, Chi cuc Thué c6 trach nhiém
xac dinh va ban hanh Thong bao vé nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat; gui
Thong béo cho ngudi sir dung dat.

* Bwéc 6. Ngwoi sir dung dét thwe hién nghia vu tai chinh; xdc nhin hodn
thanh vigc ndp tién sir dung dit, tién thué dit

Sau khi nguoi sir dung dét thyuc hién nghia vu tai chinh, s€ nop chiing tur thuc
hién nghia vu tai chinh cho Chi cyc Thué, Chi cuc Thué c6 trach nhiém xac nhan
hoan thanh viéc ndp tién str dung dat, tién thué dat va guri thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi truong.

* Bwgc 7. In gidy chirng nhdn

Ké tur ngay nhan dugc xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, tién
thué dat ciia Chi cuc Thué chuyén dén, Phong Tai nguyén va Méi trudng cé trach
nhiém in va kiém tra noi dung gidy chtng nhan, chuyén UBND cap huyén.

* Buwéc 8. Ky gidy chitng nhin

Trong thoi han (01 ngay) ké tir ngdy nhan duoc gidy chimg nhin do Phong
Tai nguyén va Moi truong trinh ky, UBND cép huyén xem xét, ky gidy chimg
nhan, chuyén lai Phong Tai nguyén va Moi trudng.

* Buéc 9. Ky hop dong thué dit doi véi trwong hop Nha nwéc cho thué
dit, ban giao dit trén thuc dia va trao gidy chirng nhin

Ké tir ngay nhan gidy chimg nhan do UBND cap huyén chuyén dén, Phong
Tai nguyén va Moi truong chuyén dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
nhat, chinh 1y co s& dit lidu dat dai, ho so dia chinh; dong thoi thuc hién viée ky
hop dong thué dat voi nguoi sit dung dat ddi véi truong hop Nha nudce cho thué
dat; t6 churc ban giao dat trén thyc dia va chuyén gidy chimg nhan dén Trung tAm
hanh chinh cong cip huyén dé trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

* Bwde 10. Cdp nhdt, chinh Iy co sé dip liéu dit dai, ho so dia chinh

Ké tir ngdy nhan duoc hd so do Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén
dén, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai co trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
56 dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

¢) Trinh t thuc hién doi véi trieong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién sir
dung dat, tién thué dat tinh theo gid ddt cu thé:

* Bwgc 1. Nop ho so

Truec tiép:
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Nguoi sir dung dat ndp 01 bo hd so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat
hoic quyét dinh cho thué dat hoic quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung
dat tai Trung tdam Hanh chinh cong cép huyén hoac BJ phan tiép nhén va tra két
qua thuoc UBND cép x3 (sau day goi 1 co quan tiép nhan ho so).

Ghi cha: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so cip x4 thi ngay
sau khi tiép nhan, co quan tiép nhan hd so cip xa phai chuyén hd so dén co quan
tiép nhan ho so cAp huyén.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so:

+ Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan, 1ap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Trudong hop ho so chua ddy du, hop 16 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so
bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan ho so cip huyén chuyén ngay hd so dén Phong Tai
nguyén va Moi truong xu 1y (1/2 ngay).

* Bwgc 2. Tham dinh hé so; kiém tra thuc dia; dw thdo to trinh, quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dit hodc quyét dinh cho thué dit hodc quyét
dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit

- Truong hop nhan hd so chua dy du, chua hop 1¢ thi trong thoi han (03
ngay), Phong Tai nguyén va Moi trudng phai c6 vin ban thong bao va huéng dan,
chuyén dén co quan tiép nhan hd so cip huyén dé giri cho ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hé so theo quy dinh. Thoi han giai quyét dugce tinh lai tir dau
sau khi nhan da ho so.

Ghi chii: Trudng hop ndp ho so tai co quan tiép nhan hd so cap xa thi trong
thoi han (01 ngay) ké tir khi nhan duoc van ban thong bao, co quan tiép nhan hd
so cAp huyén phai chuyén cho co quan tiép nhan ho so cap xa.

- Trudng hop hd so day du, hop 16, Phong Tai nguyén va Moi truong cd
trach nhiém giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
s& dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thtra dat; ra soat, kiém tra hd so;
kiém tra thuc dia; dyu thao to trinh, quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hoac
quyét dinh cho thué dat hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat;
trinh UBND cép huyén.

* Buwde 3. Ky quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit hodc quyét dinh
cho thué dit hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit

Ké tir ngay nhan dugc hd so ctia Phong Tai nguyén va Moi trudng, UBND
cap huyén xem xét, ky quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hodc quyét dinh
cho thué dét hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dét; chuyén lai
Phong Tai nguyén va Moi truong dé to chirc viéc xac dinh gia dat cu thé theo
trinh ty riéng va xac dinh gia dat cuy thé.

* Budc 4. Xdc dinh gid dit cu thé
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Ké tir ngay nhan dugc ho so, quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hoidc
quyét dinh cho thué dat hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
do UBND cap huyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Mai truong t6 chiic viée
xéc dinh gia dat cu thé, trinh Chu tich UBND cap huyén ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé theo quy dinh cua phap luat vé gia dat c6 ndi dung vé trach
nhiém ctia co quan thué trong viéc hudng din nguoi sir dung dat ndp tién sir dung
dat, tién thué dét theo quy dinh cua phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

* Buwéc 5. Ky quyét dinh phé duyét gid dit cu thé

Ké tir ngdy nhan duogc hd so dé nghi phé duyét gia dat cu thé do Phong Tai
nguyén va Méi truong trinh ky, Chi tich UBND cap huyén ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé, chuyén lai Phong Tai nguyén va Méi truong dé chuyén
Chi cuc Thué.

* Bwdc 6. Lap phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé
dit dai; chuyén dén co quan thué

Ké tir ngay nhan duoc ho so, quyét dinh phé duyét gia dat cu the, do UBND
cap huyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Mdi trudng tham dinh ho so; lap
phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; chuyén cho Chi
cuc Thué.

* Budc 7. Xdc dinh nghia vu tai chinh; chuyén théng bdo thwe hién nghia
vu tai chinh

Nhan duge Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
do Phong Tai nguyén va Mbi trudng chuyén dén, Chi cuc Thué c6 trach nhiém
xé4c dinh va ban hanh Thong bao vé nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; giri
Thong béo cho ngudi sir dung dat.

* Budc 8. Ngwoi sir dung dit thwe hién nghia vu tai chinh; xdc nhan hodan
thanh vigc ndp tién sir dung dit, tién thué dit

Sau khi nguoi sir dung dét thyuc hién nghia vu tai chinh, s€ nop chiing tur thuc
hién nghia vu tai chinh cho Chi cuc Thué, Chi cuc Thué c6 trach nhiém xac nhan
hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi truong.

* Bwde 9. In gidy chirng nhin

K& tir ngay nhan dugc xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sur dung dat, tién
thué dat ctia Chi cuc Thué chuyén dén, Phong Tai nguyén va Méi trudng cé trach
nhiém in va kiém tra noi dung gidy chtrng nhan, chuyén UBND cép huyén.

* Bwéc 10. Ky gidy chieng nhin

Trong thoi han (01 ngay) ké tir ngdy nhan duoc gidy chimg nhin do Phong
Tai nguyén va Moi truong trinh ky, UBND cap huyén xem xét, ky gidy chimg
nhan, chuyén lai Phong Tai nguyén va Mai truong.
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* Buwgc 11. Ky hop dong thué dit doi vdi trwong hop Nha nwdc cho thué
dit, ban giao dit trén thuwe dia va trao gidy chitng nhdn

Ké tir ngay nhan gidy chimg nhan do UBND cap huyén chuyén dén, Phong
Tai nguyén va Moi truong chuyén dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap
nhat, chinh 1y co s& dit lidu dat dai, ho so dia chinh; dong thoi thuc hién viéce ky
hop ddng thué dat voi nguoi sit dung dat ddi véi truong hop Nha nudce cho thué
dat; to chirc ban giao dat trén thuc dja va chuyén gidy chirng nhan dén Trung tim
hanh chinh cong cip huyén dé trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

* Bwde 12. Cdp nhdt, chinh Iy co sé dip liéu dit dai, ho so dia chinh

Ké tir ngdy nhan duoc hd so do Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén
dén, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai co trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s dit lidu dat dai, ho so dia chinh.

Ghi chii: Truong hop ndp ho so tai co quan tiép nhan ho so cap xa thi trong
thoi han (01 ngdy), co quan tiép nhin hd so cip huyén phai chuyén két qua vé co
quan tiép nhan ho so cap xi dé thong bao ngay cho nguoi ndp ho so dé nhan két
qua va thue hién cac nghia vu ¢6 lién quan (néu cb).

- Ngudi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
dén co quan tiép nhan hod so cip huyén, cip xa dé dugc hudng dan thuc hién cac
nghia vy ¢6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

* Thoi gian tiép nhdn ho so va trd két qud: Tir thtr Hai dén thtr Sau hang

tuan (trir ngdy nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tr 07 gio 00 phat dén 11 gid 30 phat.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.

* Thuwe hién thu tuc trén moi truong dién ti:

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so ¢ trach nhiém thuc hién cac trinh tu,
thtl tuc hanh chinh vé dit dai theo quy dinh cta phép luat vé dat dai; truong hop
can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong tra két
qua giai quyét ho so theo dung quy dinh vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh
vé dat dai thi co quan tiép nhan ho so, giai quyét tha tuc giri thong bao bang van
ban hoic qua Cong dich vu cong hodc qua tin nhan SMS cho ngudi yéu cau, trong
do6 néu 10 ly do.

Nguoi str dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat c6 trach nhiém hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat bang hinh thirc truc tiép hoic
tryc tuyén théng qua chtrc nang thanh toan cua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét hd so thong bao cho ngudi yéu
cau thuc hién thi tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chtng nhan di cép, cac gidy
td theo quy dinh sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan
tiép nhan ho so hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc tai dja diém theo yéu
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cau d6i voi truong hop tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc dang ky
dat dai, tai san khac gan lién véi dat.
(2) Cach thirc thuc hién:

Nguoi st dung dat nop hd so va nhan két qua duogc thyc hién truc tiép hoac
thong qua dich vu buu chinh cong ich tai Trung tAm Hanh chinh cong cap huyén
hoac ndp ho so truc tuyén tai dia chi: https://dichvucong.longan.gov.vn.

Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu ndp ho so va nhan két qua tai B
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cép xa néu c6 nhu cau.

(3) Thanh phén, s6 lwgng ho so:
a) Thanh phan ho so:

Thanh phan
STT Thanh phén hd so ho so can so
hoa (danh
dau “X”)

I' | Pon @ nghi didu chinh quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muyc dich str dung dat (Mau sé 02d
tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sd
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cta Luat Dat dai). (ban
chinh).

b) S6 lugng hd so: 01 bo.
(4) Thoi han giai quyét:

- Khéng quéa 10 ngay ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢ (Khong bao gom thoi
gian giai quyét ciia co quan c¢6 chirc ning quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cu
thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan ¢ thim quyén vé khoan dugc
trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co
quan thué vé xac dinh don gia thué dat, so tién st dung dat, tién thué dat phai
ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dt, phi, 1€ phi theo quy dinh;
Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat).

- P6i v6i cac x4 mién nui, bién gidi; dao; ving co didu kién kinh té - xa hoi
kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc
hién duoc tang thém 05 ngay.

- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha

sO hitu tai san gin lién v4i dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir
ngay co két qua giai quyét.


https://dichvucong.longan.gov.vn/
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(5) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- C4 nhan

- Ho gia dinh ddi voi truong hop diéu chinh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich dat sang dat ¢ theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 116 Luat Dt dai.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryec tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Moi trudng cp
huyén.

- Co quan phéi hop: Uy ban nhan dan cip xa, Chi nhanh Van phong dang
ky dét dai; Chi cuc Thué; Co quan tiép nhan hd so cip huyén, cip xa.

(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich st dung dat theo Mau sb 04d ban hanh kém theo Nghi dinh $6

102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat DAt dai.

(8) Phi va L¢ phi:

* Phi tham dinh:

Déi voi ho gia dinh, c4 nhan khi duoc co quan nha nudc c6 tham quyén tién
hanh tham dinh dé cip 1an dau, cap mdi, cap doi, cap lai gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat:

- Pbi voi truong hop cép, cap doi, cap lai dudi 10 thira dat: 520.000 dong/01
hd so.

- Trudng hop cép, cap ddi, cap lai trén 10 thira dat: 670.000 d6ng/01 hd so.

Ghi chu:

- P6i v6i trudng hop dat sir dung vao muc dich san xuét, kinh doanh thi muc
thu phi dugc tinh thém 10%.

- C4c trudng hop mién thu phi:

+ P6i voi ho gia dinh, ca nhan 1a ho nghéo theo chuin nghéo cua tinh.

+Ddi tuong dugc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 10.

* Lé phi:
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(1) Lé phi cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gén lién véi dat dbi véi ho gia dinh, ca nhan tai céc thi tran thudc
huyén; tai cac phudng thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tuong.

(1.1) Trudng hop cép gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién voi dat (c6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 100.000 ddng/gidy.

- Cép lai (ké ca cip lai gidy chting nhan do hét chd x4c nhan), cAp ddi: 50.000
dong/gidy.

(1.2) Trudng hop cép gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha
& va tai san khac gan lién v6i dat(khong co nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 25.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cip lai gidy chtng nhan do hét chd xac nhan), cap dbi: 25.000
ddng/lan cp.

(2) Lé phi cp gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gz“in lién vé6i dat d6i véi ho gia dinh, cd nhan tai cac khu vuc khéc.

Mic thu: Béng 80% murc thu ddi véi ho gia dinh, ca nhan tai cac thi tran
thudc huyén; tai cac phuong thudc thanh phé Tan An va thi xa Kién Tuong. Cu
thé:

(2.1) Trudng hop cép gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién voi dat(co nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 80.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cap lai gidy chting nhan do hét chd xac nhan), cap d6i: 40.000
dong/giay.

(2.2) Trudng hop cép gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién voi dat(khong c6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 20.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cip lai gidy chting nhan do hét chd xac nhan), cAp dbi: 20.000
ddng/lan cap.

(3) Chting nhan dang ky bién dong dat dai:

(3.1) DPdi véihd gia dinh, cd nhan tai cac thi tran thudc huy¢én; tai cac phuong
thudc thanh phd Tan An va thi xd Kién Tuong. Mtrc thu: 28.000 déng/1 lan.
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(3.2) DBdi voi ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac khu vuc khac. Muc thu: Bﬁng 80%
muc thu dbi véi hod gia dinh, ca nhan tai cac thi tran thudc huyén; tai cac phuong
thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tuong: 22.000 dong/1 1an.

Ghi chii: C4c trudng hop mién thu 1¢ phi.
- Péi v6i ho gia dinh, ca nhan la ho ngheo theo chuan ngheo cua tinh.
- Pbi tuong duogc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 10.

- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan cp gidy chimg nhan quyén st dung dat
lan dau, cac truong hop diéu chinh, dinh chinh ma sai sot do 18i cua can bo, co
quan nha nudc.

(9) Tén mau don, mau to khai:

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich str dung dat (Mau s6 02d tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Dat dai).

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6)

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Pang sir dung dat da c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dét.

- biéu kién: Thay ddi cin ctr d& ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1,2,3,4va 5 Diéu
116 Luat Dét dai.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chtrc xac dinh gia dat
cu thé d6i voi trudng hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

- Yéu ciu 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budce
cong viéc thudc trinh ty, thu tuc giao dét, cho thué dat.

(11) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15,
Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15
va Luat Cac t6 chue tin dung sé 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Dt dai.
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MAu s6 02d. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dit/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Dat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT%....

Kinh gtri: Uy ban nhan dan®................

1. Ngudi dé nghi didu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich str dung datsf: ..........ccoooiiiiiiii e

2. Di1a chi/tru SO chinh: .......oooiiiiiiiiiieeeeeee e
3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):.....cccccoiiiieiiieeeee e,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich str dung Gat G2 KY07: ..o

5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat A8 KY:....ovoveeeeeeeeeeeeeeee e

6. Thong tin dé& nghi diéu chinh so véi théng tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat da ky: .......ccceeeuveenneenne.

7. Cam két str dung dat ding muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cia
phap luat dat dai, nop tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

CAc cam K&t KNAC (18U CO): w.vveeeeeeeeeeeee e,

64 Ghi rd don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dét/quyét dinh cho phép chuyén muc
dich str dung dat hodc ghi rd 1a Pon dé nghi sira chira thong tin sai sét trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

65 Ghi 16 tén UBND cip c6 thim quyén giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung dét.

66 Pbi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 13 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cudc
cong dan hoac s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i véi td chirc thi ghi 15 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t& chtrc sy nghiép/vin ban cong nhén t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau
tu dbi v6i doanh nghiép/td chire kinh té. ..

67 Ghi theo cac thong tin vé thira dat, nguoi sir dung dat trong quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.
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Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cé)

% Thuc hién trong trudng hop hd so dé nghi di%“:u chinh giao déit{ cho thué dat/cho phép Vchuyén muc dich sir dung d4t do
ngudi dé nghi diu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat lap phai c6 theo quy dinh.
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MAu s6 04d. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich st dung dat ...
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Dat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
So:... Poc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh quyet dinh giao déat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dat...

UY BAN NHAN DAN...
GO CUE oo ;
Can ctt LUQE DAL QAL .......cc....oooeeeeeeeieieeeeeeee e ;
Can ctt NGRG @iN............oooeeiiiieiiie e ,
CAR CUE 57 oottt ;

Xét dé nghi cia ... To trinh s6... ngdy... thang... ndm...,
QUYET PINH:
Piéu 1. Piéu chinh ndi dung Quyét dinh sd... ngdy..., cu thé nhu sau:
1. Cac noi dung diéu chinh:
-Diéu chinh..........cccoeeiein EhANN .o
-Diéu chinh........cccceiiiii.., EhANN oo

2. Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung hodc hoan tra
cho ngudi sir dung dat:.................. (d6i voi truong hop phai ndp bo sung hoic
hoan tra tién st dung dat, tién thué dt tinh theo gia dat trong bang gia dat theo
quy dinh).

69 Ghi theo tirng loai diéu chinh d}rqc quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh nay. ) )
0 Poi voi trudng hop phai ndp ticn sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cy th thi khong ghi myc nay (c6
thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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Dicu 2. TO Chte thUC I oo enen e,

| OO xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dit phai ndp bd
sung hodac hoan trd cho nguoi s dung dat; doi voi truong hop tinh theo gia dat cu
thé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp bo sung hodc hoan
tra cho nguoi st dung dat; huéng dan thuc hién giam tién st dung dat/tién thué
dat, khoan dugc trir vao ti€n stir dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung dat/tién
thué dat, theo ddi trudng hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi ...
(néu co).

3. thong bao cho ngudi str dung dat ndp bo sung tién str dung dat/tién
thué dat hodc dugc hoan tra cho nguoi st dung dat (néu co).

4. .. thu tién str dung dat/tién thué dat do phai nop bo sung hoic hoan
trd cho nguo1i sir dung dat, phi, 1€ phi... (néu co).

R JE chiu trach nhiém nop bod sung tién st dung dat/tién thué dat hodc
duoc hoan tra; thuc hi¢n giam tién stir dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi ng tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

6. eerrnnns xéac dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dja néu c6 thay doi...

T, trao Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién v6i dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (rnéu co).

< J chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai néu c6 thay doi....

D e ettt ettt e bt et ettt e taeebe e st e ebe e taeenbeensaeenseenneeenns

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan... va ngudi str dung dat co tén tai Diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh ndy trén
Cong thong tin dién tu cua..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky va ghi ré ho tén, déng diu)
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7. Diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban dé quy
hoach, ban @6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dét va sb liéu ban giao dit trén thuc dia ma nguoi sit dung dat 13 hd
gia dinh, ca nhan (1.012778)

(1) Trinh ty thyc hién:

a) Trinh tu thuc hién doi voi trieong hop khong lam thay déi tién sir dung dat, tién
thué dat da nép:

* Buéc 1. Ngp ho so

Truee tiép:

Nguoi st dung dat nop 01 bo hd so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat hoic
quyét dinh cho thué dat hoic quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét tai
Trung tdm Hanh chinh cong cép huyén hodac Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
UBND cap x4 (sau day goi 1a co quan tiép nhan ho so).

Ghi cha: Trudong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cap x4 thi trong thoi

han (03 ngay), co quan tiép nhan ho so cip xa phai chuyén ho so dén co quan tiép nhan
hé so cap huyén.

- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 16 cta ho so:

+ Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

+ Trudng hop hd so chua ddy du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so cap huyén chuyén ngay hd so dén Phong Tai nguyén va
Moi truong xu 1y (1/2 ngay).

* Buwéc 2. Tham dinh hé so; kiém tra thuce dia; duw thdo to trinh, quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dit hodc quyét dinh cho thué dit hodc quyét dinh cho phép
chuyén muc dich sir dung dit

- Trudng hop nhan hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi han (03 ngay),
Phong Tai nguyén va Mai truong phai c6 vin ban thong bao va huéng dan, chuyén dén
co quan tiép nhan ho so cip huyén dé giri cho ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir diu sau khi nhan di ho so.

Ghi chii: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cip xa thi trong thoi
han (01 ngay) ké tir khi nhan dugc vin ban thong béo, co quan tiép nhan ho so cap huyén
phai chuyén cho co quan tiép nhan ho so cép xi.

- Trudng hop hd so ddy du, hop 1¢, Phong Tai nguyén va Mai truong cé trach
nhiém hoan thién ho so; du thao to trinh, quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hodc
quyét dinh cho thué dat hoic quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét; trinh
UBND cép huyén.

* Buéc 3. Ky quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit hodc quyét dinh cho
thué dit hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit
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K¢é tir ngay nhan duoc hd so cua Phong Tai nguyén va Méi truong, UBND cép
huyén xem xét, ky quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit hoic quyét dinh cho thué
dat hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat; chuyén lai Phong Tai
nguyén va Moi truong dé in gidy chimg nhén.

* Buwéc 4. In gidy chitng nhin

Ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hodc quyét dinh
cho thué dit hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat do UBND cép
huyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Mbi truong c6 trach nhiém in va kiém tra noi
dung gidy chimg nhan, chuyén UBND cap huyén.

* Bwéc 5. Ky gidy chirng nhdn

Trong thoi han (02 ngay) ké tir ngdy nhan duoc gidy chimg nhan do Phong Tai
nguyén va Mai trudng trinh ky, UBND céap huyén xem xét, ky gidy chimg nhan, chuyén
lai Phong Tai nguyén va Méi truong.

* Bwdc 6. Ky diéu chinh hop dong thué dit déi véi trwong hop Nha nwéc cho
thué dit va trao gidy chirng nhén

Ké tir ngay nhan gidy chimg nhan do UBND cap huyén chuyén dén, Phong Tai
nguyén va Mbi truong chuyén dén Chi nhanh Van phong dang ky dt dai cap nhat, chinh
1y co so dit lidu dét dai, hd so dia chinh; dong thoi thuc hién viée ky diéu chinh hop
ddng thué dat v6i nguoi sit dung dat va chuyén gidy ching nhan dén Trung tim hanh
chinh cong cap huyén dé trao Gidy chimg nhan cho ngudi st dung dit.

* Bwéc 7. Cdp nhdt, chinh Iy co sé dir ligu dit dai, ho so dia chinh

Ké tir ngdy nhan duoc ho so do Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén dén, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh Iy co s& dir liéu dat
dai, hd so dia chinh.

b) Trinh tw thic hién ddi voi truong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué

dat da nép ma tién sir dung dat, tién thué dat xac dinh lai theo gid dat trong bang gid
dat:

* Buge 1. Nop ho so

Truec tiép:

Nguoi st dung dat ndp 01 bo hd so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat hoic
quyét dinh cho thué dat hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dit tai
Trung tdm Hanh chinh cong cép huyén hodac Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
UBND cép x4 (sau ddy goi 1a co quan tiép nhan ho so).

Ghi cht: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cip xa thi trong thoi
han (03 ngay), co quan tiép nhan ho so cip xa phai chuyén ho so d&én co quan tiép nhan
hé so cap huyén.

- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 16 cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 16 thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

+ Trudng hop hd so chua ddy du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
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- Co quan tiép nhan ho so cap huyén chuyén ngay ho so dén Phong Tai nguyén va
Moi truong xur 1y (1/2 ngay).

* Buwéc 2. Tham dinh ho so; kiém tra thuce dia; duw thdo to trinh, quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dit hodc quyét dinh cho thué dit hodc quyét dinh cho phép
chuyén muc dich si dung dit

- Trudng hop nhan hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi han (03 ngay),
Phong Tai nguyén va Moi truong phai cé vin ban thong bao va hudng dan, chuyén dén
co quan tiép nhan hd so cdp huyén dé giri cho ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.

Ghi chii: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cap x4 thi trong thoi
han (01 ngay) ké tir khi nhan dugc vin ban thong bao, co quan tiép nhan hd so cip huyén
phai chuyén cho co quan tiép nhan ho so cp xa.

- Trudng hop ho so ddy du, hop 1¢, Phong Tai nguyén va Mai truong cé trach
nhiém hoan thién ho so; du thao to trinh, quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hodc
quyét dinh cho thué dat hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét; trinh
UBND cép huyén.

* Buéc 3. Ky quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit hodic quyét dinh cho
thué dit hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit

Ké tir ngay nhan dugc hd so ciia Phong Tai nguyén va Moi truong, UBND cap
huyén xem xét, ky quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hodc quyét dinh cho thué
dat hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat; chuyén lai Phong Tai
nguyén va Moi truong dé chuyén Chi cuc Thué.

* Buéc 4. Ldp phiéu chuyén théong tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai;
chuyén dén co quan thué

Ké tir ngay nhan dugc ho so, quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hodc quyét
dinh cho thué dit hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich str dung dit do UBND cép
huyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Moi truong thim dinh hd so; 1ap phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; chuyén cho Chi cuc Thué.

* Buwdce 5. Xdc dinh nghia vu tai chinh; chuyén théng bdo thuwc hién nghia vu
tai chinh

Nhan dugc Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai do
Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén dén, Chi cuc Thué co trach nhiém xac dinh
tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo sung theo quy dinh va ban hanh Thong béao
vé nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat; giri Thong bao cho nguoi str dung dat.

* Buwdc 6. Ngwoi st dung dit thue hién nghia vu tai chinh; xdc nhdn hoan thanh
vigc ndp bo sung tién sir dung dit, tién thué dit

Sau khi ngudi str dung dét thyc hién nghia vu tai chinh (ndp bd sung hoic duge
hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat da nop theo phap lut vé tién sir dung dat, tién
thué dt va theo phap luat vé quan Iy thué), s& ndp chirng tir thyc hién nghia vu tai chinh
(néu ndp bo sung) cho Chi cuc Thué, Chi cuc Thué co trach nhiém guri vin ban thong
bao nguoi sir dung dat da hoan thanh viéc nop bo sung hoic co quan cé tham quyén giri
vin ban thong bao di hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat cho Phong Tai nguyén va
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Moi trudng theo phap luat vé tién str dung dét, tién thué dat va theo phap luat vé quan
1y thué.

* Budéc 7. In gidy chirng nhgn

Ké tir ngay nhan dugc van ban xac nhan hoan thanh viéc nop bd sung tién sir dung
dat, tién thué dat hodc van ban thong bao da hoan tra tién sur dung dat, tién thué dat caa
Chi cuc Thué hodc co quan c6 tham quyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Mai truong
c6 trach nhiém in va kiém tra ndi dung gidy chimg nhén, chuyén UBND cip huyén.

* Buwéc 8. Ky gidy chirng nhin

Trong thoi han (02 ngay) ké tir ngdy nhan duoc gidy ching nhan do Phong Tai
nguyén va Mai trudng trinh ky, UBND cip huyén xem xét, ky gidy chtng nhan, chuyén
lai Phong Tai nguyén va Mo6i truong.

* Bwdc 9. Ky diéu chinh hop dong thué dat déi véi truong hop Nha nwéc cho
thué dit va trao gidy chirng nhén

Ké tir ngay nhan gidy chimg nhan do UBND cap huyén chuyén dén, Phong Tai
nguyén va Méi truong chuyén dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap nhét, chinh
1y co so dit lidu dét dai, hd so dia chinh; dong thoi thuc hién viéc ky diéu chinh hop
dong thué dat v6i ngudi str dung dat va chuyén gidy ching nhan dén Trung tim hanh
chinh cong cap huyén dé trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat.

* Bwéc 10. Cdp nhat, chinh ly co sé div liéu dit dai, hé so dia chinh

K& tir ngay nhan duoc hd so do Phong Tai nguyén va Méi trudng chuyén dén, Chi
nhanh Van phong dang ky dét dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat
dai, ho so dia chinh.

c) Trinh tw thuc hién doi véi trieong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué

dat da nép ma tién svr dung dat, tién thué dat xdc dinh lai theo gid ddt cu thé:
* Buéc 1. Ngp ho so
Truec tiép:
Nguoi sir dung dat nop 01 bo hd so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat hoic

quyét dinh cho thué dat hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét tai
Trung tim Hanh chinh céng cdp huyén hodc B0 phén tiép nhan va tra két qua thude
UBND cap x4 (sau day goi 1a co quan tiép nhan ho so).

Ghi cha: Truong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cap xa thi trong thoi
han (03 ngay), co quan tiép nhan hd so cip xa phai chuyén ho so dén co quan tiép nhan
hé so cap huyén.

- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 16 cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 16 thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Trudng hop hd so chua ddy du, hop 18 thi hudng dan cho nguoi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so cap huyén chuyén ngay hd so dén Phong Tai nguyén va
Moi truong xu 1y (1/2 ngay).
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* Buéc 2. Tham dinh ho so; kiém tra thwe dia; duw thio to trinh, quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dit hodc quyét dinh cho thué dit hodc quyét dinh cho phép
chuyén muc dich si dung dit

- Trudng hop nhan hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi han (03 ngay),
Phong Tai nguyén va Mai truong phai c6 vin ban thong bao va huéng dan, chuyén dén
co quan tiép nhan ho so cap huyén dé giri cho ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Ghi chii: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cip xa thi trong thoi
han (01 ngay) ké tir khi nhan dugc vin ban thong béo, co quan tiép nhan ho so cap huyén
phai chuyén cho co quan tiép nhan ho so cép x4.

- Trudng hop hd so ddy du, hop 1¢, Phong Tai nguyén va Mai truong cé trach
nhiém hoan thién hd so; du thao to trinh, quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hodc
quyét dinh cho thué dat hoic quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét; trinh
UBND cép huyén.

* Buéc 3. Ky quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit hodc quyét dinh cho
thué dit hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit

Ké tir ngdy nhan dugc ho so ciia Phong Tai nguyén va Mai trudng, UBND cip
huyén xem xét, ky quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit hodc quyét dinh cho thué
dat hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat; chuyén lai Phong Tai
nguyén va Mbi truong dé to chirc viée xac dinh gia dat cu thé.

* Bwéc 4. Xdc dinh gid dit cu thé

Ké tir ngdy nhan dugc ho so, quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat hodc quyét
dinh cho thué dat hodc quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat do UBND cép
huyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Mai trudng t6 chirc viée xac dinh gia dat cu
thé, trinh Chu tich UBND cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh ctia phap luat vé gia dat c6 nodi dung vé trach nhiém cta co quan thué trong
viéc hudng din nguoi str dung dat ndp tién sir dung dét, tién thué dt theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

* Buwéc 5. Ky quyét dinh phé duyét gia dit cu thé

Ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi phé duyét gia dat cu thé do Phong Tai nguyén
va Méi trudng trinh ky, Chii tich UBND cép huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cy thé theo quy dinh cta phap luit vé gia dat c6 nodi dung vé trach nhiém cta co quan
c6 tham quyén trong viéc hudng din nguoi st dung dat ndp bd sung hoic duoc hoan tra
tién st dung dat, tién thué dét, chuyén lai Phong Tai nguyén va Méi truong dé chuyén
Chi cuc Thué.

* Buwéc 6. Ldp phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai;
chuyén dén Chi cuc Thué

Ké tir ngay nhan duoc hd so, quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, do UBND cap
huyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Mbi trudng thim dinh hd so; 1ap phiéu chuyén
thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai; chuyén cho Chi cuc Thué.

* Buwde 7. Xdc dinh nghia vu tai chinh; chuyén théng bdo thuwc hién nghia vu
tai chinh
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Nhan duge Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai do
Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén dén, Chi cuc Thué co trach nhiém x4c dinh
tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo sung theo quy dinh, co quan cé tham quyén
xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh va ban hanh Thong
bao vé nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat; giri Thong bao cho ngudi sir dung dat.

* Buwdc 8. Ngwoi st dung dit thue hién nghia vu tai chinh; xdc nhdn hoan thanh
viéc ndp bo sung hodc dwoc hodn trd tién sir dung ddt, tién thué dat

Sau khi nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh (ndp bo sung hodc duoc
hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat da nop theo phap luat vé tién sir dung dat, tién
thué dit va theo phap luat vé quan 1y thué), s& ndp ching tir thyc hién nghia vu tai chinh
(néu nop bo sung) cho Chi cuc Thué, Chi cuc Thué c6 trach nhiém gui van ban thong
bao ngudi str dung dat dd hoan thanh viéc ndp bd sung hodc co quan c6 tham quyén giri
vin ban thong bao di hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat cho Phong Tai nguyén va
Moi trudng.

* Buéc 9. In gidy chitng nhin

K& tir ngay nhan dugc van ban xac nhan hoan thanh viéc nop bod sung tién sir dung
dat, tién thué dat hodc van ban thong bdo da hoan tra tién str dung dat, tién thué dat cua
Chi cuc Thué hodc co quan c6 thim quyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Moéi trudng
c6 trach nhiém in va kiém tra ndi dung gidy ching nhan, chuyén UBND cép huyén.

* Buéc 10. Ky gidy chitng nhin

Trong thoi han (02 ngay) ké tir ngdy nhan duoc gidy chimg nhan do Phong Tai
nguyén va Mai truong trinh ky, UBND céap huyén xem xét, ky gidy chimg nhan, chuyén
lai Phong Tai nguyén va Moi truong.

* Buwgc 11. Ky diéu chinh hop dong thué dit doi véi trwong hop Nha nwéc cho
thué dit va trao gidy chirng nhéin

Ké tir ngay nhan gidy chimg nhan do UBND cap huyén chuyén dén, Phong Tai
nguyén va Mbi truong chuyén dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh
Iy co so dir liéu dat dai, hd so dia chinh; dong thoi thuc hién viéc ky didu chinh hop
ddng thué dat v6i nguoi sir dung dat va chuyén gidy ching nhan dén Trung tim hanh
chinh cong cap huyén dé trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat.

* Buéc 12. Cip nhdt, chinh Iy co sé dit ligu dit dai, hé so dia chinh

Ké tir ngay nhan duoc ho so do Phong Tai nguyén va Mbi trudng chuyén dén, Chi
nhanh Vin phong dang ky dét dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat
dai, hd so dia chinh.

Ghi chii: Truong hop ndp ho so tai co quan tiép nhan ho so cip xa thi trong thoi
han (01 ngdy), co quan tiép nhan ho so cip huyén phai chuyén két qua vé co quan tiép
nhan hd so cip xi dé thong bao ngay cho ngudi ndp hd so dé nhan két qua va thuc hién
céc nghia vu ¢6 lién quan (néu co).

- Nguoi nép hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén dén co
quan tiép nhan ho so cap huyén, cip xi dé duoc hudng dan thyc hién cac nghia vu co
lién quan (néu c¢6) va nhan két qua.
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* Thoi gian tiép nhén hé so va trd két qud: Tir thir Hai dén thir Sau hang tudn (trir
ngay nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tir 07 gio 00 phut dén 11 gio 30 phat.

+ Chiéu: Tir 13 gid 30 phut d&én 17 gio 00 phiit.

* Thwc hién thu tuc trén moi trwong dién tir:

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so ¢o trach nhiém thuc hién céc trinh tu, thu tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai; truong hop can phai kiém
tra, x4¢ minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khéng tra két qua giai quyét ho so
theo dting quy dinh vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh vé dét dai thi co quan tiép
nhan hd so, giai quyét thi tuc giri thong bao bang vin ban hodc qua Cong dich vu cong
hodc qua tin nhan SMS cho ngudi yéu ciu, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi str dung dét, chu sé hitu tai san gén 1ién v6i dat ¢ trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang hinh thuc truc tiép hodc truc tuyén
thong qua chirc ning thanh toan ctia Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét hd so thong bao cho ngudi yéu cau thuc
hién thu tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy ching nhan di cip, cac gidy to theo quy
dinh sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tiép nhan
hd so hoidc qua dich vu buu chinh céng ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi voi truong
hop tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san khac gin
lién voi dat.

(2) Céach thuce thuc hién:

Nguoi sur dung dat nop hd so va nhén két qua dugc thuc hién truc tiép hodc thong
qua dich vu buu chinh cong ich tai Trung tim Hanh chinh cong cdp huyén hodc nop hod
SO truc tuyén tai dia chi: https://dichvucong.longan.gov.vn.

H¢ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop ho so va nhan két qua tai BO phan tiép
nhan va tra két qua thugc Uy ban nhan dan cap xa néu c6 nhu cau.

(3) Thanh phan, sé luong hd so:
a) Thanh phan ho so:

Thanh phan

. A LA ho so' can sb
STT Thanh phan ho so
P hoé (dénh

diu “X”)

I | Pon d& nghi didu chinh quyét dinh giao dt/cho thué dt/cho
phép chuyén muyc dich st dung dit (Mau sé 02d tai Phu lyc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NDP-CP ngay
30/7/2024 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu ctia Luat Dt dai). (ban chinh).

b) S6 lwong hd so: 01 bo.


https://dichvucong.longan.gov.vn/
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(4) Thoi han giai quyét:

- Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18 (Khong bao gom thdi gian
giai quyét cta co quan cé chirc nang quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cy thé theo quy
dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan c6 thim quyén vé khoan duoc trir vao tién s
dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac dinh
don gia thué dat, s tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir
dung dét, tién thué dat, phi, 18 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
clia nguoi str dung dat).

- D6i v6i cac x3 mién nii, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duge
tang thém 10 ngay.

- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dt, chu sé hiru
tai san gan lién véi dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngdy c6 két qua
giai quyét.

(5) DBéi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

H¢ gia dinh, ca nhan.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co' quan true tiép thuwe hign TTHC: Phong Tai nguyén va Méi trudng cip huyén.

- Co quan phéi hgp: Uy ban nhan dan cip x3, Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai; Chi cuc Thué; Co quan tiép nhan ho so cap huyén, cap xa.

(7) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
str dung dét theo Mau sb 04d ban hanh kém theo Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Dat dai.

(8) L¢ phi:

(1) Lé phi cip gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san
khac gén lién vai dat ddi véi ho gia dinh, c4 nhan tai cac thi tran thudc huyén; tai cac
phuong thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tudng.

(1.1) Trudong hop cép gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat (c6 nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 100.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cp lai gidy chimg nhan do hét chd x4c nhan), cap do6i: 50.000
ddng/gidy.

(1.2) Trudng hop cép gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat(khong c6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap moi: 25.000 dong/gidy.
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- Cép lai (ké ca cép lai gidy chirmg nhan do hét chd xac nhan), cap dbi: 25.000
ddng/lan cép.

(2) L& phi cap giay chung nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat doi véi ho gia dinh, ca nhan tai cac khu vyc khac.

Mirc thu: Bang 80% muc thu dbi véi ho gia dinh, ca nhan tai cac thi trin thudc
huyén; tai cac phuong thudc thanh phé Tan An va thi xa Kién Tuong. Cu thé:

(2.1) Trudng hop cép gidy chimg nhin quyén st dung dét, quyén sé hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat(co nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap moai: 80.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cp lai gidy ching nhan do hét chd x4ac nhan), cap ddi: 40.000
dong/gidy.

(2.2) Truong hop cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va
tai san khac gan lién voi dat(khong c6 nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap m&i: 20.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cp lai gidy ching nhan do hét chd x4ac nhan), cap ddi: 20.000
ddng/lan cép.

(3) Chirng nhan dang ky bién dong dat dai:

(3.1) DPdi v6i ho gia dinh, ca nhan tai céc thi tran thudc huy¢n; tai cac phuong thude
thanh phd Tan An va thi xd Kién Tuong. Mtc thu: 28.000 dong/1 lan.

(3.2) Pi voi ho gia dinh, ca nhan tai cac khu vuc khac. Mirc thu: Bang 80% mirc
thu ddi véi hd gia dinh, ¢4 nhan tai céc thi trin thudc huyén; tai cac phuong thudc thanh
phé Tan An va thi xa Kién Tuong: 22.000 dong/1 lan.

Ghi chu: Cac trudng hgp mién thu 1€ phi.

- P6i v6i ho gia dinh, ca nhan 14 ho nghéo theo chuin nghéo cta tinh.

- Péi tuong duoc xét giao dat trong cym, tuyén dan cu vuot 10.

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan cip gidy chimg nhin quyén sir dung dat 1an du,
cac truong hop diéu chinh, dinh chinh ma sai sot do 13i ctia can bd, co quan nha nudc.

(9) Tén mau don, mau to khai:

DPon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich str dung dat (MAu s6 02d tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctua Luat Dat
dai).

(10) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c6)

a) Pham vi, diéu ki¢n:
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- Pham vi: Ap dung véi truong hop sir dung dat dd co quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat.

- Piéu kién 1: C6 sai st vé ranh gid1, vi tri, dién tich, muc dich st dung gitra ban
d6 quy hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sur dung dét va sd liéu ban giao dét trén thuc dia.

b) Yéu cdu quy dinh:

- Yéu cdu 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc to chirc xac dinh gia dét cu thé
d6i véi truong hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cap tinh c¢6 quy dinh cu thé thoi gian thyc hién cac budc
cong viéc thudc trinh ty, thu tuc giao dét, cho thué dat.

(11) Can ctr phép 1y cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat sb 43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 stra doi, bd sung mot sd diéu ctia Luat Pat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha &
s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Céc t chuc
tin dung sb 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cia Luat Dét dai.
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MAu s6 02d. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dit/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Dat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT".....

Kinh gti: Uy ban nhan dan................

1. Ngudi dé nghi didu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich str dung dat’: ..........ccooiiiiiiiice e

2. Di1a chi/tru SO Chinh: ......oooiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee e
3. Pia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):......cccccoiiiiniiiiiiiieeeeee,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich str dung Gat QA KY ™ c..ooeeieeeeeeee e

5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich stt dung dat A Ky:.....ccovvveeiiiieeiiiiiee e

6. Thong tin d& nghi diéu chinh so véi thong tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat da Ky: .....o.ovevveveeeanne.

7. Cam két st dung dat dung muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh cia
phap luat dat dai, nop tién stir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han;

CAc cam K&t KNAC (18U CO): w.vnveeeeeeeeeeeeeeee e,

7! Ghi 16 don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat hogc ghi rd 1a Pon dé nghi sira chita thong tin sai sot trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

72 Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

3 Pbi voi ¢4 nhan, ngudi dai dién thi ghi & ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cude
cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu. . .; ddi voi to chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chirc su nghiép/van ban cong nhén té chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau
tu dbi v6i doanh nghiép/td chire kinh té. ..

74 Ghi theo cac thong tin vé thira dit, ngudi sir dung dét trong quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

75 Thyc hién trong trudng hop hod so dé nghi diéu chinh giao dét/cho thué dit/cho phép chuyén muyc dich sir dung dat do
ngudi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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Ngwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cé)
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MAu s6 04d. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich st dung dat ...
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Dat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
So:... Poc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh quyet dinh giao déat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dat...

UY BAN NHAN DAN...
GO CUE oo ;
Can ctt LUQE DAL QAL .......cc....oooeeeeeeeieieeeeeeee e ;
Can ctt NGRG @iN............oooeeiiiieiiie e ,
CAR CLE 70 oottt b ettt ;

Xét dé nghi cia ... To trinh s6... ngdy... thang... ndm...,
QUYET PINH:
Piéu 1. Piéu chinh ndi dung Quyét dinh sd... ngdy..., cu thé nhu sau:
1. Cac noi dung diéu chinh:
-Diéu chinh..........cccoeeiein EhANN .o
-Diéu chinh........cccceiiiii.., EhANN oo

2. Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung hodc hoan tra
cho ngudi sir dung dat:.................. (d6i voi truong hop phai ndp bo sung hoic
hoan tra tién st dung dat, tién thué dt tinh theo gia dat trong bang gia dat theo
quy dinh?).

76 Ghi theo tirng loai diéu chinh d}rqc quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh nay. ) )
77D0i véi truong hop phai ndp tien st dung dat, tien thué dat tinh theo gia dat cu the thi khong ghi myc nay (c6
thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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Dicu 2. TO Chte thUC I oo enen e,

| OO xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dit phai ndp bd
sung hodac hoan trd cho nguoi s dung dat; doi voi truong hop tinh theo gia dat cu
thé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp bo sung hodc hoan
tra cho nguoi st dung dat; huéng dan thuc hién giam tién st dung dat/tién thué
dat, khoan dugc trir vao ti€n stir dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung dat/tién
thué dat, theo ddi trudng hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi ...
(néu co).

3. thong bao cho ngudi str dung dat ndp bo sung tién str dung dat/tién
thué dat hodc dugc hoan tra cho nguoi st dung dat (néu co).

4. .. thu tién str dung dat/tién thué dat do phai nop bo sung hoic hoan
trd cho nguo1i sir dung dat, phi, 1€ phi... (néu co).

R JE chiu trach nhiém nop bod sung tién st dung dat/tién thué dat hodc
duoc hoan tra; thuc hi¢n giam tién stir dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi ng tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

6. eerrnnns xéac dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dja néu c6 thay doi...

T, trao Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién v6i dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (rnéu co).

< J chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai néu c6 thay doi....

D e ettt ettt e bt et ettt e taeebe e st e ebe e taeenbeensaeenseenneeenns

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan... va ngudi str dung dat co tén tai Diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh ndy trén
Cong thong tin dién tu cua..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky va ghi ré ho tén, déng diu)
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8. Giao dat, cho thué dit tir quy dat do td chirc, ngwoi goc Viét Nam dinh
cwr & nude ngoai, to chire kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai sir dung dit quy
dinh tai Piéu 180 Luat Pit dai, do cong ty ndng, laAm truwdong quan Iy, sir dung
quy dinh tai Piéu 181 Luit Pat dai ma ngudi xin giao dat, cho thué dit 1a ca
nhan (1.012779)

(1) Trinh ty thyc hi¢n:

a) Trinh tw thuwc hién doi véi truong hop sir dung dat thudc truong hop giao
ddt khéng thu tién sir dung dat:

* Bwéc 1. Ngp ho so

Truec tiép:

Nguoi st dung dat nop 01 bd hod so dé nghi chuyén hinh thic str dung dat tai

Trung tim Hanh chinh cong cAp huyén hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua
thuoc UBND cap xa (sau day goi 1a co quan tiép nhan ho so).

Ghi cha: Truong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so cip x4 thi trong
thoi han (03 ngay), co quan tiép nhan hd so cip xa phai chuyén hd so dén co quan
tiép nhan ho so cap huyén.

- Cong chirc tiép nhan hod so kiém tra tinh day du, hop 16 cta ho so:

+ Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, hop 1é thi huéng dan cho ngudi ndp ho so
bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so cap huyén chuyén ngay hd so dén Phong Tai
nguyén va Moi truong xu 1y (1/2 ngay).

* Buwdc 2. Tham dinh ho so; kiém tra thwe dia; duw thio to trinh, quyét dinh
giao dit

- Trudng hop nhan hd so chua ddy du, chwa hop 1€ thi trong thoi han (03
ngay), Phong Tai nguyén va Moi trudng phai co vin ban thong bao va hudng dan,
chuyén dén co quan tiép nhan ho so cap huyén dé giri cho nguoi nop hd so bo
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan di ho so.

Ghi chii: Truong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so cap x4 thi trong
thoi han (01 ngay) ké tir khi nhan duoc vin ban thong béo, co quan tiép nhan hd
so cap huyén phai chuyén cho co quan tiép nhan hd so cap xa.

- Truong hop ho so day du, hop 18, Phong Tai nguyén va Méi truong c6 trach
nhiém giao Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir
lidu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira @it hodc huéng dan ngudi ndp hod
so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi véi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia
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chinh theo quy dinh; ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; du thao to trinh,
quyét dinh giao dat; trinh UBND cép huyén.

* Budc 3. Ky quyét dinh giao dit

Ké tir ngay nhan duoc hd so ciia Phong Tai nguyén va Mbi truong, UBND
cap huyén xem xét, ky quyét dinh giao dat; chuyén lai Phong Tai nguyén va Moi
truong dé in gidy chimg nhan.

* Buwéc 4. In gidy chirng nhgn

Ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh giao dat do UBND cap huyén chuyén dén,
Phong Tai nguyén va Mdi truong cé trach nhiém in va kiém tra ndi dung gidy
chtng nhan, chuyén UBND cap huyén.

* Buwéc 5. Ky gidy chirng nhdn

Trong thoi han (02 ngay) ké tir ngdy nhan dugc gidy ching nhan do Phong
Tai nguyén va Méi trudng trinh ky, UBND cép huyén xem xét, ky gidy chung
nhan, chuyén lai Phong Tai nguyén va Mai truong.

* Buéc 6. Ky hop dong thué dit déi véi trwong hop Nha nuwéc cho thué
dit, ban giao dit trén thuwe dia va trao gidy chitng nhdn

Ké tir ngdy nhan gidy ching nhan do UBND cép huyén chuyén dén, Phong
Tai nguyén va Moéi trudng chuyén dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap
nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, hd so dia chinh; dong thoi thyuc hién viée ky
hop dong thué dat véi ngudi st dung dat dbi véi truong hop Nha nude cho thué
dat; to chire ban giao dat trén thyc dja va chuyén gidy chimg nhan dén Trung tim
hanh chinh cong cip huyén dé trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

* Bwde 7. Cdp nhdt, chinh Iy co sé div liéu dét dai, hé so dia chinh

Ké tir ngdy nhan dugc hé so do Phong Tai nguyén va Mbi trudng chuyén
dén, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
56 dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

b) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop nguoi si dung dat phdi ndp tién sv
dung dat, tién thué dat tinh theo gid ddt trong bang gid ddt:

* Bwgc 1. Nop ho so

Truec tiép:

Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so dé nghi chuyén hinh thic str dung dat tai
Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén hoic Bo phan tiép nhan va tra két qua
thuoc UBND cép x3 (sau day goi 1a co quan tiép nhan ho so).

Ghi cha: Truong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so cip x4 thi trong
thoi han (03 ngay), co quan tiép nhin hd so cAp xa phai chuyén hd so dén co quan

tiép nhan ho so cAp huyén.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Truong hop ho so day di, hop 1é thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi nop hod so.
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+ Truong hop ho so chua day du, hop 1é thi hudéng din cho ngudi ndp ho so
b6 sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so cip huyén chuyén ngay hd so dén Phong Tai
nguyén va Moi truong xur 1y (1/2 ngay).

* Buwdc 2. Tham dinh ho so; kiém tra thwe dia; duw thio to trinh, quyét dinh
giao dit hodc cho thué dit

- Trudng hop nhan hd so chua ddy du, chwa hop 16 thi trong thoi han (03
ngay), Phong Tai nguyén va Méi truong phai ¢é vin ban thong bao va huéng dan,
chuyén dén co quan tiép nhan ho so cap huyén dé giri cho ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so.

Ghi chii: Truong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cap x4 thi trong
thoi han (01 ngay) ké tir khi nhan duoc vin ban thong béo, co quan tiép nhan hd
so cap huyén phai chuyén cho co quan tiép nhan hd so cap xa.

- Trudng hop ho so day du, hop 1¢, Phong Tai nguyén va Méi trudng co trach
nhiém giao Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so di
lidu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat hodc huéng dan nguoi ndp hd
so b sung trich do dia chinh thura dat dbi voi thira dét tai noi chua c6 ban dd dia
chinh theo quy dinh; ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; du thao to trinh,
quyét dinh giao dat hoic cho thué dit; trinh UBND cép huyén.

* Bwéc 3. Ky quyét dinh giao dit hodc cho thué dit

Ké tir ngay nhan duoc ho so ciia Phong Tai nguyén va Moi truong, UBND
cap huyén xem xét, ky quyét dinh giao dat hodc cho thué dat; chuyén lai Phong
Tai nguyén va Moi trudng dé chuyén Chi cuc Thué.

* Buwde 4. Ldp phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé
dit dai; chuyén dén Chi cuc Thué

Ké tir ngdy nhan duoc hd so, quyét dinh giao dat hodc cho thué dat do UBND
cap huyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Moi truong tham dinh hd so; 1ap
phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; chuyén cho Chi
cuc Thué.

* Bwdc 5. Xdc dinh nghia vu tai chinh; chuyén théng bdo thuc hién nghia
vu tai chinh

Nhan dugc Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
do Phong Tai nguyén va Moéi truong chuyén dén, Chi cuc Thué co trach nhiém
xéc dinh va ban hanh Thong bao vé nghia vu tai chinh ctia ngudi str dung dat; giri
Thong béo cho ngudi sir dung dat.

* Budc 6. Ngwoi siv dung dat thwe hién nghia vu tai chinh; xdc nhén hoan
thanh viéc ndp tién sir dung dit, tién thué dit
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Sau khi nguo1 st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, s€ ndp ching tir thuc
hién nghia vu tai chinh cho Chi cuc Thué, Chi cuc Thué c6 trach nhiém xac nhan
hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi truong.

* Bwéc 7. In gidy chirng nhgn

Ké tur ngay nhan dugc xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién
thué dat ciia Chi cuc Thué chuyén dén, Phong Tai nguyén va Moi trudng co trach
nhiém in va kiém tra noi dung gidy chtng nhan, chuyén UBND cap huyén.

* Buwdc 8. Ky gidy chitng nhgn

Trong thoi han (02 ngay) ké tir ngdy nhan dugc gidy ching nhan do Phong
Tai nguyén va Mdi truong trinh ky, UBND cdp huyén xem xét, ky gidy ching
nhan, chuyén lai Phong Tai nguyén va Mai truong.

* Buwdc 9. Ky hop dong thué dit déi véi trwong hop Nha nwéc cho thué
dit, ban giao dit trén thuc dia va trao gidy chirng nhin

Ké tir ngay nhan gidy chimg nhan do UBND cép huyén chuyén dén, Phong
Tai nguyén va Moéi trudng chuyén dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap
nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh; dong thoi thuc hién viée ky
hop ddng thué dat voi ngudi sir dung dat d6i voi trudng hop Nha nude cho thué
dat; to chirc ban giao dét trén thuc dia va chuyén gidy chimg nhan dén Trung tim
hanh chinh céng cip huyén dé trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

* Bwéc 10. Cdp nhdt, chinh Iy co sé dir ligu dit dai, ho so dia chinh

Ké tir ngdy nhan duoc hod so do Phong Tai nguyén va Moi trudong chuyén
dén, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cép nhat, chinh 1y co
s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

¢) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop ngudi sit dung ddt phdi ndp tién s
dung dat, tién thué dat tinh theo gid ddt cu thé:

* Bwéc 1. Nop ho so

Truec tidp:

Nguoi sir dung dat nop 01 bo ho so dé nghi chuyén hinh thic sir dung dat tai
Trung tim Hanh chinh cong cip huyén hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua
thuoc UBND cép x3 (sau day goi 1a co quan tiép nhan ho so).

Ghi chii: Truong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so cap x4 thi trong
thoi han (03 ngay), co quan tiép nhan hd so cp x4 phai chuyén hd so dén co quan
tiép nhan hd so cap huyén.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 16 cta ho so:

+ Trudng hop ho so day du, hop 16 thi tiép nhan, 14p Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua, trao cho ngudi nop ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, hop 1é thi hudéng din cho ngudi ndp ho so
b6 sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
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- Co quan tiép nhan hd so cap huyén chuyén ngay hd so dén Phong Tai
nguyén va Moi truong xu 1y (1/2 ngay).

* Budc 2. Tham dinh ho so; kiém tra thuwe dia; dw théo to trinh, quyét dinh
giao dit hodc cho thué dit

- Trudng hop nhan hd so chua ddy du, chwa hop 16 thi trong thoi han (03
ngay), Phong Tai nguyén va Moi trudng phai c6 vin ban thong bao va hudng dan,
chuyén dén co quan tiép nhan hod so cap huyén dé giri cho nguoi nop hd so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan di ho so.

Ghi chii: Truong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so cap x4 thi trong
thoi han (01 ngay) ké tir khi nhan duoc vin ban thong béo, co quan tiép nhan hd
so cAp huyén phai chuyén cho co quan tiép nhan hd so cap xa.

- Truong hop ho so day du, hop 18, Phong Tai nguyén va Moi truong cé trach
nhiém giao Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so di
lidu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat hodc huéng dan ngudi ndp ho
so bd sung trich do dia chinh thtra dat ddi voi thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia
chinh theo quy dinh; ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; du thao to trinh,
quyét dinh giao dat hoic cho thué dat; trinh UBND cap huyén.

* Bwéc 3. Ky quyét dinh giao dit hodc cho thué dit

Ké tir ngay nhan duoc hd so ciia Phong Tai nguyén va Mbi truong, UBND
cap huyén xem xét, ky quyét dinh giao dat hodc cho thué dat; chuyén lai Phong
Tai nguyén va Moi truong dé to chirc viée xac dinh gia dat cu thé theo trinh tr
riéng va xac dinh gia dat cu thé.

* Budc 4. Xdc dinh gid dit cu thé

Ké tir ngay nhan duoc hd so, quyét dinh giao dat hodc cho thué dat do UBND
cap huyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Moi trudng to chic viéc xac dinh
gia dat cu thé, trinh Cha tich UBND cip huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé theo quy dinh cua phap luat vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém cua
co quan thué trong viéc hudng dan nguoi st dung dat ndp tién st dung dat, tién
thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

* Bwde 5. Ky quyét dinh phé duyét gia dit cu thé

Ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi phé duyét gia dat cu thé do Phong Tai
nguyén va Moi truong trinh ky, Chu tich UBND cap huyén ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé, chuyén lai Phong Tai nguyén va Mai trudong dé chuyén
Chi cuc Thué.

* Bwde 6. Ldp phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé
dit dai; chuyén dén Chi cuc Thué

Ké tir ngay nhin duogc hd so, quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, do UBND
cap huyén chuyén dén, Phong Tai nguyén va Moi truong tham dinh ho so; 1ap
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phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; chuyén cho Chi
cuc Thué.

* Bwéc 7. Xdc dinh nghia vu tai chinh; chuyén thong bdo thwce hi¢n nghia
vu tai chinh

Nhan duge Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
do Phong Tai nguyén va Moéi truong chuyén dén, Chi cuc Thué ¢ trach nhiém
xac dinh va ban hanh Thong bao vé nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat; gui
Thong béo cho ngudi sir dung dat.

* Buwdc 8. Ngwoi siv dung dit thwe hién nghia vu tai chinh; xdc nhin hoan
thanh vigc ndp tién sir dung dit, tién thué dit

Sau khi nguo1 st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh, s€ ndop chirng ttr thuc
hién nghia vu tai chinh cho Chi cuc Thué, Chi cuc Thué c6 trach nhiém xac nhan
hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi truong.

* Bwgc 9. In gidy chirng nhdn

Ké tur ngay nhan dugc xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién
thué dat ciia Chi cuc Thué chuyén dén, Phong Tai nguyén va Mai trudng co trach
nhiém in va kiém tra noi dung gidy chtng nhan, chuyén UBND cap huyén.

* Bwéc 10. Ky gidy chirng nhdn

Trong thoi han (02 ngay) ké tir ngdy nhan duoc gidy ching nhan do Phong
Tai nguyén va Mdi trudng trinh ky, UBND cép huyén xem xét, ky gidy ching
nhan, chuyén lai Phong Tai nguyén va Moi trudng.

* Buwdgc 11. Ky hop dong thué dat doi véi truwong hop Nha nwéc cho thué
dit, ban giao dit trén thuc dia va trao gidy chirng nhin

Ké tir ngay nhan gidy chtimg nhian do UBND cép huyén chuyén dén, Phong
Tai nguyén va Moi trudng chuyén dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cap
nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, hd so dia chinh; dong thoi thyc hién viée ky
hop dong thué dat véi ngudi st dung dat dbi véi truong hop Nha nude cho thué
dat; t6 chirc ban giao dat trén thyc dia va chuyén gidy chimg nhan dén Trung tim
hanh chinh cong cip huyén dé trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

* Bwde 12. Cdp nhdt, chinh Iy co sé dip liéu dit dai, ho so dia chinh

Ké tir ngdy nhan dugc hd so do Phong Tai nguyén va Méi trudng chuyén
dén, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s dit lidu dat dai, ho so dia chinh.

Ghi chii: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan hd so cip x4 thi trong
thoi han (01 ngay), co quan tiép nhan hd so cip huyén phai chuyén két qua vé co
quan tiép nhan ho so cip xa dé thong bao ngay cho nguoi ndp ho so dé nhan két
qua va thue hién céc nghia vu ¢6 lién quan (néu cb).
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- Ngudi ndp ho so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
dén co quan tiép nhan ho so cap huyén, cip xa dé dugc huéng dan thuc hién cac
nghia vy c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

* Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qud: Tt thir Hai dén thr Sau hang
tudn (trir ngdy nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tir 07 gio 00 phut dén 11 gid 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

* Thuwe hién thu tuc trén moi truong dién ti:

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh tu,
thl tuc hanh chinh vé dét dai theo quy dinh cta phap luat vé dat dai; truong hop
can phai kiém tra, x4c minh 1am 16 hodc do nguyén nhan khac ma khong tra két
qua giai quyét ho so theo dung quy dinh vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh
vé dit dai thi co quan tiép nhan hd so, giai quyét thu tuc giri thong bao bang vin

ban hodc qua Cong dich vu cong hodc qua tin nhin SMS cho ngudi yéu cau, trong
do6 néu 10 ly do.

Nguoi sir dung dat, cha s hiru tai san gin 1ién véi dat co trach nhiém hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phéap luat bang hinh thirc truc tiép hodc
truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan ciia Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét hd so thong bao cho ngudi yéu
cau thuc hién tha tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chiing nhan di cap, cac gidy
t& theo quy dinh sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duogc thyc hién tai co quan tiép
nhan ho so hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau
dbi v6i trudong hop tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc ding ky dat
dai, tai san khac gan lién véi dat.

(2) Cach thuc thyuc hién:

Nguoi st dung dat nop ho so va nhan két qua duogc thuc hién truc tiép hoac
thong qua dich vu buu chinh cong ich tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén
hoac ndp ho so truc tuyén tai dia chi: https://dichvucong.longan.gov.vn.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu ndp ho so va nhan két qua tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cap xi néu c6 nhu cau.

(3) Thanh phan, sé luong hd so:
a) Thanh phan ho so:

Thanh phin

\ A A ho so can s6
STT Thanh phan ho so
P hos (d4nh

déu “X”)
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Pon xin giao dat dbi vai trudng hop xin giao dat (Miu sb
02a tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai). (ban
chinh).

2 | Pon xin thué dat dbi voi trudong hop xin thué dat (Mau sb
02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai). (ban
chinh).

Vin ban theo quy dinh ctia phap luat ddi véi truong hop
thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién
v6i dat do su thoéa thuan cla cac thanh vién ho gia dinh
hodc ctia vo va chdng hodc ctia nhom nguoi sir dung dat
chung, nhom chu so hitu tai san chung gin lién voi dat
(ban sao c6 chirng thuc hoac cong chirng; truong hop ndp
tryc tiép ban sao khong c6 chimg thuc hodc cong chimg
thi nguoi ndp hod so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan hod so kiém tra, d6i chiéu).

b) S6 lugng ho so: 01 bd

(4) Thoi han giai quyét:

- Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (Khong bao gom thoi
gian giai quyét cua co quan cé chic ning quan 1y dat dai vé xac dinh gid dat cu

thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan c6 thAm quyén vé khoan dugc
trir vao tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co
quan thué vé x4c dinh don gia thué dat, sd tién st dung dat, tién thué dat phai nop,
mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat).

- P6i v6i cac xa mién nii, bién gidi; dao; ving co didu kién kinh té - xa hoi
kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc
hién duoc tang thém 10 ngay.

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chi
so hitu tai san gan lién voi dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir
ngay c6 két qua giai quyét.

(5) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Cé nhan
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(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan truee tiép thwe hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mai truong cap
huyén.

- Co quan phoi hgp: Uy ban nhan dan cap x4, Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai; Chi cuc Thué; Co quan tiép nhan hd so cap huyén, cap xa.

(7) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giao dat dbi v6i trudng hop xin giao dat theo Mau sé 04a ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb dicu cta Luat Dat dai.

- Quyét dinh cho thué dat ddi voi trudng hop xin thué dat theo Mau sé 04b
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai.

(8) Phi va Lé phi (néu cb):

* Phi tham dinh:

Do6i v6i ho gia dinh, ca nhan khi duge co quan nha nude ¢6 thim quyén tién
hanh tham dinh dé cap lan dau, cap mdi, cap doi, cap lai gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat:

- Pbi véi trudng hop cap, cap doi, cap lai dudi 10 thira dat: 520.000 dong/01
hd so.

- Truong hop cép, cap ddi, cap lai trén 10 thira dat: 670.000 dong/01 ho so.

Ghi chu:

- Déi vé6i truong hop dét stir dung vao muc dich san xuat, kinh doanh thi mrc
thu phi dugc tinh thém 10%.

- C4c trudng hop mién thu phi:

+ Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan 14 ho nghéo theo chuan nghéo cua tinh.

+Pdi tuong dugc x€t giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 1.

* Lé phi:

(1) Lé phi cap gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
tal san khac gén lién voi dat dbi véi ho gia dinh, ca nhan tai cac thi tran thudc
huyén; tai cac phudng thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tuong.

(1.1) Trudng hop cip gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gan lién v6i dat (c6 nha va tai san gin lién véi dat):
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- Cap méi: 100.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cap lai gidy ching nhan do hét chd xac nhan), cap d6i: 50.000
dong/gidy.

(1.2) Trudng hop cip gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gan lién voi dat(khong c6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 25.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cap lai gidy ching nhan do hét chd xac nhan), cap d6i: 25.000
dong/lan cap.

(2) Lé phi cap gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat dbi voi ho gia dinh, ca nhan tai cac khu vuc khac.

Murc thu: Bang 80% murc thu dbi voi ho gia dinh, ca nhén tai cac thi trdn
thudc huyén; tai cac phuong thudc thanh phé Tan An va thi xi Kién Tuong. Cu
thé:

(2.1) Trudng hop cip gidy chimg nhin quyén st dung dét, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gin lién v6i dat(co nha va tai san gan lién vdi dat):

- Cap méi: 80.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhén), cap doi: 40.000
dong/gidy.

(2.2) Trudng hop cip gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gan lién voi dat(khong c6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 20.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cap lai gidy ching nhan do hét chd xac nhan), cap d6i: 20.000
dong/lan cap.

(3) Chiing nhan diang ky bién dong dat dai:

(3.1) DBdi voi hd gia dinh, c& nhan tai céc thi tran thudc huyén; tai cac phuong
thudc thanh phd Tan An va thi xd Kién Tuong. Mt thu: 28.000 ddng/1 lan.

(3.2) DPdi v6i hd gia dinh, ca nhan tai cac khu vuc khac. Muc thu: Béng 80%
muc thu ddi voi ho gia dinh, c& nhan tai cac thi tran thudc huyén; tai cac phuong
thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tudng: 22.000 dong/1 lan.

Ghi chii: C4c trudng hop mién thu 1€ phi.
- Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan 1a h nghéo theo chuan nghéo cua tinh.

- Péi tuong duogc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 10.
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- Truong hop ho gia dinh, ca nhan cp gidy ching nhan quyén sir dung dat
lan dau, cac trudng hop diéu chinh, dinh chinh ma sai s6t do 15i ctia can b, co
quan nha nudc.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Pon xin giao dat d6i véi trudng hop xin giao dat (Mau sé 02a tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai).

- Pon xin thué dat ddi véi trudng hop xin thué dat (Mau sb 02b tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Lut Dat dai).

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6)

a) Pham vi, diéu kién:

Pham vi: Ap dung véi truong hop nguoi xin giao dat, thué dat 1a ca nhan va
st dung tir quy dat quy dinh tai Diéu 180, Diéu 181 Luat Dét dai.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: i giai quyét viéc st dung dét theo quy dinh tai Diéu 180, 181
Luat Dt dai.

- Yéu cau 2: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat
cu thé d6i v6i truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 3: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac
budc cong viéc thudc trinh ty, tha tuc giao dat, cho thué dat.

(11) Cén ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s6 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, bo sung mot sé diéu ctia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15,
Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s 29/2023/QH15
va Luat Cac t6 chure tin dung sé 32/2024/QH15.

- Nghj dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai.
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MAu s6 02a. Pon xin giao dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

DPON XIN GIAO PAT
Kinh giri: Uy ban nhan dan’:....................

1. NUOGT XN G180 A7 ...t
2. D1a chi/tru SO ChINN: c..ooeeeeeeeeeeee s
3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): .....cccceeviiiiiiie e,
4. Pia diém thira dat/khu dt (tai xa..., huyén..., tinh...) oo,
5. DN HCH GAL (IN2): .o
6. Dé str dung vao Muc GIChB%: .........ovieeeieeeeeeeeee et
7. Thot han sir dung QAL ettt r et et eernas
8. Cam két st dung dat dung muc dich, chép hanh dang céc quy dinh ctia phap
luat dat dai, ndp tién st dung dat (n€u c6) day du, dung han;

CAc cam K&t KNAC (118U CO): cvrveeeeeeeeeeeeeeee ettt eeeeaenns
9. Tai liéu Ui KEM (18U CO)Y BT ...t

Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu cé)

78 Ghi rd tén UBND cap c6 thim quyén giao dat.

79 Pbi véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cudc
cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi véi to chire thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, td chirc sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhén du
tu dbi v6i doanh nghiép/td chire kinh té. ..

80 Truong hop da duge cip gléy chimg nhén dau ‘ar/quyét dinh, chép thuén chu truong déu tw/quyét dinh du 4n. ..
thi ghi 6 myc dich sir dung d4t dé thyc hién dy an dau tu theo gidy to da cap Trudng hop xin giao dat xay
dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xdy dung cong trinh trén mét dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngdm quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

81 Thyc hién trong truong hop ho so giao dat do nguoi xin giao dat 1ap phai co theo quy dinh.
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MaAu s6 02b. Pon xin thué dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON XIN THUE DAT

Kinh givi: Uy ban nhan dan®?............cccocoooevveeeeennnn.
1. Ngudi Xin thu GAt831 ......oooivieeieeeeeeeeeeee et
.Di1a chi/tru SO ChInNN: ...
. Pia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): .....cccccooeiiiiiiii e,
. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..o
CDIEN HICR (IM2): ettt
. DE st dung vao MUC GICHB4: ..o

. ThOT han ST dUNE: .....ooiiiiiiceee et e e e e as

0 9 N L B~ WD

. Cam két st dung dat dung muc dich, ghép hanh dung céc quy dinh ctia phap
luat dat dai, ngp tién thué dat (néu c6) day du, ding han;

Cac cam K€t KNAC (NEU CO): .uvvviiiiiieeeieie ettt evee e e tre e e e e s
9. Tai liu glri KEm (€U CO)YB:nniiiiieceee e

Nguwoi lam don

82 Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyén cho thué dét.

83 Pbi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cudc
cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi voi td chire thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, td chirc sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau
tu dbi v6i doanh nghiép/td chire kinh té. ..

84 Truong hop da duge cip gléy ching nhén dau ‘ar/quyét dinh, chép thuén chu truong dau tu/quyét dinh du 4n. ..
thi ghi 6 myc dich sir dung dat dé thyc hién du an dau tu theo gidy to da cap Trudng hop xin giao dat xay
dung cong trinh ngam thi ghi 13 dién tich dat xdy dung cong trinh trén mét dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac str dung cong trinh ngdm quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

85 Thyc hién trong truong hop hd so thué dat do nguoi xin thué dat 1ap phai co theo quy dinh
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(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)
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MAu s6 04a. Quyét dinh giao dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

Y BAN NHAN DAN . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

35 Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Ve viéc giao dat ...

UY BAN NHAN DAN ...

CON CUE e e e e e ;

Can cir Luat DGE Qi ;

Can ctt NGRE @i ...........ooooveiiiiieiii e ;

COR CUO .ottt ;

Xét dé nghi ciia ................... tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi dugc giao ddt) ... m? dé:t
tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho
truc thudc trung uong ...

Muyc dich str dung QAL oo,
Thoi han sir dung dat 1a ..., ké tir ngdy. .. thang... nam®. ..

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hoac t¢ trich do dia chinh) s0 ..., ty 1€ ... do ... [ap ngay ... thang ... nam ...

Phuong thire giao dat theo K&t quad: .......ccooovveiiiiiiicee

86 Ghi theo timg loai cin ¢t cu thé dugc quy dinh tai Didu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...

87 Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i v6i truong hop giao dét c6 thoi han. Ghi 1a 6n dinh 1au dai déi vé6i truong
hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh 1au dai.

88 Ghi ro: Nha nudc giao dat khong thu tién st dung dat/giao dét c6 thu tién st dung dat/chuyén tir thué dat sang
giao dat/chuyén tir giao dit khong thu tién sir dung dat sang giao dét c6 thu tién str dung dat. ..

89 Ghi 16: theo két qua giao dat thong qua d4u gia quyén sir dung dat (twong Gmg véi truong hop quy dinh tai
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Gia dat tinh tién stir dung dat phai nop. .. (d6i voi trudng hop giao dat co thu
tién str dung dat tinh theo gia dat trong bang gia dat).

Nhitng han ché vé quyén cua nguoi st dung dat (néu co): ..oevvevveeceeaenee.
Didu 2. TO Chire thue NIBI ....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s

| P xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat phai nop; di véi trudong
hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xac dinh tién str dung dat phai ndp; huong dan thuc hi¢n giam tién
str dung dét, khoan duoc trir vao tién st dung dat, cham ndp, ghi ng tién str dung
dat, theo ddi truong hop mién tién sir dung dat, phi, 18 phi... (néu cé).

3, thong bao cho ngudi duge giao dit ndp tién str dung dat theo quy
dinh cta phap luat... (néu cé).

Ao thu tién str dung dét, phi, 1& phi... (néu cd).

5.l chiu trach nhiém ndp tién st dung dat; thyc hién giam tién str dung
dat, khoan duoc trir vao tién stir dung dat, ghi no tién st dung dat (néu co).

6. vt xac dinh mdc gi61 va ban giao dat trén thuc dia.........oevvvvevnnn,

T, trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8 e chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai..........coeveveeeane.e.

D ettt e h ettt ettt e e te e teeeabe e teeebeenaeeenee

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan... va nguoi dugc giao dat c6 tén tai Dicu
1 chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

~ Vanphong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)

biéu 125 Luat DAt dai) hoac giao dét thong qua dAu thau lya chon nha dau tu thue hién dy 4n c6 st dung dét
(twong mg voi truong hop quy dinh tai Piéu 126 Luat Dat dai) hodc giao dit khong du gia quyén sir dung dit,
khong dAu thau lya chon nha dAu tu thue hién dy 4n c6 st dung dét (twong g voi truong hop quy dinh tai
Diéu 124 Luat Dat dai).

9% Pbi véi truong hop phai ndp tién sir dung dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét
dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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MAu s6 04b. Quyét dinh cho thué dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

Y BAN NHAN DAN . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

So:...

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc cho thué dit ...

UY BAN NHAN DAN ...

CON CUE oo ;

Can ctr LUGQE DA AATL ... ;

Can ctt NGRG @i ...........ooooveiiiieiiiii e ;

CAR CUT oottt ;

Xét dé nghi ciia ... tai To trinh $6 ... ngady... thang... ndm ...,
QUYET DINH:

Diéu 1. Cho ... (ghi tén va dja chi ciia ngudi dugc thué dar) thué...m> dat”
tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho
truc thudc trung uong ...

Muc dich str dung QAL oo,

Thoi han st dung dat [a..., ké tir ngdy... thang. .. nam... dén ngdy... thang. ..
nam...

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat duoc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia

chinh (hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty I€... do... 1ap ngay... thang... nam .........
Hinh thirc cho thué dat®:.........c..ooiiiiie e,
Phuong thirc cho thué dat theo ket qua®™:.........ccooovieiiiiiiiiceeeee,

91 Ghi theo timg loai cin cr cu thé dugc quy dinh tai Piéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...

92 Tmbng hop cho thué d4t c6 mat nudce thi ghi cu thé phf?m dién tich dat c6 mat nudc va phf?m dién tich mat nudce
(néu co)

93 Ghi rd hinh thirc Nha nude cho thué dat tra tién thué dat hing nam hay cho thué dit tra tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué..

94 Ghi 16 theo két qua cho thué dat thong qua dau gia quyen sir dung dat (twong mg voi trudng hop quy dinh tai
Diéu 125 Luat Dat dai) hodc cho thué dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thyc hién dy an c6 sir dung



110

Gia dat tinh tién thué dat phai nop... (d6i v6i trudng hop tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang gia dat theo quy dinh...%).

Nhitng han ché vé quyén cua nguoi st dung dat (néu c6): ..ocvvevvveeeeeeee.
Piéu 2. T6 chire thuc hién....................

| T xéac dinh gia dat dé tinh tién thué dat phai nop; dbi véi truong hop
tinh theo gia dat cu thé;

2, xéac dinh tién thué dat phai ndp theo quy dinh; hudéng dan thuc
hién giam tién thué dat, khoan duoc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat,
theo doi trudong hop mién tién thué dat, phi, 1€ phi ... (néu co).

3, thong bao cho ngudi dugc thué dat ndp tién thué dat... (néu cd).

4. ... thu tién thué dét, phi, 18 phi... (néu cé).

5., chiu trach nhiém nop tién thué dat; thuc hién giam tién thué dat,
khoan dugc trir vao tién thué dat, ghi ng tién thué dat (néu co).

6.......... xac dinh mdc gidi va ban giao dattrén thuc dia...................

Teviennnn. trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- J chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai....................

D et ettt ettt bt e e bt et e e bt e tae e beentaeenbe e taeenbeesaeenseenneeenns

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi dugc thué dat co tén tai Pidu
I chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

~ Van phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua ..../.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)

dét (twong tng voi trudng hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dat dai) hodc cho thué dat khong déu gia quyén st
dung dit, khong d4u thau lya chon nha dau tu thyc hién du an c6 sir dung dét (trong Gmg vai trudng hop quy
dinh tai Diéu 124 Luat Dét dai).

95Pdi voi truong hop phai ndp tién thué dit tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém quyét dinh
phé duyét gia dét trong truong hop nay).
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9. Giao dat & c¢6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong
d4u thau lya chon nha dau tu thwe hién duw 4n c6 sir dung dat d6i véi ca nhan
la can b, cong chirc, vién chirc, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép,
cong chirc qudc phong, cong nhin va vién chirc qudc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cong an, nguwoi 1am cdng tac co yéu va ngudi lam cong tic
khic trong té chirc co' yéu hwéng lirong tir ngin sach nha nwéc ma chwa duge
giao dit &, nha &; gido vién, nhin vién y té dang cong tac tai cac xa bién giéi,
hai dao thudc viing c6 diéu kién kinh té - xi hi khé khin, viing c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét khé khian nhung chwa c6 dat &, nha & tai noi cong
tac hodc chwa dwogc hwéng chinh sich hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap
luit vé nha &; ca nhan thwong tru tai xi ma khong cé dit & va chwa dwoe
Nha nuére giao dat ¢ hoiic chwa dwoc hwéng chinh sich hd tre vé nha & theo
quy dinh ciia phap luat vé nha &; ca nhin thwong tri tai thi trin thudc ving
c¢6 diéu kién kinh té - xa héi khé khiin, ving cé diéu kién kinh té - xa hdi dic
biét khé khin ma khong c6 dat & va chwa dwoc Nha nwéc giao dat &
(1.012780)

(1) Trinh tw thuc hién:

* Bwéc 1. Thong bdo ndp ho so

- Hang nam, Uy ban nhan dan cap xa thong bao cho ca nhan khac c6 nhu
cau st dung dat ndp ho so xin giao dat ¢ (can ctr vao quy dat da duoc xac dinh
vao muc dich dét ¢ theo ké hoach st dung dat hang nam cap huyén ma chua giao

tai dia phuong thudc truong hop giao dat khong dau gia quyén sir dung dat hodc
dau gia quyén sir dung dit & cho ca nhan khong thanh do khong c6 nguoi tham

gia).
* Buwgc 2. Nop ho so
- Ca nhén c6 nhu cau sir dung dat nop don xin giao dat ¢ tai Uy ban nhan
dan cap xa noi co dat.
* Buwdc 3. Xét duyét ho so
- ‘ij ban nhén dan cap x4 thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat khong dau
gia quyen su dung dat;
- Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia quyén st
dung dat theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh.
- Uy ban nhan déan cap xa lap hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan déan cap

tinh trinh Uy ban nhan dan cdp huyén noi co dat ddi voi hd so xin giao dat cua
cac ca nhan du diéu kién.

* Buwéc 4. Tham dinh hé so
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- Uy ban nhéan déan cip huyén giao Phong Tai nguyén va Mdi truong chi
tri, phoi hop véi cac co quan, don vi ¢6 li€n quan tham dinh ho so giao dat doi voi
tung ca nhan.

* Bwéc 5. Ky quyét dinh giao dit

- Qy ban nhan dan cap xi hoan thién ho so g Phong Tai nguyén va M61
truong d¢ trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quy¢t dinh giao dat cho ca
nhan du diéu kién.

(2) Cach thirc thuce hién:

Nop tai co quan tiép nhan, tra két qua giai quyét TTHC thudc mot trong cac
truong hop dudi ddy do UBND cap tinh quyét dinh:

a) Nop truc tiép tai B0 phéan Mot cura theo quy dinh cua Uy ban nhan dan
cap tinh vé thyc hién viéc tlep nhan ho so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh cap tinh, cip huyén, cap x4;

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich;

¢) Nop truc tuyén: Nop trén cong dich vy cong cap tinh hodc hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh ddi véi trudng hop ho so khong yéu cau
ndp ban chinh.

d) Nop truc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so:
a) Thanh phén hé so:

Thanh phan

\ A A ho so can s6
STT Thanh phan ho so
AL PRAT 20 8 hoa (danh

déu “X”)

Pon xin giao dat & (Mau s6 02a tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat
Dt dai). (bdn chinh).

b) S6 lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 85 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so ‘hop 1¢ (Khong bao gom
thoi gian giai quyét cia co quan cé chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat
cu thé theo quy dinh; thot gian giai quyet clia co quan c6 thim quyén vé khoan
dugc trir vao tlen str dung dat, tién thué dat theo quy dinh; thoi gian giai quyet cua
CcO quan thué vé xac dinh don gia thué dat, so tién str dung dat, tién thué dat phai
ndp, mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién thué dat, phi, 18 phi theo quy dinh;
thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cua nguoi str dung dat; thoi gian nguoi su
dung dat thoa thuan dé thyc hién tich tu dat nong nghiép, gép quyén sir dung dat,
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dieu chinh lai dat dai; thoi gian trich do dia chinh thira dat; thoi han Hi dong xét
duyét ca nhan du diu kién giao dat khong dau gia quyén su dung dat theo quy
dinh cua Uy ban nhéan dan cap tinh). Trong d6 thoi gian cu thé cta ting bude thu
tuc nhu sau:

+ Thoi han I;Iy ban nhén dén cap x4 thanh lap Hoi giéng xét duyét giao dat
khong dau gia quyén st dung dat 1a 30 ngay ke tu ngay két thuc thoi han ndp don
xin giao dat;

_ + Thoi han Hoi dong xét duyét c4 nhan du diéu kién giao dat khong dau gia
quyén su dung dat theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh;

+ Thoi han Uy ban nhan dan cap xi lap hd so theo quy dinh cua Uy ban
nhan dan cap tinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén noi c6 dat la 10 ngay ké tur
ngay xac dinh dugc ca nhan du di€u kién giao dat;

+ Thot han Uy ban nhan déan cap huyén giao co quan c6 chirc ning quan ly

dat dai cap huyén chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan thAm dinh
hé so giao dat ddi véi timg ca nhan 1a 30 ngay ké tir ngay nhan d ho so hop 1¢;

+ Thoi han Uy ban nhan dan cip xa hoan thién hd so gui co quan ¢ chirc
nang quan ly dat dai cAp huyén dé trinh Uy ban nhdn déan cdp huyén ban hanh
quyét dinh giao dat cho ca nhan du diéu kién 13 15 ngay keé tir ngay co bao cao két
qua tham dinh hd so cta co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap huyén.

- Dbi véi cac Xe} mién nui, blqn gi61; dao; vung co diéu kién kinh té - xa ho1
khé khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc
hién duoc tang thém 10 ngay.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

(6) Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan truc tiép thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND cip x3a.

- Co quan phéi hop thuwe hign: Phong Tai nguyén va Moi trudng.

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh giao dat ﬁéi v6i trudong hop xin giao dit theo Mau s6 04a ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Dat dai.

(8) Lé phi (néu co):

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Ludt phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai:

, Pon xin giao dat & (Mau s6 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot
sO dieu cua Luat Dat dai).
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(10) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Yéu cau: Can ct vao quy dat da duoc xac dinh vao muyc dich dat & theo
ké hoach sir dung dat hang nam cap huyén ma chua giao tai dia phuong thudc
truong hop giao dat khong dau gid quyén st dung dat hodc dau gia quyén str dung
dat & cho ca nhan khong thanh do khong ¢6 nguoi tham gia.

- Diéu kién:

+ Ca nhan thuoc doi tuong thuong tri hodc cong tac tai dia ban xa gf’)m:

(i) Ca nhan 13 gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac x3 bién gidi,
hai dao thudc vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung ¢6 di€u kién kinh
té - xa hoi dac biét kho khan nhung chua cé dat &, nha & tai noi cong tac hodc
chua dugc hudng chinh sach ho tro vé€ nha & theo quy dinh cia phap luat vé nha
0;

(ii) C4 nhan thuong trd tai xd ma khong c6 dat ¢ va chua duge Nha nude
giao dat & hoac chua dugc hudéng chinh sach ho trg vé nha & theo quy dinh cta
phap luat vé nha ¢&;

(iii) C4 nhan thuong tru tai thi trin thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving ¢6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t khé khan ma khong co6 dat ¢
va chua dugc Nha nudc giao dat 6.

+ C4 nhan thuong tri hodc cong tac tai dia ban cip huyén noi c6 dat gom:
can bg, cong chire, vién chuc, si quan tai ngli, quan nhan chuyén nghiép, cong
chirc quéc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si quan, cong

nhan cong an, nguoi lam cong tac co yéu va nguoi 1am cong tac khac trong to
chtic co yéu huong luong tir ngan sach nha nude ma chua dugc giao dat &, nha 6.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH1S5 ngay 18/01/2024; Luat so 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat Dat dai so 31/2024/QH15,
Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15
va Luat Cac to chire tin dung s 32/2024/QH15.

- Nghi dinh sO 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.



115

MAu s6 02a. Pon xin giao dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON XIN GIAO DAT

Kinh giri: Uy ban nhan dan®:....................
1. Nguoi Xin 180 A7 ...,
.Dia chi/tru so chinh: ..o
. Pia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):.....ccoceeeiiiiiiiii e,
. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...):.ccocooeeeeeene.
- DiEN tieh At (N2): ..o

.DE str dung vao muc dich®: ..o,

~N N O B W DN

. Thot han str dung QAL ettt ettt ettt

8. Cam két sur dung dat dting muc dich, chap hanh ding céc quy dinh cua
phap luat dat dai, ndp tién st dung dat (néu co) day du, dung han;

Cac cam két KNAC (18U CO): v,
9. Tai liéu glri KEM (18U CO) % ..o
Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cé)

9 Ghi rd tén UBND cép ¢ tham quyén giao dat.

97 Pdi voi ¢ nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cudc
cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi véi to chire thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, td chirc sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhén du
tu dbi v6i doanh nghiép/td chire kinh té. ..

9 Truong hop da duge cip gléy chimg nhén dau ‘ar/quyét dinh, chép thuén chu trueong dau tu/quyét dinh du 4n...
thi ghi 6 myc dich sir dung d4t dé thyc hién dy an dau tu theo gidy to da cap Trudng hop xin giao dat xay
dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xdy dung cong trinh trén mét dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngdm quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

99 Thyc hién trong trudng hop hd so giao dat do ngudi xin giao dat lap phai c6 theo quy dinh.
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10. Dang ky dat dal, tai san gin llen voi dat, cap Glay chlrng nhin
quyen swr dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat 1an dau doi voi ca
nhén, cong dong din cw, hd gia dinh dang sir dung dat (1.012814)

(1) Trinh tw thuwc hién:

* Buéc 1. Nop hé so

- Nguoi yéu cau dang ky nop ho so theo quy dinh tai Trung tim Hanh chinh
cong cip huyén hodc B phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép x3 (sau
day goi 14 co quan tiép nhan ho so).

Ghi chii: Trudng hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so cip x4 thi trong
thoi han (03 ngay), co quan tiép nhan ho so cap xa phai chuyén hd so dén co quan
tiép nhan ho so cap huyén.

- Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém:

+ Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung
thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cta ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phii quy dinh
vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh.

+ Trudng hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khéng dam bao tinh thong nhat nodi dung théng tin giira
cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Co quan tiép nhan hd so cdp huyén chuyén ngay hd so dén Phong Tai
nguyén va Moi truong xu 1y.

* Bwge 2. Tham dinh ho so

- Truong hop ho so chua hop 1¢, trong thoi gian t6i da 02 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan hd so, co quan c6 thim quyén phai c6 vin ban théng béo chuyén
dén Trung tim Hanh chinh cong cip huyén; trong thoi gian khong qua 01 ngay
1am viéc, Trung tim Hanh chinh cong cp huyén thong bao cho nguoi ndp ho so
b6 sung, hoan chinh hd so theo quy dinh;

Ghi chii: Truong hop chdm tra két qua gidi quyét ho so theo quy dinh vé
thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh thi co quan tiép nhdn hé so giri théng bdo
bang van ban hodc qua phwong thire dién tir hodc qua tin nhdan SMS cho nguroi
nép hé so, trong dé néu ré 1y do.

Sau khi bd sung, hoan chinh ho so, ngudi sir dung dat giri lai ho so da hoan
chinh dén Co quan tiép nhan ho so dé chuyén Phong Tai nguyén va Méi truong
xem xét, giai quyét.

Truong hop ho so sau khi da bo sung ma van khong dap tng yéu cau theo
quy dinh thi Phong Tai nguyén va Mbi trudng tra lai ho so va thong bao 16 1y do
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bang van ban, chuyén dén Co quan tiép nhan ho so dé giri cho ngudi ndp ho so.
Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dt ho so.

Trudng hop hé so day du, hop 16 thi, Phong Tai nguyén va Moi truong thuc
hién chuyén hd so dén Uy ban nhan dan cép xa:

(1) Uy ban nhan dan cip xa thuc hién cong viéc sau:

(1.1) Xac nhan hién trang st dung dat ¢6 hay khong c¢6 nha ¢, cong trinh
xay dung; tinh trang tranh chip dat dai, tai san gan lién véi dat.

(1.2) Ngoai ndi dung xac nhan néu tai muyc (1.1), can cur vao trudng hop cu
thé, Uy ban nhan dan cp x3 xac nhan thém cac ndi dung sau:

a) Truong hop c6 gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan dat sir dung on
dinh theo quy dinh tai khoan 38 Piéu 3 cua Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cua Chinh phi quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cAp Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén s hiru tai san gin lién véi dat va Hé théng thong tin dét dai;

b) Truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan ngudn
géc su dung dét; x4c nhan viéc st dung d4t on dinh theo quy dinh tai khoan 38
Diéu 3 cua Luat Dat dai va khoan 4, khoan 5 Piéu 34 cua Nghi dinh sb
101/2024/NDb-CP;

¢) Trudong hop dé nghi céng nhan vao muc dich dat phi nong nghiép quy
dinh tai diém d khoén 1, diém d khoan 2, diém d khoan 3 Dicu 138 cua Luat Dat
dai khoan 3 Diéu 25, diém ¢ khoan 1 va diém ¢ khoan 2 Diéu 26 ctia Nghi dinh
s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cua Chinh phu va truong hop quy
dinh tai diém a khoan 3 Piéu 139 cua Luat Dat dai ma khong thudc khoan 5 Diéu
25 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 cta Chinh phu,
khoan 2 va khoan 3 Diéu 140 cua Luat Dat dai thi xac nhan su phu hop véi quy
hoach st dung dat cap huyén hodc quy hoach chung hodc quy hoach phan khu
hoac quy hoach xay dung hodac quy hoach nong thon; truong hop quy dinh tai
khoan 4 Piéu 140 cta Luat Dat dai thi xac nhan su phu hop voi quy hoach sir
dung dat;

d) Truong hop quy dinh khoan 1 Diéu 139 ctia Luat Dat dai thi xac nhan
su phtt hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung.

Trudng hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 139 ciia Luat Dat dai thi xac
nhan sy phtt hop v&i quy hoach 1am nghiép d6i véi rimg dic dung, rimg phong ho.

Truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 139 cua Luét Dt dai thi xac
nhan su pht hop v6i quy hoach str dung dat cho muc dich xay dung cong trinh ha
tAng cong cong.

Truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 139 ctia Luat Dat dai thi xac
nhan su pht hop quy hoach 1dm nghiép ddi véi ring dic dung, rimg phong ho,
quy hoach str dung dat cho muc dich xay dyng cong trinh ha ting cong cong, xac
nhan thém sy pht hop quy hoach sir dung dat cip huyén hodc quy hoach chung
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hodc quy hoach phan khu hoac quy hoach xdy dung hodc quy hoach nong thon
dbi voi truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 26 cua Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu;

d) Khi thyc hién viéc xac nhan sy pht hop v6i quy hoach thi Uy ban nhan
dan cép xa can cr vao quy hoach cé hiéu luc tai thoi diém xac nhan.

(1.3) Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan dbi véi truong hop nguoi
st dung dét c6 nhu cau cap Gidy chting nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai
san gin lién v&i dat theo Mau s6 06/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cta Chinh phi tai try s& Uy ban
nhan dan cap xa, khu dan cu noi c6 dét, tai san gan lién voi dat trong thoi gian 15
ngay, dong thoi thuc hién xem xét giai quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung da
cong khai (néu co).

(1.4) Hoan thién hd so va 1ap to trinh theo MAu s6 08/PK ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cia Chinh phu
trinh Phong Tai nguyén va Moi truong.

(2) Phong Tai nguyén va Moi trudong thyc hién cac cong vi€c sau:

a) Trich luc ban dd dia chinh ddi véi noi di c6 ban dd dia chinh;

b) Bdi véi noi chua c6 ban d6 dia chinh va trong hd so dang ky, cip Gidy
chtg nhan da c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi dé nghi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dja chinh.

Truong hop trong hd so dang ky, cAp Gidy chimg nhan chwa ¢ manh trich
do ban dd dia chinh thi dé nghi cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc
hién viéc trich do ban d6 dia chinh.

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra, ky duyét manh
trich do ban dd dia chinh hodc thuc hién trich do ban d6 dia chinh trong thoi gian
khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi clia co quan c6 chirc ning
quén ly dat dai cAp huyén, nguoi sir dung dat phai tra chi phi theo quy dinh;

¢) Truong hop ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat c6
nhu ciu ching nhan quyén so hitu nha &, cong trinh x4y dung ma khong c6 gidy
x4c nhén cta co quan c6 chirc ning quan 1y vé xay dung cip huyén vé du diéu
kién ton tai nha ¢, cong trinh xay dung d6 theo quy dinh cta phéap luat vé xay
dung dbi v6i truong hop phai xin phép xdy dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148,
khoan 3 Piéu 149 ctia Luat D4t dai thi giri vin ban 13y ¥ kién cua co quan c6 chirc
ning quan 1y vé xay dung cap huyén vé di diéu kién ton tai nha o, cong trinh xay
dung do. Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc co quan c6 churc nang quan
1y vé xay dung cdp huyén c6 trach nhiém tra 1oi bang vin ban cho Phong Tai
nguyén va Moi truong;

d) Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy chimg
nhén theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai d6i véi truong hop nguoi st dung dat,
chu so hiru tai san gan lién véi dat c6 nhu cau cap Gidy chimg nhan;
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d) Chuyén Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai theo Mau s6 03/PK
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cua
Chinh phu dén noi ndp ho so dé tra cho ngudi yéu cau dang ky dbi voi truong hop
khong c¢6 nhu cau cip Gidy chimg nhan hodc khong du diéu kién cap Gidy chung
nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai, tai san gin lién véi dit vao ho so dia chinh, co s dir
lidu dat dai;

e) Truong hop c6 nhu ciu va da diéu kién cap Gidy chimg nhan thi giri Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 12/PK ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cua
Chinh pht dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gin lién v6i dat; chuyén hd so
dén Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai dé lap, cap nhat thong tin dang ky dat
dai, tai san gan lién v6i dat vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

g) Sau khi nhan duoc thong bao clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh hoac duoc ghi no nghia vu tai chinh, trir truong hop dugc Nha nudc
cho thué dat thu tién thué dat hing nim, Phong Tai nguyén va Méi truong thuc
hién:

+ Lap to trinh theo Mau s6 09/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cta Chinh phi trinh Uy ban nhan
dan cip huyén ky Gidy ching nhan.

+ Truong hop thué dat thi trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky quyét dinh
cho thué dat, ky Gidy ching nhan; thuc hién ky hop dong thué dat;

+ Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan di cap dén Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so dir liéu dat
dai.

(3) Trudong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu khong c6 nhu cau
cap Gidy chimg nhan thi:

- Uy ban nhéan dan cap xi xac nhan muc (1.1), cac diém a va b myc (1.2),
muc (1.4) néu trén.

- Phong Tai nguyén va Moi truong cép huyén thyc hién cong viéc tai cac
diém a, b va d muc (2) néu trén.

(4) Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu di co6 Thong bao
xac nhan két qua dang ky dat dai ma co nhu ciu cip Gidy chimg nhan thi thuc
hién nhu sau:

- Uy ban nhan dan cép x4 khai thac thong tin vé ho so dang ky dat dai, tai
san gan lién voi dit trong co so dir lidu dat dai hodc dé nghi Van phong diang ky
dat dai cung cip ho so néu khong khai thac dugc thong tin dé thuc hién cong viée
tai muc (1.1), cac diém ¢, d va d muc (1.2), muc (1.3), muc (1.4) néu trén.
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- Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong viée tai muc (2) néu
trén.

(5) Truong hop dang trong qua trinh g1a1 quyét thil tuc ma ngudi st dung
dat, chii so hiru tai san gan lién v6i dat khong tiép tuc thuc hién th1 nguoi cd quyén
va nghia vu lién quan theo quy dinh ctia phap ludt dan sy ndp gidy to chirng minh
dé tiép tuc thuc hién thu tyc.

Truong hop chua xac dinh duoc ngudi tiép tuc thue hién thu tuc hodc nguoi
tiép tuc thuc hién tha tuc khong thudc doi tuong duoc cép Giéy chtirng nhan thi
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat vao S6 dia chinh.

(6) Trudng hop dang trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh, co quan
tiép nhan ho so, co quan giai quyét thil tuc nhan duge mot trong cac van ban quy
dinh tai khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 ctia Chinh phu thi dimg giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v4i dat va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky.

Déi voi cac truong hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e va g khoan 2 Diéu
19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phia ma
qua thoi han g1a1 quyet theo quy dinh cua phap luat hoac nhan duogc van ban ctua
co quan c6 thAm quyén vé viéc da giai quyét xong tranh chap dat dai hoac van
ban hay bé viéc ding, tam ding thu tuc ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat,
ké bién tai san thi co quan tiép nhan, co quan giai quyét thu tuc tiép tuc thuc hién
viéc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat theo quy dinh cuia phap luat.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip
huyén dé tra két qua.

* Buwéc 3. Trd két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Trung tAm hanh chinh céng cap huyén théng bao ngay cho ngudi ndp hd
so dé nhan két quéd va thuc hién cac nghia vu ¢6 li€n quan (néu co).

Ghi chii: Truong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so cép xa thi trong
thot han (01 ngay), Trung tam hanh chinh cong cap huyén phai chuyen két qua vé
co quan tiép nhan ho so cap xa dé thong bao ngay cho nguoi ndp hd so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén
hozc Trung tAm hanh chinh cong cip huyén hodc co quan tiép nhan hd so cap xa
dé duoc huéng dan thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

* Thoi gian tiép nhdn va tra két qua:

T thir Hai dén thir Sdu hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

(2) Cach thiec thuc hién:

a) Nop truc tiép tai co quan tiép nhan ho so;
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh;

¢) Nop trén Cong dich vu cong Qudc gia hoic Cong dich vu cong cp tinh.
(3) Thanh phan, sé lirong hé so:

- Thanh phin ho so bao gom:

Thanh phan

STT Thanh phén hé so ho so' can 5o
hoa (danh

déu “X”)

(1) Hé so nop khi thue hién thii tuc ding ky dét dai, tai
sdn gan lién voi dat lan dau doi voi ca nhdn, cong dong
ddn cu, ho gia dinh dang sw dung dat

1 | a) Pon dang ky dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau
s6 04/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai, dang ky, cip Gidy chting nhan
quyén str dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién v6i dat
va Hé thong thong tin dat dai;

2 | b) Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan
1, khoan 5 Diéu 148, khoan 1, khoan 5 Diéu 149 cua Luat
Pit dai, so d6 nha ¢, cong trinh xay dung (néu co).
Truong hop thira dat gdc c6 gidy to vé quyén st
dung dat quy dinh tai Diéu 137 ctia Luat Pat dai ma co
phan dién tich dat ting thém da duoc cap Gidy chimg
nhan thi ndp gidy to vé viéc chuyén quyén str dung dat va
Gidy chtng nhan da cap cho phan dién tich ting thém;

3 | c¢) Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dat theo
quy dinh cta phap luat vé dan sy ddi v6i trudng hop nhan
thira ké quyén st dung dit chua duoc cip Gidy chimg
nhan theo quy dinh phap luat vé dat dai;

4 | d) Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén st dung dat theo
quy dinh cua phap luat vé dan sy va gidy t& vé viéc
chuyén quyén str dung dat déi véi truong hop quy dinh
tai khoan 4 Diéu 45 cua Luat Dat dai;

5 | @) Giay to vé giao dat khong ding tham quyén hodc gidy
to vé viéc mua, nhan thanh 1y, hoéa gia, phan phéi nha 0,
cong trinh xdy dung gan lién véi dat theo quy dinh tai
Diéu 140 cta Luat Pat dai (néu co);
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e) Gidy to lién quan dén xur phat vi pham hanh chinh trong
linh virc dat dai ddi voi truong hop ¢6 vi pham hanh chinh
trong linh vuc dat dai;

g) Hop dong hoic van ban thoa thuan hodc quyét dinh cta
Tda 4n nhan dan vé viéc xac 1ap quyén d6i véi thira dat
lién ké kém theo so d6 thé hién vi tri, kich thudc phan
dién tich thira dat lién ké dugc quyén sir dung han ché doi
v6i truong hop c6 dang ky quyén d6i véi thira dat lién ké;

h) Vin ban xac dinh cac thanh vién c6 chung quyén sir
dung dét ctia ho gia dinh dang st dung dat di véi truong
hop ho gia dinh dang str dung dat;

i) Manh trich do ban do dia chinh thira dat (néu co);

10

k) Ho so thiét ké xay dung cong trinh di duoc co quan
chuyén mon vé xdy dyng thim dinh hodc da c6 vin ban
chép thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong
trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé
xay dung d6i v6i trudng hop chimg nhan quyén sé hiru
cong trinh xay dung trén dat nong nghiép ma chu sé hiru
cong trinh khong c6 mot trong céac loai gidy to quy dinh
tai Piéu 149 cua Luat it dai hoac cong trinh dugc mién
gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung;

11

1) Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc
dat dai, trong d6 c6 thé hién bién phap khic phuc hau qua
1a budc dang ky dét dai; ching tir ndp phat clia ngudi sir
dung dat ddi vé6i truong hop ho gia dinh, ca nhan dang sir
dung dat khong dung muc dich da duoc Nha nuée giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat;

12

m) Ching tr thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién
quan dén viéc mién, gidm nghia vu tai chinh vé dat dai,
tai san gan lién véi dat (néu co).

13

n) Gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat co chit ky cia bén chuyén
quyén va bén nhan chuyén quyén ddi voi truong hop nhan
chuyén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &, cong trinh
xdy dung ma chua thuc hién thi tuc chuyén quyén theo
quy dinh cua phap luat;

14

0) Gidy xac nhan cta co quan c6 chtic ning quan 1y vé
xay dung cap huyén vé du diéu kién ton tai nha &, cong
trinh xay dung d6 theo quy dinh ctua phéap luat vé xay
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dung d6i voi truong hop ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu cau
cap Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai
san gan lién v6i dat ddi v4i nha o, cong trinh xay dyng
thudc truong hop phai xin phép xay dung quy dinh tai
khodn 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat Dét dai
(néu co).

14

p) Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy chimg
nhan do1 voi truong hop c¢o6 nhiéu ngudi chung quyén st
dung dat, chung quyén s¢ hitu tai san gan lién voéi dat.

15

q) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat
vé dan sy doi voi truong hop thuc hién tha tuc dang ky
dat dai, tai san gan lién vdi dat thong qua nguoi dai dién.

(2) Ho so ndp khi thuwe hién thii tuc ding ky dat dai, tai
sdan gdn lién véi dit, cdp Gidy chitng nhan lin ddu doi
v6i cd nhén, cong dong dan cw, hé gia dinh di cé Thong
bdo xdc nhin két qua ding ky dit dai

a) Pon dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau
s6 04/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh pha quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai, dang ky, cip Gidy ching nhan
quyén str dung dét, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat
va Hé thong thong tin dat dai;

b) Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai;

(3) Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky
duoc lya chon ndp ban sao giéy to va xuét trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hoac ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da co cong ching
hodc ching thuc theo quy dinh cta phap luat vé cong
chtng, chimg thyc; trudng hop ndp hd so trén Cong dich
vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi ho
so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy
to da dugc cong chung, chung thuc theo quy dinh cua
phap luét;

Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
nguoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir gidy phép xay
dung.

- 86 lrong hé so: 01 bd.
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(4) Thoi han gidi quyét:

Khéng qua 20 ngay lam viéc ddi voi truong hop dang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat 1an dau; khong qua 23 ngay lam viée d6i véi truong hop dang ky
dat dai, tai san gin lién v6i dét, cip Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién v6i dat 1an dau (trong d6 dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat lan dau 1a khong qua 20 ngay 1am viéc; cAp Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s hiru tai san gin lién véi dat 1an dau 1a khong qua 03 ngay lam
viéc).

Thoi gian giai quyét dugc tinh ke tir ngay nhan dugc ho so da dam bao tinh
day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé nodi dung thong tin glu:a cac glay
to, tinh day du ciia noi dung ke khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia
ngudi st dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi trudong hop sir dung dét c6 vi
pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding
tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké
quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat doi voi truong hop thyc hién thi tuc
cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat ma
ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy
chirng nhan.

Ddi voi cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Péi v6i nhitng dia phwong ma Uy ban nhan déan cép tinh da ban hanh quy
ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo
nhu cau vé thoi gian thi thoi gian giai quyét thu tuc duoc thuc hién theo thoa thuan
giita nguoi c6 nhu cau va Vin phong dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian
thue hién tha tuc do Uy ban nhéan dan cép tinh quy dinh.

(5) Déi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap huyén;

- Co quan hodc ngudi co tham quyén dugce uy quyén hoic phan cép thuc
hién (néu c6): Khong

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Moi trudng.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué, co quan c6 chirc nang quan 1y
vé xay dung cap huyén, Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cép xa.

(7) Két qua thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh:
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- Ghi vao hd so dia chinh; cap nhat co s¢ dir li¢u dat dai va lap hd so dé
Nha nudc quan ly;

- Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai;

- Gidy chung nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé):

* Phi tham dinh:

Déi vo1 ho g%a d,inh,‘ ca r}hén l,<hi duoc €O quan ’nhé nuc’r’c c6 tham quyén tiff:l’l
hanh thérq dinh qé cdp lan dau, cap moi, cap doi, pép }ai giay 9h1'mg nhéan quyén
st dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat:

- Déi voi trudng hop cap, cap doi, cap lai dudi 10 thia dat: 520.000 dong/01
ho so.

- Truong hop cép, cap ddi, cap lai trén 10 thira dat: 670.000 dong/01 ho so.

Ghi chu:

- Dbi véi truong hop dat sir dung vao muc dich san xut, kinh doanh thi mirc
thu phi dugc tinh thém 10%.

- Céc truong hop mién thu phi:

+ Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan 14 ho nghéo theo chuan nghéo cua tinh.

+ Péi twong duoc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 1i.

* Lé phi:

(1) Le phi cég gidy ch}'rng ’nhefm quyén st dung dat, quyén so hiru I}hé o va
tai san khac gan lién vdi dat doi voi h@ gia dinh, cd nhan "[ai cac thi tran thudc
huyén; tai cac phuong thudc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong.

(1.1) Truong hop (‘:ép gidy ’chl'mg nhan quyén sir ,dung dat, quyén so hiru nha
¢ va tai san khac gan lién vdi dat (co6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 100.000 dong/gidy.

- C’ép lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cip ddi: 50.000
dong/giay.

(1.2) Trudong hop gép gidy ,chl'mg nhan quyén st dung d,ét, quyén sc"r’hﬁ’u nha
O va tai san khac gan lién vai dat (khong c6 nha va tai san gan lién vai dat):

- Cap méi: 25.000 dong/gidy.

- ‘Cép }ai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 25.000
dong/lan cap.

(2) Le pl}i cép gidy chung nhan quyén sir dung dt, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat do1 voi hd gia dinh, cé nhan tai cac khu vuc khéc.

Mire thu: Bing 80% muc thu dbi véi I}@ gia dinh, ca nhan tz_}i cac thi tran
'[hl}@C huyén; tai cac phuong thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tuong. Cu
thé:
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(2.1) Trudng hop cip gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha
& va tai san khac gan lién voi dat (c6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 80.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cap lai gidy ching nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 40.000
dong/gidy.

(2.2) Trudng hop cip gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru nha
& va tai san khac gin lién voi dat (khong c6 nha va tai san gin lién véi dat):

- Cap méi: 20.000 dong/giay.

- Cép lai (ké ca cap lai gidy ching nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 20.000
ddng/lan cp.

(3) Ching nhan diang ky bién dong dat dai:

(3.1) DBi voi ho gia dinh, ca nhan tai cac thi tran thudc huyén; tai cac phudng
thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tudng. Mirc thu: 28.000 dong/1 lan.

(3.2) Déi v6i hd gia dinh, ca nhan tai cac khu vuc khac. Mirc thu: Béng 80%
muc thu d6i véi ho gia dinh, c& nhan tai cac thi tran thudc huyé¢n; tai cac phuong
thudc thanh phd Tan An va thi xd Kién Tuong: 22.000 dong/1 1an.

Ghi chii: Cac trudng hop mién thu 1é phi.

- Ddi v6i ho gia dinh, ca nhan 1a ho nghéo theo chuan nghéo cua tinh.

- Béi tugng dugc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 1.

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan cip gidy ching nhan quyén sir dung dat
lan dau, cac trudng hop diéu chinh, dinh chinh ma sai s6t do 18i ctia can b, co
quan nha nudc.

Ghi chii: Truong hop co thay ddi vé phi, 1& phi thi thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

(9) Tén mdu don, mau to khai:

- Mau s6 04/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nim 2024 ctia Chinh phil quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap
Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hiru tai san gin lién v6i dat va Hé
thong thong tin dat dai;

- MAu s6 04a/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky,
cAp Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat va
Hé thdng thong tin dat dai dbi voi truong hop nhiéu ngudi cung sir dung dat, ciing
s& hiru tai san;

- MAu s6 04b/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky,
cap Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat va
Hé thong thong tin dat dai d6i véi truong hop ding ky nhiéu thira dat ndong nghiép
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ma khong dé nghi cap Giay chimg nhan hodc dé nghi cip chung mot Gidy ching
nhan cho nhiéu thira dat nong nghiép;

- MAu s6 04¢/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh pha quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky,
cap Gidy ching nhan quyén str dung dét, quyén s hitu tai san gan lién voi dat va
Hé thong thong tin dat dai ddi voi trudng hop co nhu cau chimg nhan nhiéu tai
san trén cung mot thira dat;

- Miu s6 03/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat va He
thong thong tin dat dai;

- MAu s6 06/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap
Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat va Hé
thong thong tin dat dai;

- MAu s6 08/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dit dai, dang ky, cap
Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu tai san gin lién v6i dat va Hé
thong thong tin dat dai;

- MAu s6 09/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap
Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat va He
thdng thong tin dat dai;

- MAu s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap
Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gin lién voi dat va Hé
thong thong tin dat dai.

- To khai I¢ phi trude ba nha, d4t Mau s6 01/LPTB ban hanh kém theo Thong
tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cta B Tai chinh.

- To khai thué thu nhap ca nhan theo Mau s6 03/BDS-TNCN ban hanh kém
theo Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B Tai chinh.

- T& khai tién sir dung dat Mau s6 01/TSDD (4p dung ddi voi truong hop
giao dat, cong nhan quyén st dung dat co thu tién st dung dat).

(10) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

(11) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15,
Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15
va Luat Cac t6 chuc tin dung s6 32/2024/QH15;
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- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 31 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phu
quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cip Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién v4i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cta Bo Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé hd so dia chinh, Gidy ching nhan quyén st dung dit,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat;

- Quyét dinh s6 32/2020/QD-UBND ngay 07/8/2020 cia UBND tinh Long
An trién khai thyc hién Nghi dinh s6 11/2020/NQ-HPND ngay 09/7/2020 quy
dinh mrc thu phi, I¢ phi va ty 1€ (%) trich dé lai tur nguén thu phi trén dia ban tinh
Long An;

- Quyét dinh s6 19/2022/QD-UBND ngay 15/4/2022 ctia UBND tinh Long
An stra d6i, b6 sung mot s6 ndi dung ctia Quyét dinh sb 32/2020/QD-UBND ngay
07/8/2020 ctia UBND tinh trién khai thyc hién Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HDND
ngay 09/7/2020 quy dinh mirc thu phi, 1& phi va ty 18 (%) trich dé lai tir ngudn thu
phi trén dia ban tinh Long An.
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MAiu s6 04/DK

Mau don ndy dimg cho hé gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat lan dau (xem ky huong
ddn viét Don trudc khi ké khai, khong tdy xoa, swa chita trén Pon).

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY PAT PAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gti: - Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran ....................... :
- Uy ban nhan nhan huyén/quan/thi xa/thanh pho......
- Vin phong dang ky dat dai.......(doi véi trieong hop ngueoi

goc Viét Nam dinh cu 0 nudc ngoai)

1. Ngudi st dung dét, chu sé hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat:
(Truong hop nhiéu nguoi cung sw dung dat, cung so hitu tai san thi ké khai tén nguoi
cung su dung ddt, cung so hitu tai san do theo Mau 04a/PK)

Lo L T8I (D e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e seaeeeeeeanaraeeeeeenanes

2. Thura dat dang ky: (Truong hop déing ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khéng
dé nghi cdp Gidy chirng nhdn hodc dé nghi cap chung mét Gidy chitng nhdn cho nhiéu
thira ddt néng nghiép thi khéng ké khai cdc ndi dung tai Muc ndy ma chi ghi tong so
thira va ké khai tirng thira dat theo Mau 04b/PK )

2.1. Thira d4t SO @, :2.2. TOban A0 $6 @: oo ;
2.3. D08 ChL ;Lo ;
2.4. Dién tich ©: _........... m?; st dung chung: .......... m?; st dung riéng: .......... m?;
2.5. Str dung vao muc dich D: ........................ 0 thod diém: ..o ;
2.6. Thoi han dé nghi duoc st dung @At ®: ..o ;
2.7. Ngudn g6¢ st dung Gat O:...........cooveieeeeeeeeeeee e, ;
2.8. C6 quyén hodc han ché quyén ddi véi thira dat lién ké so........ , t& ban d6 s6

........ , Cla.............., n0i dung v€ quyén doi vai thura dat lien ke ...l 09
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3. Nha 0, cong trinh xay dung: (Chi ké khai néu c6 nhu cau dang ky hodc ching
nhdn quyén sé hitu tai san; Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi
chi ké khai cdc thong tin chung va tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung;
dong thoi Idp danh sdch nha 6, cong trinh theo Mau s6 04¢/PK)

3.1. Loai nha &, cong trinh x4y dung (1D: ... ;
3. 2. Dia chi 2 ;

3.3. Dién tich xay dung (3 ................... m>;

3.6. S6 tang: ... tang; trong d6, sd tang noi: ...... tang, sb tang ham: ...... tang;
37 NGUON EOC (10: e ;

3.8. Thoi han $6 hTu G810 (172 oo

4. Bé nghi cta nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat: (Danh dau
vao o0 lya chon)

4.1. Dé nghi dang ky dit dai, tai san gin lién v6i dat O

4.2. Bé nghi cap Giay chimg nhan [

4.3.Pé nghi ghi no tién st dung dat [

4.4. D& nghi KhAc (08U COY: ...neiee e

5. Nhitng gidy to nop kém theo:
() ettt et ettt sttt

To1/ching t61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai
to1/chiing t61 hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

v, NEAY ... thdng ... nam ...
Nguoi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)
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Hwéng din ké khai don:

(1) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chit in hoa, nim sinh theo gidy to nhan than; nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai thi ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich; Cong dong dan cu: Ghi tén ciia cong dong dan
cu.

(2) Ghi s6 dinh danh c4 nhan hodc s6, ngay cip va noi cip ho chiéu.

(3) C4 nhan: Ghi dia chi noi ding ky thudng tra; nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thi
ghi dia chi dang ky thuong trii & Viét Nam (néu c6); Cong dong dan cu: Ghi dia chi noi sinh hoat chung
ctia cong dong.

(4) Ghi s6 hiéu cua thira dét va s6 to ban do dia chinh hodc ghi s hiéu thira dat va s6 hiéu manh
trich do ban do dia chinh (néu c6 thong tin).

(5) Ghi tén khu vuc (xir ddng, diém dan cu,...); s6 nha, tén dudng phd (néu c6), thén, td dan phd,
tén don vi hanh chinh cap xa, cap huyén, cap tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat béng s A Rap, dugc lam tron s6 dén mot chir sb thap phan; Dién
tich “Sir dung chung” 14 phan dién tich thira dat thudc quyén st dung ctia nhiéu nguoi sir dung dat; Dién
tich “Str dung riéng” 14 phan dién tich thira dit thudc quyén st dung ctia mot nguoi sir dung dit (mot ca
nhan, mot cong dong dan cu).

(7) Ghi muc dich dang sir dung chinh cua thira dat. Tir thoi diém ghi ngdy ... thang ... nam...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hoic ghi bang d4u “-/-” néu khong xac dinh duoc thoi
han.

(9) Ghi duoc Nha nude giao dit co thu tién s dung dat hodc giao dat khong thu tién sir dung dat
hodc cho thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoac cho thué dét tra tién thué dat héng nam
hodc nhan chuyén quyén (chuyén doi, chuyén nhuong, thira ké, ting cho, gop von) hodc ngudn goc khac
nhu do 6ng cha dé lai, 14n, chiém, giao d4t khong dung tham quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo vin ban xac lap quyén dugc st dung.
(11) Ghi Nha ¢ riéng 1é/can hd chung cu/van phong/nha xuong...

(12) Ghi tén cong trinh hodc tén toa nha; tén khu vuc (xtr déng, diém dan cu,...); s6 nha, tén duong
pho (néu co), thon, to6 dan pho, tén don vi hanh chinh cap xa, cap huyén, cap tinh noi c6 thura dat.

(13) Pbi véi nha & riéng 1é, cong trinh x4y dung doc 1ap ghi dién tich mat bang chiém dat cua nha
0, cong trinh tai vi tri ti€p xtic voi mat dat theo mép ngoai tudng bao cua nha ¢, cong trinh dugc lam
tron sO dén mot chir so thap phan.

Déi v6i can ho chung cu, van phong, hang muc cong trinh thudc tdoa nha chung cu, tda nha hdn
hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung can h chung cu, van phong, hang muc cong trinh do.

(14) D6i véi nha o, cong trinh mot tang thi khong ghi ndi dung nay. DSi véi nha &, cong trinh
nhi€u tang thi ghi tong di¢n tich mat bang san xay dung cua cac tang.

(15) Dién tich “S¢ hiiu chung” la phﬁn dién tich thudc quyén s6 hitu cua nhiédu nguoi; Dién tich
“S¢ hiru riéng” 1a phan dién tich thudc quyen sé hitu cua mot nguoi (mdt cad nhan, mdt cong dong dan
cu).

(16) Ghi tu dau tu xay dung, mua, dugc ting cho ...

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang du “~/-” néu khong xac dinh duoc thoi han.
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MAu s6 04a/PK
DANH SACH
NHUNG NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kém theo Mau sé 04/PK)

Str dung chung thira détl:l : S& hitu chung tai san gin lién véi détl:l (Bdnh déu vio 6 lwa chon)

So Tén nguoi sir dung dat, chii s6 | Nam Giay t& phip nhén, nhan than Dia chi
thi tu hiru tai sin gin lién véi dat sinh Iioz;i Sé Ngay, thf’lng, nam Co quan cip fa el
giay to cap
(1) 2) 3) (4) ) (6) (7) (®)
1
2
....... , ngay ...... thang ...... nam ......

Ngwoi ké khai

(Ky va ghi ro ho tén)

Huwoéng din ké khai: Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau s6 04/DK.




133

DANH SACH CAC THUA DAT

MAiu s6 04b/PK

CUA MOT HO GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI

(Kém theo Mau sé 04/PK)

o Thoi han o
Sé thir tw | Thira ditsé | To ban dbsé | Pia chi thira dit Dlz;:;c}l Sf;i‘;“dgicvlf‘“ a& nghj duge sir Ng;f:gggg tS&
dung dat

(1) 2) 3) 4) ) (6) (7) (8)
1
2

...... , veeene thdng ...... nam ......

Nguwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng din ké khai: Viéc ké khai thong tin theo hudng din tai Mau s 04/DK.
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Miu s6 04c/PK
DANH SACH
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOT THUA PAT
(Kém theo Mau sé 04/PK)

Dién tich san

Loai nha &, cong trinh Dién tich xdy | xdy dung/dién | Hinh thirc sé hiru | S6 ting (tang ndi, A X Thoi han
4 2 b o ‘A A A Nguon goc
xay dung dung (m?) tich sir dung (chung, riéng) tang ham) sé hitu
(m?)
(1) 2) 3) 4) (5) (6) (7)

.., hgay ... thang ... nam ...
Nguwoi ké khai

(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng din ké khai: Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau s6 04/PK.
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M4iu s6 03/PK

.......................... Q) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..................... @ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /TB-DKPD.... ey, NEAY ... ... thang ....... nam.....

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY PAT PAI

Hb so ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat da duoc co quan ¢ chic ning quan 1y dat
dai cap huyén/Van phong dang ky dat dai xem xét va thong bao két qua dang ky dat dai nhu
sau:

1. Théng tin ngudi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan Iy dat @:
Lo TII ettt ettt ettt et e e et e e e e as
1.2. Gidy tO nhan thAn/phap NhAN: ...........oeoieieie e,
| BT 5 T 1 1§ APPSR
2. Théng tin vé thira dit dang ky @:

2.1, ThUa At SO eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeann 2.2, TOban d0 86 veveeeeeeeeeeeeeeees ;
2.3, DA ChI: e ;

2.4. Dién tich: ................ m?; st dung chung: ......... m?; st dung riéng: ............. m?;

2.6. Thoi han dé nghi duogc st dung QAL e ;
2.7. Ngudn €8¢ ST AUNG GAL: .......eeeeeeeeeeeeeee e ;

2.8. C6 quyén hodc han ché quyén doi voi thira dat lién ké so........... , t0 ban do so
....... ,cla ................., n01 dung v€ quyén doi voi thira dat li€n ke......ooooveeeiiiininnennnnl;

3. Thong tin vé tai san dang ky ©:

3.1. Loai nha &, cONG triNh: .....ooeiiiiiiiieeee e ;
3. A O e ;
3.3. Dién tich xay dung: ................... (m?);

3.4. Dién tich san xay dung/dié¢n tich st dung:.............. m?;

3.5.S6 hitu chung: .......coocvvvveiiiiiiee. m?, S& hitu ri€ng: ......oovvvveeviieeieennns m?;
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3.6. SO tang: ....... tang; trong do, sd tang noi: ...... ting, s6 tAng ham: ...... tang;
3.7 NGUON ZOC: e ;
3.8. Thoi han S iU dEN: .....vveeeecieeie e

4. Gidy to ngudi str dung dat, chi s hitu tai san gan lién v6i dat, ngudi quan Iy dat da nop ©:
5. Két qua xét duyét ho so diang ky dit dai, tai san gan lién vé6i dat:

5.1. Noi dung xac nhan cua Uy ban nhan déan cap xa @:

5.2. Noi dung vé xét duyét ho so dang ky ®:

5.2.1. D61 vOi thira At AANG KY . oevveee e
5.2.2. D61 VO tai SAN AANG KY ©..eeveeiee el

Noi nhin: @)

- Nguoi ké khai Pon; (Ky tén déng d du )
- Vin phong dang ky dat dai ...;

- Luu: VT, VP.
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Mau s6 06/PK
UY BANNHANDAN QNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG/THI TRAN
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:  /CKHS-DKPD
DANH SACH CONG KHAI

Két qua kiém tra ho so diing ky, cAp Gidy chirng nhin

Tén nguoi Hién Thoi
o . Th‘ q . o R " N
g | e | D my || b | G Ngub | frangsi | diém o | Tinh | Sy ph
dat, chu s¢ th.lr(‘m chi ban Thira tich diém gbe sir dung dat, lap tai trang | hop voi
hiru tai san . €| thira L . | datsd A st tai san sin gin | tranh quy
£ 1eA tra X do so dat dung . 1eA Y ’e X
gan lién dat (m?) dl.lflg dat gan lién lién voi chap hoach
véi dat dat véi dat dat
@ ©) “) ®) (6) (M ®) ) (10) ) (12) (13)

Danh sach nay dugc cong khai trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay.../.../..., dén
ngay.../.../... Tai dia FHEM: ...ooovioieeeeeeeeeeeeeeeee e

Nguoi khong dong ¥ véi két qua kiém tra trén day thi giri don dén UBND
xa/phuong/thi tran... dé giai quyét; sau thoi gian trén s€ khong xem xét giai quyét.

....... , ngay ...... thang ...... nam ....
TM. UY BAN NHAN DAN

(Ky tén, déng dau)
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Hwéng din ghi thong bao:

- Cot (5), Cot (6) chi ghi ddi véi noi da c6 ban dd dia chinh hodc ghi sé hiéu thira dat va sb hidu
manh trich do ban dd dia chinh (néu c6 thong tin).

- Cot (10) ghi hién trang c¢6 nha 6/cong trinh xay dung hay khong c6 nha ¢/cong trinh xay dung.

- Cot (11) ghi ngay ... thang ... ndm ... tao 1ap tai san gan lién v6i dat.
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Mau s6 08/PK
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG/THI TRAN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

o , ngay ... thang ... nam ...
So: ... /TTr-UBND

TO TRINH

Vé viéc diing ky dat dai, tai san gin lién voi dat

d6i véi thira dat tai xa/phwong/thi trén ........

Kinh giri: ... (Co quan c6 chiic ning quan ly dét dai cip huyén)

Uy ban nhan dén ... nhan dugc hd so dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat cua ... O, kém
theo Bién ban ctia Hoi dong dang ky dat dai. Sau khi xem xét, Uy ban nhan dan ... bdo cao
... (Co quan co chuiec nang quan ly dat dai cap huyén) noi dung cu thé nhu sau:

I. Ciin cir dé xdc nhén cac ndi dung

1. Can ct phap ly

- Luat T4 chure chinh quyén dia phuong;
- Luét Dét dai;

- Nghi dinh s6 .../2024/ND-CP cta Chinh phi quy dinh vé vé diéu tra co ban dat dai;
dang ky, cap Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat va
Hé thong thong tin dét dai;

- Cac quyét dinh cua Uy ban nhan dén tinh/thanh pho: ...

- Céc quy hoach di dugc co quan c6 tham quyén phé duyét, gdbm: ...;

2. Bién ban cua Hoi dong ding ky dat dai

(Thé hién tom tdt noi dung két ludn cia Hoi dong dang ky dat dai)

3. Ho so dé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat ciia ngudi st dung dat

3.1. HO so do nguoi st dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat ndp, gom co:
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3.2. H6 so do Uy ban nhan dan ... 1ap gom:

- Danh sach cong khai két qua kiém tra hd so dang ky dat dai, cAp Gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat;

I1. X4c nhan cac nfi dung

1. V¢ hi¢n trang stir dung dat, tai san gan lién véi dat:

w
<
>~
w2
S
o
=
C‘
g
<
=N
Na)
c
<«
=
o
B
o
=3

I11. Pé xuit, kién nghi

Céan ctr cac ndi dung néu trén, Uy ban nhan dan ... chuyén ho so dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat kém theo To trinh nay, gém:

1. Bién ban cia Hoi dong diang ky dat dai lan dau;

2. Ho so do ngudi str dung dét, chu so hiru tai san nop;
3. Ho so do Uy ban nhan dan ... 1ap;

4. Céc gidy to khac (néu co).

Uy ban nhéan dan ... kinh trinh ... (Co quan ¢é chire ndng qudn 1y ddt dai cdp huyén) xem
xét, quyét dinh./.
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Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén; CH{J TICH
- UBND huyén/quéan/thi xd/thanh phd .. ;

-Luu: VT, .....

Huéng din:

() Ghi tén c4 nhan, cong dong dan cu; truong hop ho gia dinh dang sir dung dat thi ghi tén cac thanh vién
¢6 chung quyén st dung dat ctia ho gia dinh
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Mau s6 09/DK

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN/QUAN/THI XA/THANH PHO ...
ANQUZ ‘ Doc lap - Tw do - Hanh phuc

... (Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai
cap huyén)

.., NEAy ... thang ... nam ...

S4: ... /TTr-TNMT

TO TRINH
Vé viée cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit,

quyén sé hiru tai san gan lién voi dat

Kinh giri: Uy ban nhan dan huyén/quan/thi xa/thanh phd ...;

...(Co quan co chuc nang quan ly dat dai cdp huyén) nhan dugc ,T(‘)r trinh s6 .../TTr-
UBND ngéy ‘Ehéng ne“up ... cua Uy be,m nl‘lén dan ?cﬁ/phu:(‘mg/thi tran ... gkém theo cac
gidy 10, ho so) vé dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat cho O Sau khi kiém tra, can cir
quy dlnh cua phap luat ve dat dai, ...(Co quan co chirc nang quan ly dat dai cap huyén) béo
cdo Uy ban nhan dan .... nhu sau:

1. Can cu phap 1y

- Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong;

- Lugt Dét dai;

- Cac nghi dinh cua Chinh phu: ...;

- Cac thong tu cua BO truong Bo .. .;

- Céc quyét dinh cta Uy ban nhan dan tinh/thanh pho: ...;

- Céc quy hoach di dugc co quan c6 tham quyén phé duyét, gom: ...;

2. Can cr hd so dé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, gom:

- T trinh 86 .../TTr-UBND ngdy ... thang ... ndm ... ctia Uy ban nhan dan ... ;

3. Pé xuit, kién nghi
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Sa}l khi kiém tra hd so, cin c quy din}} tai (ghi can cir d‘ié?m,’khodn, diéu nc:zo cz?a
Luat Ddt dai, Nghi c‘z’,iﬂh cua Chinh }?hd) t}li ho so dé nghi dang ky dat dai, tai sdn gan lién
voi dat cta ...(D dua diéu kién dugc cap Giay chirng nhéan theo quy dinh.

... (Co quan ¢6 chirc nang quan Iy dat dai cdp huyén) kinh trinh Uy ban nhan dan huyén
xem xét, cip Gidy chtng nhan cho ... ®

4. H6 so kém theo T trinh:

4.1. Chung tir hoan thanh nghia vu tai chinh;

4.2. Giéy chuing nhan;

4.3. Dy thao Quyét dinh cho thué dat (néu thudc truong hop thué dat);

4.4. Trich luc ban dd dia chinh hodc manh trich do ban dd dia chinh thira dat;

4.5. Ho so dé nghj dang ky dit dai, tai san gin lién véi dat.

Noi nhin: ...(Co quan c6 chirc niing quan ly dit dai
- Nhur trén; c f’l p huyén)
-UBND«xi ...;

(Ky, ghi ré ho tén, déng déiu)
- Luu: VT, ...

Huéng din:

() Ghi tén ca nhéan, cong dong dan cu; truong hop ho gia dinh dang sir dung dt thi ghi tén cac thanh vién
c6 chung quyén st dung dat cua ho gia dinh
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Mau s6 12/PK

................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN PON VI CHUYEN Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THONG TIN®)
& PCTT e , ngay........ thang ...... nam.....

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE DPAT DPAI

Kinh guii..ccooveeiiieiiieieeec
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC BPANG KY PAT PAI
1.1.Mahdso@ ..o,
1.2. Ngay nhan hdso ®: ..............

~ IL THONG TIN CHUNG VE NGUOI SUDUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2.3.S6 dién thoai lién hé:......oovveeenn... Email (néu co):......

2.4, MA SO thUE (NBU COY.evv e e
2.5. Gidy to nhan than/phap nhan ©: ... ... e
SO, S NGAY CAP: .o noi cap

III. THONG TIN VE DPAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thita @At $6:....eeeeeeiieeeeeee e, ; TODAN A0 SO: v, ;
3.1.2. Dia chi tal ®: oo ;

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan duong/khu vurc:.... ..o
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SVt thlra At O e

- Chiéu sau ctia thira dat (néu cO):.....oovvee e, m

- Chiéu rong cta ngd/hém (Néu CO):....vvvvn e, m

3.1.4 Dién tich thira dat:.......ooveeeeeeeeeeereeeen, m?

- Dién tich stir dung chung: .........cccoeuvrueververerennne. m?

- Dién tich st dung riéng: ........c.ccoevvevvererrererererennnns m?

- Dién tich phai ndp tién str dung dat/tién thué dat:..........ccoovveeveeeereeeeeeeenen. m?

- Dién tich khong phai nop tién sir dung dat (tién thué dat):...........occoevvveeevne. m?

- Dién tich dat trong han miC:............covveeveeeeeeeeeennnn. m?

- Dién tich d4t ngodi han MUC:............cocovvvervrrrereeen, m?

3.1.5. NGUON EOC ST AUNE GAL: ...
3.1.6. Muc dich st dung Gt G0: ..o

3.1.7. Thot han st dung dat:
- On dinh lau dai O

-Co thoi han:............ nam. Tu ngay ...... [oeiin. [eeenn.. dén ngay oo
-Giahan.........cveenee. nam. Tu ngay ...... [oc.... [ivei... dén ngay [ood

3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:........ [ieeeiiin. [iiiiiiiinn, :

3.1.9. GHA QAT D: e

3.1.10. Gidy t& vé& quyén st dung dat (12:.. ... e,

3.2. Thong tin vé tai san gin lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... ; cép hang nha ¢, cong trinh:................ ;
3.2.2.Dién tich XAy dung:..........ooveiiii i m?;
3.2.3. Dién tich san xay dyng/dién tich st dung :.............cooiiiiiiiiiiiiiiin.. m?;
3.2.4. Dién tich s¢ httu chung:............ m?; Dién tich s& httu riéng:................ m2;
3.2.5.S6 tang:......... tang; trong do, sd tang ndi:. ... .. tang, sO tang ham:............ tang;
3.2.6. NUOI ZOC ..o,
3.2.7. Thoi han s& hitu dén: oo nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH
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THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi 16 ho tén, déng déiu)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Moi trudng hodc Vian phong dang ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(2) Ghi M4 hé so theo quy dinh tai Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mdt ctra lién thong trén Giay tiép nhan
ho so va hen tra két qua (theo mau 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh pht hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thsi gian nhan hd so trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi théng tin vé ngudi str dung dét, chii so hitu tai san gin lién véi dat. Truong
hop nhiéu nguoi cung chung quyén st dung dat, cung chung quyén s¢ hiru tai san gan lién
v6i dat thi ghi thong tin mot nguoi dai dién.

(4) Cé& nhan ghi ho tén, ndm sinh; h) gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién ho gia
dinh c6 chung quyén st dung dat; vo chong ghi ho tén, ndm sinh ctia ca ngudi vo va chong; To
chure ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tur; ca nhan
nudc ngoai va nguodi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai ghi ho tén, ndm sinh, qudc tich.

(5) Pia chi dé gui Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién
lac d& nghi cung cap ho so b sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Cin cudc cong dan, Cin cude, Ho
chiéu, Quyét dinh thanh lap v.v...

(7) Ghi loai thu tuc nhur: Cép Giéy chiing nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...
Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin timg thira dat. Trudong hop ¢ nhiéu thia dat, vi tri, can cir
phap 1y, muc dich str dung thi ké khai thong tin chung va tong dién tich; dong thoi 1ap danh
sach theo Mau s6 01a/LCHS

(8) Ghi 5 tén dudng/phd, xa/phuong/thi tran, quan/huyén/thi xa/thanh phd;
(9) Vi tri thira dét trong bang gia dat (vi tri 1, 2, 3,...);

(10) Muc dich st dung dét theo phan loai dét va 1a muc dich tinh thu tién sir dung dat,
tién thué dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich str dung dat.

(11) Gia dét theo bang gia hodc gia dat cy thé;
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(12) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nim va trich yéu ctia van ban. Vi du: Quyét
dinh giao dét sb 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat.

Muc V. (13) Ghi cac gidy to do ngudi sir dung dét, cha so hiru tai san nop.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI TIEN SU DUNG PAT

[01] Ky tinh thué: Theo ting lan phat sinh 0

[02] Lan dau O [03] B6 sung lan tht O
1. Tén t6 chirc, ca nhan sit dung dat (SDD):...uuceeercrerneerereenenensesesensesesenes
1.1. Dia chi giri thong bao NP tiEN SDD:........veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
1.2. Bién thoai lién hé (néu CO)iurrreenreeeeerree e Fax:..ooooooeeennn. Email:..........
1.3 Dai 1§ thué (N8U CO)ievnerveeeeceeeeeee et
1.4, MA SO thUES: ..o
1.5, D18 ChI: oo
1.6. Quan/huyén: ..................... Tinh/Thanh phd: .....ooeeeveeeeeeeeeeeeeeeenn,
1.7. Bién thoat: ............... Fax: .ccoooveeeeeennn. Email: ....ooooviiiiiiiii,
1.8. Hop dong dai Iy thu S8 ....c.cveeveeeeeeeeeeeens NZAY .eeeeirreeeeirreeeerreeeennns

2. Gidy to vé quyén SDD (quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 Luit Dt
dai), gom:

3. Pic diém thira dat:

3.1. bia chi thira dat:

S6 nha ......... Ngd (ngach, hém, ....)............ Puong phd......c.oceeeeveeae phuong (xa,
thi tran)................ Quan (huyén)............. Tinh (Thanh pho)......cccccccevvveennnenn.

3.2. Vi tri thira dat (mat tién dudng phd hay ngd, hém):.

3.3. Loai dat trude khi chuyén muc dich sir dung:
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3.4. Loai dét sau khi chuyén muc dich str dung:

3.5. Thoi diém duogc quyén sir dung dat: ngay.......... thang........... nam........

3.6. Nguon goc st dung dat:

4. Dién tich ndp tién sir dung dat (m?):

4.1.Pat & tai nong thon:

a) Trong han murc giao dat o:
Trong do:

Dién tich trong han muc giao dat & lwa chon tinh gia UBND cép tinh quy dinh (néu
co):

b) Ngoai han murc giao dét ¢

4.2. Pat & tai do thi:

a) Dién tich st dung riéng:
Trong do:

Dién tich trong han muc giao dat & lya chon tinh gia UBND cép tinh quy dinh (néu
co):

b) Dién tich st dung chung:

4.3. Dién tich dét san xut, kinh doanh, dich vuy:

4.4. Dién tich dat san xuat nong nghiép, 1am nghiép, nudi trong thuy san, 1am muodi:

5. Cac khoan dwge giam trir tien SDP hoic thudc doi twong dwoe mién, gidm
tién sir dung dat (né€u co):

5.1. S6 tién thuc té boi thuong thiét hai, hd trg vé dat:

5.2. S6 tién sir dung dat, thué dat da nop trude (néu co):

5.3. Mién, giam tién str dung dat (ghi rd cin ct van ban quy pham phap luat ap
dung)
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6. Gidy to' chirng minh thudc ddi twong dwoc mién, giam (hodc giam trir) tién
stt dung dat (n€u ban sao thi phai c6 cong chirng) va cac chirng tir vé chi phi
boi thuwong dat, hd tro dit, ching tir vé tién sir dung dat, tién thué dat da nop
trudc...

To1 xin cam doan s6 li€u ké khai trén la diang va chiu trach nhiém trude phéap
luat vé so liéu ké khai./.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic Miu sé: 01/LPTB
TO KHAI LE PHI TRUOC BA (Ban hanh kém theo
(Ap dung doi véi nha, dat) Thong tu 56
80/2021/TT-BTC ngay 29

[01] Ky tinh thué: Theo ting lan phat sinh ngay ... thang ... nam ...
[02] Lan dau: O [03] BO sung lan thir:...
|:| T6 chtrc, ca nhan dugc uy quyén khai thay cho nguoi nop thué

[04] Nguwoi mOP thU@:.........o.ooioieeieeeeeeeeeeeeeeee e,
[05] M3 s6 thué:

[06] S6 CMND/CCCD/H$ chiéu (trudng hop chua ¢6 ma s6 thué): ................
[O7] P1A ChIiueeiiiiiiieeee e e et
[08] Quan/huyén: ........ccceevvveeereeennnenn. [09] Tinh/Thanh phd: .......ccoveeveeueeeeenn
[10] Dién thoai: ..................... [11] Fax: ..o, [12] Email: .......cccoeeennnn..

[13] Pai 1y thué; hoic To chirc, ca nhin dwoc iy quyén khai thay (néu cé): ...
[14] M4 s6 thué:

PAC PIEM NHA DAT:

L DAL et
1.1. Thira dat s6 (S6 hiéu thira dat): ...................... ;Toban dd sb: ...
1.2. bia chi thtra dat:

1.2.1.Sé nha: ........ Toanha: ............... Ngo/Hém: ......ccooovviiiiiiiii.n.
Puong/Phé:................... ThON/XOMVAD: .

1.4. Muc dich st dung QAL e,

1.5, DI€N tiCh (IM2): oeeieiiieeceeeeeee ettt re s

1.6. Nguén géc nha dat: (dét duoc Nha nudc giao, cho thué; d4t nhan chuyén nhuong;
nhan thtra ké, hodc nhan tang cho):

a) Tén t6 chuc, c4 nhan chuyén giao QSDD:
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- S6 CMND/CCCD/H® chiéu (trudng hop chua ¢ ma sb thué): ....................
- Dia chi nguoi g1a0 QSDD: ..o
b) Thoi diém lam gidy to chuyén giao QSDP ngay ........ thang ....... nam ........

1.7. Gia trj dat thuc té chuyén giao (néu c6):

2. Nha:

2.1. Thong tin vé nha &, nha lam viéc, nha sir dung cho muc dich khéac:

CApnha: ......oeevven. Loainha: ..................... Hang nha:.....................
Truong hgp 1a nha & chung cu:

Dién tich s& hiru chung (m?)......... Dién tich s& hitu riéng (m?):........

2.2. Dién tich nha (m?):

Dién tich XAy dung (M?): ..ot
Dién tich san XAy dung (IN2): ..ot e
2.3, NGUON ZOC NNA: .o,
a) Ty xay dung:

- Nam hoan c6ng (hodc nim bat dau st dung nha): .......o.oveeeeeeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeens
b) Mua, thira ké, ting cho:

(dong):

5. Thong tin ddng chu so hiru nha, dit (néu cb):

Sb
CMND/CCCD/Hb
Mi sb thué | chiéu (truong hop
chua ¢6 ma sd

thué)

Tén to chirc/ca
nhan dong s¢ hiru

Ty 1¢ 56 hitu

STT (%)

6. Giay to ¢0 lién quan, gom:
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Tb6i cam doan s6 liéu khai trén la ding va chiu trach nhi¢m trudce phap luat vé s6 lidu
da khai./.

..., NEAY....... thang....... nam.......
NHAN VIEN PAI LY THUE NGUOI NOP THUE hoic
HO VA t&N: ..., DAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NQP
Chtng chi hanh nghé sb:....... ) THUE hoae ‘
TO CHUC, CA NHAN PUQC UY QUYEN KHAI
THAY

(Chit ky, ghi ré ho tén; chirc vu va déng dau (néu
co)/Ky dién tir)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI THUE THU NHAP CA NHAN
(Ap dung @6i véi cd nhan cé thu nhdp tie chuyén nhwong bat dong san;
thu nhdp tir nhén thiva ké va nhdn qua tang la bat dong san)

[01] Ky tinh thué: Lan phat sinh: Ngay ... thang ... nim ...

[02] Lan dau: O [03] B6 sung lan th:. ..
I. THONG TIN NGUOI CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA KE, QUA
TANG
[04] Ten nGudi NOP thU@:........ooivooiveioiieioeieeeeeeeeeeeeeeeee e
[05] M3 sb thué (néu co):
[06] S6 CMND/CCCD/H$ chiéu (truong hop ca nhan qudc tich Viét Nam): .......
[06.1] Ngay CAP:.....oevveeeeeeenn. [06.2] NOi CAP:....eovveeveeeeeeeeee,
[07] HO chiéu (trudng hop ca nhan khéng c¢6 qudc tich Viét Nam): ................
[07.1] Ngay CAp:.....weeeeeeeeeenn. [07.2] NOi CAP:...veoeeeeeeeeeee,
[08] Dia chi ChO & MBI LAIT . ..oeeenet ettt eeee
[09] Quan/huyén: ................... [10] Tinh/Thanh phé: .......coovveveeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
[11] Dién thoai: ........coooeveiniiiiiiiiieeee. [12] Email: ......ccoooeiiiiiee,
[13] Tén t6 chirc, c4 nhan khai thay (08U COY:u...vvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae.
[14] M3 s6 thué (néu c6):
[15] Pia Chi: o
[16] Quan/huyén: .................. [17] Tinh/Thanh phé: .......cooovveeeeeeeeeeeeeeeeee.
[20] Tén dai 1§ thué (MEU €O):. ...,
[21] M3 s6 thué (néu c6):
[22] P1a Chi: oo
[23] Quan/huyén: ................... [24] Tinh/Thanh phé: .............................................
[25] Dién thoai: .........coevvevvviiiieiiieeeeene. [26] Email: .........oooovveniiiiiiieee,
[27] Hop dong dai 1y thué: [28] SO: evveveveceeeceenee. [29] Ngay:.oooooveeveerernen.

[30.1] S&:..eveen . [30.2] Do co quan:.................. [30.3] Cép ngay:...........
[31] ng d611,g mua ban nha ¢, cong trinh xay dung hinh thanh trong tuong lai ky véi
chi du an cap 1, cap 2 hodc San giao dich ctachaduan:..............................
[BLA] SO, [BL2] NAY . oe et

[32]Hop ddng chuyén nhuong trao d6i bat dong san:
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132.1] S&:eeiiin [32.2] Noi lap............. [32.3] Ngay lap:............
[32.4] Co quan ching thuc ......... [32.5] Ngay ching thuc: ..o
II. THONG TIN NGUOI NHAN CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA KE,
QUA TANG

[36.4] Ngdy chling thurC: .......ccooviiiiiiieieece e e
III. LOAI BAT PONG SAN CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA KE,
QUA TANG

[37] Quyén str dung dat va tai san gan lién trén dat

[38] Quyén sé hitu hodc st dung nha ¢
[39] Quyén thué dat, thué mat nudc
[40] Bat dong san khac
~ IV. PAC PIEM BAT PONG SAN CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA
KE, QUA TANG

[41] Thong tin vé dat:

[41.1] Thira dat sb (S6 hiéu thira dat)......; To ban dd s6 (s6 hiéu):...............
[A1.2] D1a Chii..ooiieiii e
[41.3] SO nha.... Toa nha... Ngd/hém...... duong/phd. ..... Thon/xom/ap:.......
[41.4] PRUGIE/KA ..o
[41.5] QUAN/NUYEN:....ooiiiiiiiieeiie et
[41.6] TINH/ANANN PRG:......oeeeeeeeeeeeeeeee e
[41.7] Loai dét, vi tri thira dat (1,2,3.4...)

+ Loai dat 1. Vitri l............. Dién tich:................ m2

+ Loai dat 1. Vitri2:............ Dién tich:................ m2

+ Loai d4t 2:uceeeen.. Vitri l............. Dién tich:................ m2

+ Loai dit 2:............... Vitri2:ooniinn. Dién tich:................ m2
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[41.9] Ngu?)n gdc dat: (Pat duoc nha nude giao, cho thué; Dat nhan chuyén
nhuong; nhan thtra ké, hodc nhéan tdng, cho...): ...
[41.10] Gia tri dat thuc té chuyén giao (néu cO): ......vevvneiieeinn.. dong
[42] Thong tin vé& nha &, cong trinh x4y dung
[42.1] Nha & riéng 1¢é:

[42.2] Loai 1:......... Céap nha &.....Dién tich san xay dung:............ m2
[42.3] Loai 2:......... Céap nha 6.....Dién tich san xay dung:............ m2
[42.4] Gia tri nha thuc té chuyén giao (néu cO):.....ooovveeiveiiie ... dong
[42.5] Nha & chung cu:
[42.6] Chudu an:..........cuveeeeneee. [42.7] Pia chi du an, cong trinh:.............
[42.8] Dién tich xay dung:............ [42.9] Dién tich san xay dung:......... m2
[42.10] Dién tich s¢ hitu chung:.....m2 [42 11] Di¢n tich s& hiru riéng:...m2
[42.12] Két cau:........... [42.13] S tang NOi: ... [42.14] S6 tang ham:....
[42.15] Nam hoan cong:..................
[42.16] Gi4 tri nha thyuc té chuyén giao (néu cO):....ovvveveneiieeennn... dong
[42.17] Ngudn gbc nha
Tu xay dung [42.18] Nam hoan thanh (hoéc nim bat dau st dung nha):.
Chuyén nhuong [42.19] Thoi diém 1am gidy to chuyén giao nha:..............
[42.20] Cong trinh x4y dung (tror nha &)
[42.21] Chu dy an.............c.......... [42.22] Dia chi du an, cong trinh.............
[42.23] Loai cong trinh:.......... Hang muc cong trinh...... Cép cong trinh......
[42.24] Dién tich xay dung: ........ [42.25] Dién tich san xay dung:......... m2;
[42.26] Hé s6 (néu CO):nnrenrreee..
[42.27] Don gid:....ccccvvvvieiieenne.
[42.28] Gi4 tri cong trinh thuc té chuyén giao (néu co):.......... ... dong

[43] Tai san gan lién véi dat
[43.1] Loai tai san gan B0 VOT FAL e
[43.2] Gia tri tai san gan lién v&i dat thuc té chuyén giao (néu cd):......dong
V. THU NHAP TU CHUYEN NHUQNG BAT PONG SAN; TU NHAN
THUA KE, QUA TANG LA BAT PONG SAN
[44] Loai thu nhép
[44.1] Thu nhép tir chuyén nhuong bat dong san

[44.2] Thu nhap tir nhan thira Kké, qua tdng

[45] Gia tri chuyén nhuong bat dong san va tai san khac gan lién v6i dat hodc gia tri
bat dong san nhan thira ké, qUa tANG:.........ooovveeiieeiie e, ... dong

[46] Thué thu nhap ca nhan phat sinh ddi voi chuyen nhu:ong bét dong san
(LA A5 TX290) ettt ettt ettt sttt dong



[47] Thu nhap miBn thUé:........o.ovieeeeeeeeeeeeeee e, déng

[48] Thué thu nhép c4 nhan dugc mién ([48] =[47] X 2%) ...eeevvveeeenn....... dONg

[49] Thué thu nhdp c4 nhan phai ncf)p‘ d6i v6i chuyén nhuong bat dong
san: {[49]=([46]-[48])}: cevverriiiiiiie dong

[50] Thué thu nhap ca nhan phai ndp dbi v6i nhan thira ké, qua ting 1a bat dong san:

{[50]=([45]-[47]-10.000.000) X 10%}:..cueereeniiiiiiiienieiiene, dong

[51] S thué phai ndp, dwoc mién cia chi s¢ hitu (chi khai trong truong hop c6 dong
s& hiru hoac chu sé hiru, déng s& hitu duge mién thué theo quy dinh):

DPon vi tien: Dé‘ng Viet Nam

Ly do ca nhan
2 1A o2 £ £ £ X dugc mién véi Ly do
STT Ho va tén M3 s6 thué : gulg(:;(r) Sl:)ﬁ:l:;e d:((:’cﬂ:nui%n nha &, quyén sir mién
¢ P °P : dung dat & duy khac
nhat
[51.1] [51.2] [51.3] [51.4] [51.5] [51.6] [51.7] [51.8]
1 []
2 L]
L]

VIL. HO SO KEM THEO GOM:

T6i cam doan nhitng ndi dung ké khai 1a dng va chiu trach nhiém trude phap luat vé
nhiing ndi dung da khai./.

, ngay....... thang....... nam.......
NHAN VIEN PAI LY THUE NGUOI NOP THUE hoic
Ho vatén:.....cccocoevvevveeennnne. DPAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NQP THUE
Chtng chi hanh nghé sé:...... (Chit ky, ghi r6 ho tén; chirc vu va déng dau (néu c6)/Ky dién tir)

Ghi chu:
1. Huong din khai Chi tiéu [51]:

(I)Ter'ng hop ngueoi ngp thué (NNT) khong c6 Pong so hitu néu dwoc mién toan b s6 thué theo quy dinh
vé thué thu nhap cd nhan (TNCN) doi véi bit dong san chuyén nhwong, thira ké, cho tang thi chi tich chon

vdo dong dau tién ciia cot [51.7] hodc néu Iy do mién tai cét [51.8] ma khéng phai ké khai cdc théng tin
khac;

(2)Truong hop co Dé‘ng SO hitu (ké ca dwoc mién thué hodc khong dwoc mién) dai dién NNT khai dcfy du
cdc thong tin trén Chi tiéu [51];

(3)Truong hop NNT khéng c6 Pong sé hitu nhung cé s6 thué TNCN dwoc mién 1 phan, khai cdc chi tiéu
tuong ung:

- D6i v6i 56 thué dwoe mién: NNT khai cdac chi tiéu [51.2], [51.3], [51.4], [51.6] va [51.7] hodc [51.8]
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- P6i véi 56 thué phdi nop: NNT khai cdc chi tiéu [51.2], [51.3], [51.4] va chi tiéu [51.5].
(4) Khai chi tiéu [51.4]:
- Truwong hop ¢é Pong sé hivu: dai dién NNT khai ty 16 s¢ hitu ciia Chii s6 hitu va cdc Pong ¢ hiku;

- Truong hop NNT khéng cé Pong sé hitu ma cé phdat sinh s6 thué dwoc mién mét phan thi NNT tu xdc
dinh ty 1¢ so hitu dé lam can cu tinh s6 thué phdi nop, so thué dwoc mién thué TNCN doi voi chuyén nhwong,
thuea ké, qua tang la bat dong san.

2. Huéng din khai Muc: “ NGUOI NOP THUE hogc PAI DIEN HOP PHAP CUA NGUOI NOP
THUE”: chi khai thay trong truong hop khéng phat sinh sé thué dwoc mién va truée khi ky phai ghi ré
“Khai thay”. Khai thay trong trwong hop tai ni dung Hop dong chuyén nhieong bdt dong san cé néu nguoi
mua phdi ¢é trach nhiém khai thué TNCN hodc truong hop ngudi ndp thué c6 iy quyén cho cd nhan khdc
theo quy dinh cua Phap ludt.
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11. Xéac dinh lai dién tich @it & ciia ho gia dinh, c4 nhan di dwoc cap Gidy
chirng nhan trwéc ngay 01 thang 7 nam 2004 (1.012817)

(1) Trinh tw thuc hi¢n:

* Bwgc 1. Nop ho so

- Nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat ndp 01 bd ho so tai
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén hodc Bo phan ti€ép nhan va tra két qua thude
UBND cép x4 (sau ddy goi 1 co quan tiép nhan hd so)..

Ghi chii: Trudng hop ndp ho so tai co quan tiép nhan hd so cip x4 thi trong
thoi han (03 ngay), co quan tiép nhan ho so cap xi phai chuyén hd so dén co quan
tiép nhan hd so cap huyén.

- Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém:

+ Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung thong
tin gitta cac gidy to, tinh day du ctia ndi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghj dinh ctia Chinh phii quy dinh vé thyc hién
co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Tru’O’ng hop hd so khong thudc thim quyen tiép nhan hoic hd so khong day
du thanh phan hoic khong dam béo tinh théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy
t& hodc ké khai noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan
va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

+ Trudng hop tiép nhan hd so thi co quan tiép nhan hd so chuyén hd so dén
Phong Tai nguyén va Méi truong.

* Bwéc 2. Tham dinh hé so

- Phong Tai nguyén va Méi truong thuc hién cac cong viéc sau day:

+ Trudng hop ho so chua hop 18, trong thoi gian tdi da 02 ngdy 1am viée ké tir
ngay nhan hd so, co quan c6 thim quyén phai c6 van ban thong bao chuyén dén
Trung tim Hanh chinh céng cap huyén; trong thoi gian khong qua 01 ngay 1am viéc,
Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén thong bao cho ngudi ndp hd so bd sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh;

Ghi chii: Truwong hop chdm tra két qua gidi quyét ho so theo quy dinh vé thoi
gian gidi quyét thi tuc hanh chinh thi co quan tiép nhdn hé so giki théng bdo bang
vin ban hodc qua phiong thirc dién tir hodc qua tin nhdn SMS cho nguwoi ndp hé so,
trong do néu ro ly do.

Sau khi bo sung, hoan chinh h so, nguoi sir dung dat giri lai hd so da hoan
chinh dén Co quan tiép nhan hé so dé chuyén Phong Tai nguyén va Moi trudng xem
x€ét, giai quyeét.

Truong hop hd so sau khi dd b sung ma van khong dap tng yéu cau theo quy
dinh thi Phong Tai nguyén va Moi truong tra lai ho so va théng bao r6 1y do bang
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van ban, chuyén dén Co quan tiép nhan hd so dé gai cho nguoi ndp hd so. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Truong hop hd so day du, hop 18 thi, Phong Tai nguyén va Méi truong thuc
hién:

+ Thong bao cho Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai cung cap ho so cap giay chung nhan da cap lan dau;

+ Kiém tra ho so cip gidy chimg nhén trudc day, trudng hop du diéu kién xéac
dinh lai dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 ctia Luat D4t dai thi trinh
Uy ban nhan dan cép huyén xac dinh lai dién tich dat & va cép Giéy chiing nhan cho
nguoi st dung dat;

+ Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhan cho ngudi st dung dat da
cap dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé chinh ly, cdp nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

- Truong hop dang trong qua trinh g1a1 quyét thi tuc ma nguoi sir dung dat,
chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat khong tiép tuc thuc hién th1 nguoi c6 quyén va
nghia vu lién quan theo quy dinh cua phap lut dan sy ndp gidy to ching minh dé
tiép tuc thuc hién thu tuc.

Truong hop chua xac dinh dugc nguoi tiép tuc thuc hién thu tuc hodc nguoi
tiép tuc thyc hién thu tuc khong thudc dbi tugng duoc cap Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat thi Chi nhanh Vian phong dang ky
dét dai c6 trach nhiém cap nhat vao S6 dia chinh.

- Truong hop dang trong qua trinh giai quyét thii tuc hanh chinh, co quan tiép
nhan hd so, co quan giai quyét thu tuc nhan dugc mot trong cac van ban quy dinh tai
khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cia
Chinh phi1 thi dimg giai quyét thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat va tra
hé so cho nguoi yéu cau dang ky.

DPdi véi cac truong hop quy dinh tai cac diém b, c, d, d, e va g khoan 2 Diéu
19 Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cta Chinh phii ma qua
thoi han giai quyét theo quy dinh cua phap luat hodc nhan dwgc vin ban cia co quan
c6 tham quyén vé viéc di giai quyét xong tranh chip dat dai hodc van ban huy bo
viéc dung, tam dung thu tuc dang ky dat dai, tai san gén lién véi dat, ké bién tai san
thi co quan tiép nhan, co quan giai quyét thi tuc tiép tuc thuc hién viéc dang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat theo quy dinh ctia phap luat.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap
huyén dé tra két qua.

* Bwgc 3. Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Trung tAm hanh chinh céng cap huyén thong bao ngay cho ngudi ndp ho so
dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).
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Ghi chii: Truong hop nop hod so tai co quan tiép nhan ho so cap x4 thi trong

thoi han (01 ngay), Trung tdm hanh chinh cong cip huyén phai chuyén két qua vé co
quan ti€p nhan ho so cap xa dé thong bao ngay cho ngudi ndp ho so d€ nhan két qua
va thuc hién cac nghia vu ¢ lién quan (néu co).

- Nguoi nop ho so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén hoic

Trung tdm hanh chinh cong cap huyén hodc co quan ti€ép nhan ho so cap xa dé dugce
hudng dan thuc hién cac nghia vy c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

* Thoi gian tiép nhdn va tra két qua:

Tir thir Hai dén thir Sau hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gid 00 phut.

(2) Cach thiec thwce hién:

a) Nop truc tiép tai co quan tiép nhan ho so;

b) Nop thong qua dich vy buu chinh;

¢) Nop trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cip tinh.
(3) Thanh phan, sé lrong hé so:

- Thanh phén ho so:

STT

Thanh phan

Thanh phin hd so ho so' cin so
hoa (danh

diu “x”)

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
theo Mau s6 11/PKban hanh kém theo Nghi dinh )
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chimg
nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat
va Hé thong thong tin dat dai;

(2) Gidy ching nhan da cap; X

(3) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phép luat vé
dan sy doi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat thong qua nguot dai dién.

(4) Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky
dugc luya chon ndp ban sao giéy t va xuét trinh ban chinh
dé can bo tiép nhéan hd so kiém tra d6i chiéu hodc nop ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy t& dd c6 cong ching
hoidc chung thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong
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chtmg, chung thuc; truong hop ndp ho so trén Cong dich
vu cong Qué)c gia hoac Céng dich vu cong cép tinh thi hd
s0 ndp phai dugc s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da duoc cong ching, chiig thuc theo quy dinh cua phéap
luat;

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
ngudi yéu cau diang ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan ho so theo quy dinh.

- 86 lrong hé so: 01 b

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qué 20 ngdy 1am viéc.

Thot gian giéi quyét duoc tinh ké tir ngéy nhan duogc hd so da dam béo tinh
day du ctia thanh phan ho so, tinh théng nhét vé noi dung thong tin glu’a cac glay to,
tinh ddy du ctia noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xéac
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hi¢n nghia vu tai chinh ctia nguoi
st dung dat, thoi gian xem xét xur Iy doi voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phép
luat, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong ti¢n thong tin dai ching, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén st
dung dat, tai san gan lién véi dat do1 voi truong hop thuce hién thu tuc cap Giay chiing
nhén quyén su dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi st dung dat,
chu s& hiru tai san gan lién vaoi dat chét trude khi trao Gidy ching nhén.

Pdi véi cac x4 mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
teé - xa hoi kho khan, viung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam vié¢c.

Péi véi nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cép tinh da ban hanh quy ché
ti€ép nhan, luan chuyén hod so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu
cau ve thoi gian thi thoi gian giai quyét thu tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitra
nguoi cd nhu cau va Van phong dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc hién
thu tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

(5) Déi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:

- Ca nhan, ho gia dinh

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mdi truong

- Co quan phdi hop (néu c6): Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai, Trung
tam hanh chinh cong cap huyén.
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(7) Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao ho so dija chinh; cap nhat co s¢ dir liéu dat dai va 1ap ho so dé Nha
nudc quan ly;

- Giay chimg nhén.

(8) Lé phi, phi (néu cé):

* Phi tham dinh:

Déi v61 ho gia (,iinh‘, ca ‘nhén, khi dll’()”C co quan nha ngé'c c6 thAm quyér} tién
hanh th,ém diqh deé cap lan dau, cap mai, cap d?)i, c@p lai gi@y ching nhéan quyén st
dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéac gan lién véi dat:

- Poi voi trudng hop cap, cap doi, cap lai dudi 10 thira dat: 520.000 dong/01 ho
SO.

- Trudng hop cép, cap doi, cap lai trén 10 thira dat: 670.000 dong/01 hd so.

Ghi chu:

- Déi voi truong hop dat sir dung vao muc dich san xuét, kinh doanh thi murc
thu phi dugc tinh thém 10%.

- C4c trudng hop mién thu phi:

+ Pbi voi ho gia dinh, ca nhan 1a ho nghéo theo chuin nghéo cua tinh.

+ Péi twong duoc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 1i.

* Lé phi:

(1) L§ phi‘ cap giéy c}}l'rng nhan quyén stir dung dat, quyén sg”y hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat df),i v6i ho gia dinh, ca nl,1€1n tai cac thi tran thudc huyén; tai
cac phuong thudc thanh phé Tan An va thi xa Kién Tudng.

(1.1) Tru:(‘)’ng hgp cap gié:ly chtng nhan quyén §1ﬁ: d},mg dat, ,quyén s hitu nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (c6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap m&i: 100.000 dong/gidy.

- Cap lai (ké ca cép lai gidy chung nhén do hét chd xac nhan), cap doi: 50.000
dong/giay.

(1.2) Tru’c‘mg hqp cap giafly chirmg nhan quyén st dung dé‘g, quyén ’sé’ hitu nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (khong c6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 25.000 dong/gidy.

oo pép ’lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap d6i: 25.000
dong/lan cap.

(2) L§ phi‘cép giéy ch&ng nhan quyén sir dung dét, quyén s hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién voi1 dat doi voi ho gia dinh, ca nhan tai cac khu vuc khac.

Mburc thu: Béng 80% murc thu déi’ voi1 ho gia dinh, ca n}}én tai cac thi trf%n thudc
huyén; tai cac phuong thudgc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong. Cu thé:
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(2.1) Trudong hop cip gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (co nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 80.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cép lai gidy ching nhan do hét chd xac nhan), cAp ddi: 40.000
ddng/gidy.

(2.2) Trudng hop cip gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat (khong c6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 20.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cp lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 20.000
ddng/lan cp.

(3) Ching nhan diang ky bién dong dat dai:

(3.1) Pdi v6i ho gia dinh, ca nhan tai cac thi tran thudc huyén; tai cac phuong
thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tuong. Mikc thu: 28.000 dong/1 1an.

(3.2) Dbi v6i ho gia dinh, ca nhan tai cac khu vuc khac. Mike thu: Bang 80%
muc thu ddi véi ho gia dinh, ca nhan tai céc thi tran thudc huyén; tai cac phuong
thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tuong: 22.000 dong/1 lan.

Ghi chi: Cac trudng hop mién thu 1é phi.

- Pdi v6i ho gia dinh, ca nhan 1a ho nghéo theo chuan nghéo cua tinh.

- Pdi tuong duoc xét giao dét trong cum, tuyén dan cu vuot 1.

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhan cép gidy chimg nhan quyén st dung dét lan
dau, cac truong hop diéu chinh, dinh chinh ma sai sot do 151 ctia can bd, co quan nha
nuoc.

Ghi chii: Trudng hop c6 thay dbi vé phi, 1¢ phi thi thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

(9) Tén méu don, méu to khai:

- Mau sé 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cta Chinh pht quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap
Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat va Hé
thong thong tin dat dai.

(10) Yéu cdu, diéu ki¢n thywe hign thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Yéu cau: cAp méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat.

- Viéc x4c dinh lai dién tich dat & chi thuc hién ddi véi truong hop thia dat ¢
c6 vuon, ao, tho cu ctua hd gia dinh, cd nhan da dugc cap gidy chirng nhan trude ngay
01 thang 7 nam 2004, tai tho1 di€m cap gidy chirng nhan trudc day nguodi sir dung
dat co giay to vé quyén stir dung dat theo quy dinh tai Biéu 137 cua Luat Dat dai va
nay c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6.
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(11) Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s6 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 sira dbi, bd sung mot sé didu cua Luat Dat dai sb 31/2024/QHL15,
Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va
Luat Cac t6 chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phu
quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Thong tu sé 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cta Bo Tai nguyén va
MBoi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 32/2020/QD-UBND ngay 07/8/2020 cuia UBND tinh Long
An trién khai thuc hién Nghj dinh s6 11/2020/NQ-HPND ngay 09/7/2020 quy dinh
mirc thu phi, 1& phi va ty 1& (%) trich dé lai tir ngudn thu phi trén dia ban tinh Long
An;

- Quyét dinh s6 19/2022/QB-UBND ngay 15/4/2022 ctia UBND tinh Long An
stra ddi, bd sung mot sd ndi dung cua Quyét dinh sé 32/2020/QD-UBND ngay
07/8/2020 ctia UBND tinh trién khai thuc hién Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HPND
ngay 09/7/2020 quy dinh mirc thu phi, 1& phi va ty 1& (%) trich dé lai tir ngudn thu
phi trén dia ban tinh Long An.
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MAiu s6 11/PK

(Xem ky hudng dan viét Don trude khi ké khai; khong tdy xéa, sika chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT DPAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gui @ covevevnininenennnnnnnns M

1. Nguoi st dung dat, chi s hiru tai san gin lién vé6i dét, ngudi quan ly dat @:
Lo I ettt st e e s
1.2. Gidy tO nhan thAn/PhAP NNAN: ...
| R TR 5 T 1 1§ A
1.4. Bién thoai lién hé (néu cO):..........cooeeeivnn.... Hop thu dién tir (néu co):

2. Gidy chimg nhén da cap @

2.1. S vao s6 cAp Gidy ching NhAN: ........c.oooovveeeeeeeeeeeeeee e ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chtirng nhan (SO Seri): .....ooveveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae ;
2.3. Ngay cip Gidy chimg nhan: ....... [ivienn. [ ;

3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6 ©):

(1) Gidy chimg nhén da cap;

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that va chiu trach nhiém trudce
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néeu co)
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Hwéng din ké khai don:

() P6i voi ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu &
nude ngoai thi ghi “Vian phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai......”
noi c6 dat;

Dbéi véi to chire trong nudc, t6 churc ton gido, t6 churc ton gido truc thudc, t6 churc
kinh té c6 vbn dau tu nudc ngoai, to chic nude ngoai co chirc ning ngoai giao va to
chtrc nudec ngoai, ca nhan nude ngoai thi ghi “Vin phong dang ky dat dai...” noi co dat.

() Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan di cap. Trudng hop nhin chuyén quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén quyén.

(3 Ghi thong tin nhu trén gidy chirng nhan da cap.

Trudng hop mat gidy chimg nhan ma nguoi duge cap gidy chimg nhan khong co cac
thong tin vé gidy chimg nhan da cap thi khong ké khai ndi dung tai muc ndy; co quan giai
quyét thu tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai dé xac dinh céc
thong tin tai muc ndy, trong d6 thong tin bat budc phai c6 1a thong tin tai diém 2.1 va 2.3.

4 Ghi n6i dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cp lai Gidy
chtng nhan do bi mét, cip d6i Gidy chimg nhan ...”.

(%) Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.



169

12. Cap lai Giy ching nhan do bi mat (1.012819)

(1) Trinh tw thuwc hién:

* Bwgc 1. Nop ho so

- Nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat ndp ho so tai Trung
tam Hanh chinh cong cip huyén hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
cap x4 (sau day goi 1 co quan tiép nhan ho so).

Ghi chii: Trudng hop ndp ho so tai co quan tiép nhan hd so cp x4 thi trong
thoi han (03 ngay), co quan tiép nhan ho so cap xi phai chuyén hd so dén co quan
tiép nhan hd so cap huyén.

- Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém:

+ Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung thong
tin gitta cac gidy to, tinh day du ctia ndi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghj dinh ctia Chinh phii quy dinh vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh. Trudng hop
ho so khong day dii thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong
tin giita cic gidy to hodc ké khai noi dung khong day du théng tin theo quy dinh thi
khong ti€p nhan va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky. Co quan ti€p nhén ho so
cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

+Co quan tiép nhan ho so chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong ding ky
dat dai.

* Buwgc 2. Tham dinh hé so

- Trudng hop ho so chua hop 18, trong thoi gian toi da 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, co quan c6 thAm quyén phai c6 van ban thong bao chuyén dén
Trung tim Hanh chinh céng cap huyén; trong thoi gian khong qua 01 ngay 1am viéc,
Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén thong bao cho ngudi ndp hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh;

Ghi chii: Truwong hop chdm tra két qua gidi quyét ho so theo quy dinh vé thoi
gian gidi quyét thi tuc hanh chinh thi co quan tiép nhdn hé so giki théng bdo bang
vin ban hodc qua phiwong thirc dién tir hodc qua tin nhdn SMS cho nguwoi ndp ho so,
trong do néu ro ly do.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai thuc hién cac cong viéc sau:

Sau khi b sung, hoan chinh ho so, nguoi st dung dat guri lai hd so di hoan
chinh dén Co quan tiép nhan ho so dé chuyén Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
xem xét, giai quyét.

Truong hop hd so sau khi dd bd sung ma van khong dap g yéu cau theo quy
dinh thi Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai tra lai ho so va thong bao 1 1y do
bang van ban, chuyén dén Co quan tiép nhan ho so dé guri cho ngudi ndp ho so. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir ddu sau khi nhan du ho so.
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Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién:

+ Kiém tra thong tin vé Gidy chung nhan di cdp ma nguoi sir dung dat, cha so
hiru tai san gan lién voi dat khai bao bi mét trong hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
dai;

+ Truong hop phét hién thira dat, tai san gan lién voi dat duoc cap Gidy ching
nhan dd dugc chuyén quyén stir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat hoic
dang thé chap tai cac to chirc tin dung, t6 chirc kinh té khac hodc c4 nhan theo quy
dinh cta phap luat thi thong bao, tra lai ho so cho nguoi st dung dét, chu s& hitu tai
san gan lién véi dat;

+ Trudong hop khong phat hién thira dat, tai san gan lién voi dat duoc cap Gidy
chtng nhan di dugc chuyén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
hoac dang thé chép tai cac to chue tin dung, td chtrc kinh té khac hodc c nhan theo
quy dinh ctia phap luat thi thong bao, tra lai hd so cho ngudi str dung dat, chi s hiru
tai san gén lién véi dat d6i voi ho gia dinh, ca nhan thi Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat.

+ Thuc hién viéc huy Gidy chimg nhan da cap; cap nhat, chinh Iy ho so dia
chinh, co sé dit liéu dat dai sau khi da thuc hién cac noi dung quy dinh tai khoan 3
Diéu 39 ctia Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cta Chinh
phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai; dang ky, cdp Gidy chimg nhan quyén sir
dung dét, quyén so hitu tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai; cap lai
Gidy chimg nhén cho ngudi dugc cap.

+ Truong hop Gidy chimg nhan da cép chua sir dung ban d6 dia chinh hodc
trich do ban do dja chinh thira dét thi thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 3 diéu
37 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh pha quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; ding ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gin lién véi dat va Hé théng thong tin dat dai

- Uy ban nhan dan cép xa c6 trach nhi€m thyuc hién cac cong viéc sau:

+ Niém yét cong khai vé viéc mét Gidy chimg nhan da cap tai tru s Uy ban nhan
dan cap xa va diém déan cu noi co dat trong thoi gian 15 ngay; dong thoi tiép nhan phan
anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chimg nhéan da cap;

+ Trong thoi han khong quéa 05 ngay ké tir ngay két thiic thoi gian niém yét,
Uy ban nhan déan cip xa c6 trach nhiém 1ap bién ban két thic niém yét va gui dén
Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

* Truong hop Trang bo sung cta Gidy ching nhan da cap theo quy dinh cta phap
luat dat dai trudc ngay Ngh1 dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh bi mat thi nguoi sir dung
dat, chu so hitu tai san gan lién vé6i dat nop Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan
lién voi dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang
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ky, cép Gidy chung qhefm quyén st fiung ’dét, quyén s& hiru t;‘li san gan lién véi dat va
H¢ thong t,héng tiq dat dai va ban goc Giay chirpg nhan da cép. Chi nhanh Van phong
dang 19’1 dat dai ki€m tra,th()ng tir} cua Trang bo sung trong ho so,dia chl:nh, co so dir
ligu d:élt de}i; thuc }}ién cap lai Giay chung nhéan quyén, st dung dat, quyéq sO hitu tai
san gan lién V(')’iqdét véi céc thong tin cdp nhat cua Giay chiing nhan da cap va thong
tin trén Trang bd sung.

- Qhuyé{l két qua da giai quyét cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cip
huyén dé tra ket qua.

* Buwéc 3. Trd két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Tr}mg tam hanh chinh cong cap huyén thong bao ngay cho nguoi ndp hod so
deé nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

Ghi chii: Truong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so E:ép )}5 thi trong
thoi hal:l (01 nga}f), Tru,ng témqha‘mh chinh cong cap huyén phai c‘huyén? két qua yé co
quan tiép nhan ho so cap xa dé thong bao ngay cho nguoi ndp hé so dé nhan két qua
va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop ho so mang theo Gidy tiép nhan ho S0 va hen ‘Eré kétrqué dép hodc
Trung tﬁfn hanh chinh cong cap huyén hoac co quan tiép nhan ho S0 cap xa deé duoc
huong dan thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

* Thoi gian tiép nhdn va trd két qua:

Tir tha Hai dén thir Sau hang tudn (trir ngay nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: T 13 gio 30 phat d&én 17 gid 00 phit.

(2) Cach thvec thuc hién:

a) Nop truc tiép tai co quan tiép nhan ho so;

b) Nop thong qua dich vu buu chinh;

¢) Nop trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cip tinh.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phén hé so:

Thanh phan

STT Thanh phin hd so ho se* can so
hoa (danh

df'lu “X”)

1 | Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo
Miu s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cip Gidy chimg
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nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat
va H¢ thong thong tin dat dai.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so di dam bao tinh day
du, thong nhat.

Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngdy nhan duoc tinh ké tir ngay nhan duoc
ho so da dam bao tinh day du, thong nhat; khong tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi
st dung dat, thoi gian xem xét xur Iy doi voi truong hop st dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén su dung dat,
tai san gan lién vdi dat doi voi truong hop thuce hién thu tuc cap Gidy ching nhan
quyeén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat ma nguoi su dung dat, chu
sO hiru tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy chirng nhan.

Péi véi cac xa mién ndi, hai ddo, viing siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, viung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Pbi voi nhimng dia phuong ma Uy ban nhan déan cap tinh da ban hanh quy ché
tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu
cau ve thoi gian thi thoi gian giai quyét thu tuc dugce thuc hién theo thoa thudn gitra
nguoi c6 nhu cau va Van phong dang ky dat dai nhung khong qué thoi gian thuc hién
thu tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

(5) Déi twong thure hién thii tuc hanh chinh:

H¢ gia dinh, c4 nhan, cOng déng dan cu.

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Trung tdm hanh chinh cong cap huyén, Uy ban
nhan dan cap xa.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:

- Cép lai Gidy chung nhin quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién
v6i dat cho nguoi dugce cap.

- Cap nhat, chinh 1y hé so dja chinh, co s& dir liéu dat dai.

(8) Lé phi, phi (néu cé):

* Phi tham dinh:
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Déi v6i ho gia (,iinh‘, ca ‘nhén, khi du’qg co quan nha ngéc c6 tham quyér} tién
hanh th,ﬁ.m din‘h deé cap lan dau, cap mdi, cap d@i, c@p lai giatly chirng nhan quyén su
dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat:

- Pbi véi trudng hop cap, cap doi, cap lai dudi 10 thira dat: 520.000 dong/01 hd
SO.

- Trudng hop cép, cap doi, cap lai trén 10 thira dat: 670.000 ddng/01 hd so.

Ghi chu:

- Bbi voi truong hop dat st dung vao muc dich san xuét, kinh doanh thi muc
thu phi dugc tinh thém 10%.

- Céc truong hop mién thu phi:

+ Pbi voi ho gia dinh, ca nhan 1a ho nghéo theo chuin nghéo cua tinh.

+Podi tuong dugc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 10.

* Lé phi:

(1) L§ phi‘ cap gié}f cl}ﬁ’ng nhan quyén sir dung dat, quyén sf)f hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat déj voi hd gia dinh, ca nhén tai c4c thi tran thudc huyén; tai
cac phuong thudc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong.

(1.1) Tru:c‘mg hop cap giefty chtng nhan quyén §ﬁ d},mg dat, ’quy‘én s6 hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat (co nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 100.000 ddng/gidy.

- C,ép lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 50.000
dong/giay.

(1.2) Tru:c‘mg hqp cap giéy chtng nhan quyén st dung dé‘g, quyén ,sé hiru nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (khong c6 nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 25.000 dong/gidy.

- Cap lai (ke ca cdp lai gidy chung nhén do hét ché xac nhan), cap doi: 25.000
dong/lan cap.

(2) L§ phi‘cép giéy chﬁ’ng nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha & va tai
san khac gan lién véi dat doi vat ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac khu vuc khac.

Mpurc thu: B.'?mg 80% murc thu d(‘)i’ voi hd gia dinh, ca nl}én tai cac thi tré?n thudc
huyén; tai cac phuong thudc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong. Cuy thé:

(2.1) Tru:c‘mg hqp cap giefty chtng nhan quyén §ﬁ d},mg dat, ’quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat (co nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 80.000 dong/gidy.

- C,ép lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 40.000
dong/giay.
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(2.2) Trudong hop cip gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (khong c6 nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 20.000 dong/gidy.

- Cép lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 20.000
ddng/lan cp.

(3) Chimg nhan diang ky bién dong dat dai:

(3.1) Péi véi ho gia dinh, ca nhan tai cac thi tran thudc huyén; tai cac phuong
thudc thanh phd Tan An va thi xd Kién Tuong. Mike thu: 28.000 dong/1 1an.

(3.2) DPéi véi hod gia dinh, cad nhan tai cadc khu vuc khac. Murc thu: Béng 80%
murc thu doi véi ho gia dinh, ca nhan tai cc thi tran thuoc huyén; tai cdc phuong
thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tudng: 22.000 dong/1 lan.

Ghi chii: Céc trudng hop mién thu 1¢ phi.

- D6i v6i ho gia dinh, ca nhan 1a hd ngheo theo chuan nghéo cua tinh.

- Péi tuong dugc xeét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 1.

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhan cép gidy chimg nhan quyén st dung dét lan
dau, cac truong hop diéu chinh, dinh chinh ma sai sot do 15i cta can bo, co quan nha
nuoc.

Ghi chii: Truong hop ¢ thay d6i vé phi, 1¢ phi thi thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

(9) Tén méu don, mdu to khai:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 11/DK ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cia Chinh
phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cip Gidy chting nhan quyén st dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat va HE thong thong tin dat dai.

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khéng

(11) Can cw phép ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Pat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat so 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Luat Dt da1 s6 31/2024/QH15,
Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va
Luat Cac to chtc tin dung s 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai; dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gin
lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Thong tu sé 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cta Bo Tai nguyén va
MBoi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién véi dat;
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- Quyét dinh s6 32/2020/QD-UBND ngay 07/8/2020 ciia UBND tinh Long
An trién khai thuc hién Nghi dinh s 11/2020/NQ-HDND ngay 09/7/2020 quy dinh
murc thu phi, 18 phi va ty 18 (%) trich dé lai tir ngudn thu phi trén dia ban tinh Long
An;

>

- Quyét dinh s6 19/2022/QD-UBND ngay 15/4/2022 ciia UBND tinh Long An
stra d6i, bo sung mot sd ndi dung cua Quyét dinh sd 32/2020/QD-UBND ngay
07/8/2020 ctia UBND tinh trién khai thuc hién Nghi quyét s 11/2020/NQ-HDND
ngay 09/7/2020 quy dinh murc thu phi, 18 phi va ty 18 (%) trich dé lai tir nguén thu
phi trén dia ban tinh Long An.
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MAiu s6 11/PK

(Xem ky hudng dan viét Don trude khi ké khai; khong tdy xéa, sika chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT DPAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gui @ covevevnininenennnnnnnns M

1. Nguoi st dung dat, chi s hiru tai san gin lién vé6i dét, ngudi quan ly dat @:
Lo I ettt st e e s
1.2. Gidy tO nhan thAn/PhAP NNAN: ...
| R TR 5 T 1 1§ A
1.4. Bién thoai lién hé (néu cO):..........cooeeeivnn.... Hop thu dién tir (néu co):

2. Gidy chimg nhén da cap @

2.1. S vao s6 cAp Gidy ching NhAN: ........c.oooovveeeeeeeeeeeeeee e ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chtirng nhan (SO Seri): .....ooveveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae ;
2.3. Ngay cip Gidy chimg nhan: ....... [ivienn. [ ;

3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6 ©):

(1) Gidy chimg nhén da cap;

Cam doan n0i dung ké khai trén don la dung sy that va chiu trach nhi€ém trudc phéap
luat.



....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

Huoéng din ké khai don:

() Péi voi ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thi ghi “Vian phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai. ... ”
noi c6 dat;

DPoi véi td chite trong nudc, t6 churc ton gido, t6 churc ton gido truc thudc, t6 churc
kinh té c6 vbén dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai co chirc ning ngoai giao va to
chtrc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai thi ghi “Vian phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

2 Ghi thong tin nhu trén glay chimg nhén da cap. Truong hop nhan chuyén quyen str
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat thi ghi thong tin cia bén nhan chuyén quyén.

() Ghi thong tin nhu trén gidy chirng nhan da cap.

Truong hop mét gidy chimg nhan ma ngudi duoc cap gidy chig nhan khong c6 cac
thong tin vé gidy chimg nhan d3 cap thi khong ké khai noi dung tai muc ndy; co quan giai
quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xéac dinh céc
thong tin tai muc ndy, trong d6 thong tin bat budc phai c6 1a thong tin tai diém 2.1 va 2.3.

4 Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy
chtng nhan do bi mét, cip d6i Gidy chimg nhan ...”.

(%) Ghi cac loai gidy t& ndp kém theo Pon nay.
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13. Dinh chinh Gidy chirng nhén di cip lin diu c6 sai sét (1.012796)

(1) Trinh tw thuwc hién:

* Bwgc 1. Nop ho so

- Ngudi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién v6i ndp hd so tai Trung tdm
Hanh chinh cong cap huyén hodac B phan ti€p nhan va tra két qua thuoc UBND cap
xa (sau day goi la co quan tiép nhan ho so).

Ghi chii: Trudng hop ndp ho so tai co quan tiép nhan hd so cp x4 thi trong
thoi han (03 ngay), co quan ti€p nhan ho so cap xa phai chuyén ho so dén co quan
tiép nhan ho so cap huyén.

- Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém:

+ Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung thong
tin gifta cac giay to, tinh day du cia ndi dung ké khai va cap Giay ti€p nhan ho so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh vé thuc hién
co ché mdt ctra, mgt cura li€n thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Truong hop
ho so khong day da thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong
tin gitra cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi
khong ti€p nhan va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky. Co quan ti€p nhén ho so
cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

+ Co quan tiép nhan ho so chuyén ho so dén co quan thuc hién theo cac trudong
hop cu thé.

* Buwgc 2. Tham dinh hé so

- Trudng hop ho so chua hop 18, trong thoi gian toi da 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, co quan c¢6 tham quyén phai c6 van ban thong bao chuyén dén
Trung tam Hanh chinh cong cap huyén; trong thoi gian khong qua 01 ngay lam vige,
Trung tam Hanh chinh cong cap huyén thong bao cho ngudi ndp ho so bo sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh;

Ghi chii: Truwong hop chdm tra két qua gidi quyét ho so theo quy dinh vé thoi
gian gidi quyét thu tuc hanh chinh thi co quan tiép nhan ho so gui thong bao bang
van ban hodc qua phuwong thirc dién tir hoac qua tin nhan SMS cho nguoi nop ho so;,
trong do néu ro ly do.

Sau khi bo sung, hoan chinh ho so, ngudi sir dung dat gui lai ho so da hoan
chinh dén Co quan ti€p nhan ho so dé chuyén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
xem xé€t, giai quyet.

Truong hop hd so sau khi dd bo sung ma van khong dap timg yéu cau theo quy
dinh thi Chi nhdnh Van phong DPang ky dat dai tra lai ho so va thong bao 16 1y do
bang van ban, chuyén dén Co quan ti€p nhan ho so dé gui cho ngudi ndp hoé so. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhén du ho so.

Truong hop hd so day di, hop 18 thi thuc hién:
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a) Truong hop co quan c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 136 ctia Ll{ét Dé‘f dai phat
hi¢n Giéy‘ chuing nhan da cép, co sa}i sot thi thong béo,chov nguoi duge cap Giady chig
nhan va dé nghi nop lai ban goc Giay chiing nhan da cap dé thuc hi¢n dinh chinh.

‘ - Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
vé ndi dung va nguyén nhan sai sot;

- X4c nhan ndi dung dinh chinh vao Gidy chimg nhan.

~_b) Truong hop ngudi dugc cap Gidy chimg nhan phat hién Giay chimg nhan
cap lan dau co6 sai sot, Co quan ti€p nhan ho so chuyén ho so dén Phong Tai nguyén
va Moi truong.

Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thyc hién:

- Thong bao pho Chi nhanh vin phong dang ky dat dai dé chuyén ho so cap
Giay chung nhan dén Phong Tai nguyén va Méi truong;

- Kiém tra h so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot;

- Trinh co quan c6 thim quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 136 C}ia Luat Dét
dai xac nhan n(f)i‘ dung dinh c,hinh tr‘én Giay chung nhef}n d&?l cap hogic cap moi Giay
chirng nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat;

- Chuyén hé so dén Chi nhanh vin ph(‘)ng dang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai.

- (;huyérrl két qua da giai quyét cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép
huyén dé tra két qua.

* Budc 3. Trd két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Trung tam hanh chinh cong cap huyén thong béo ngay cho nguoi nop ho so
deé nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 li€én quan (néu co).

Ghi chii: Truong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so 9ép )}ﬁ thi trong
thoi har} (01 ngé}f), Tru,ng témqha‘mh chinh cong cap huyén phai c‘huyén? két qua yé co
quan ti€ép nhan ho so cap xa dé thong bao ngay cho nguoi ndp hé so dé nhan két qua
va thuc hién cic nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop ho so mang theo Gidy tiép nhan ho S0 va hen t‘ré ké’t’qué dép hodc
Trung téfn hanh chinh cong cap huyén hoac co quan tiép nhan ho 50 cap xa deé dugc
huong dan thuc hién cac nghia vu c6 li€én quan (néu co) va nhan két qua.

* Thoi gian tiép nhdn va trd két qua:

Tir tha Hai dén thir Sau hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat d&én 17 gid 00 phit.

(2) Cach thvec thuc hién:

a) Nop truc tiép tai co quan tiép nhin ho so;
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh;

(3) Thanh phén, sé lwong ho so:
a) Thanh phén hé so:

c) NOp trén Céng dich vu cong Qubc gia hoac Céng dich vu cong cép tinh;

STT

Thanh phan hb so

Thanh phin
ho so céin s6
hoa (danh
dau “X”)

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo
Mau sb 11/DK (ban chinh) ban hanh kém theo Nghj dinh s6
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu
quy dinh vé& diéu tra co ban dat dai; dang ky, cdp Gidy
chtmg nhén quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Ban gdc Gidy ching nhan da cap;

- Gidy tO chtrng minh sai sot théng tin cia nguoi dugc cap
Gidy chimg nhén so véi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh
chinh hodc sai sot thong tin vé thira dat, tai san gan lién véi
dat so v6i thong tin trén Gidy chirng nhan da cép;

- Tru’(‘mg hop nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién
v6i dat thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién theo quy
dmh ctia phép luat vé dan su thi phal c6 vin ban vé viéc oy
quyén theo quy dinh cta phép luat vé dan su.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidgi quyét:

du, théng nhat.

Khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so di dam bao tinh day

Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngdy nhan duoc tinh ké tir ngay nhan duoc

ho so dd dam bao tinh day di, théng nhat; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thyuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi
str dung dat, thoi gian xem xét xir 1y d6i véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai chung, thoi gian thyuc hién tha tuc chia thira ké quyén st dung dat,
tai san gan lién voi dat d6i voi truong hop thyc hién thu tuc cip Gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat ma ngudi st dung dat, cha
sO hitu tai san gan lién voi dat chét trude khi trao Gidy chimg nhan.
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, Déi véi cac xa mién nii, h‘éi dao, vung s:élu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi
gian thuc hién duogc tang thém 10 ngay lam viéc.

, Déi vai nhﬁ’nquia phu’ong ma ij ban nhén, dan cip tinh d?} ban hanh quy ché
ti?p n‘hén, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu
cau ve thoi giap thi thot gian gidi quyét th}i tuc dugc thyc hién theo thoa thuan gitra
nguoi co nI}u cauva Van phbqg dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc hién
thu tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

(5) Déi twong thure hién thii tuc hanh chinh:

H¢ gia dinh, c4 nhan, cOng déng dan cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan duoc uy quyén: khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Méi trudng cip
huyén, Chi nhanh van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): Trung tdm hanh chinh céng cip huyén.

(7) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Dinh chiph trér} Gidy chung nhélq da ‘cép hoéf: cap méi Gidy chimg nhéan

quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat.

- Cap nhat vao sb Dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan 1y.

(8) Lé phi, phi (néu cé):

- Truong hop co quan nha nudc sai sot khi thuc hién thi mién thu phi, 18 phi.

- Trudng hop sai sot do 161 ctia ngudi sir dung dét thi thuc hién thu phi, 18 phi
theo quy dinh:

* Phi tham dinh:

Dc")j v61 ho gia (,iinh‘, ca ‘nhén, khi du:qc co quan nha ny:é’c c6 thAm quyéq tién
hanh th’ém diqh deé cap lan dau, cap moi, cap d?)i, c@p lai gia}y ching nhan quyén st
dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat:

- Di voi trudong hop cip, cAp doi, cip lai dudi 10 thira dat: 520.000 dong/01 hd
SO.

- Truong hop cép, cap ddi, cap lai trén 10 thira dat: 670.000 d6ng/01 ho so.

Ghi chu:

- Péi v6i truong hop dat str dung vao muc dich san xuét, kinh doanh thi murc
thu phi dugc tinh thém 10%.

- C4c truong hop mién thu phi:

+ Dbi v4i ho gia dinh, ca nhan 13 ho nghéo theo chuan nghéo cua tinh.
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+Dbi tuong duoc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 10.

* Lé phi:

(1) Lefi phi‘ cap giéy cl}l’mg nhan quyén sir dung dat, quyén sg’y hitu nha ¢ va tai
san khéc gan lién voi dat d()’i vo1 hd gia dinh, ca nhﬁn tai cac thi tran thudc huyén; tai
cac phuong thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tuong.

(1.1) Tru’c‘mg hqp cap gief\y chtrng nhan quyén §1"I dyng dat, ’quyén s hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat (c6 nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 100.000 ddng/gidy.

- Crép lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 50.000
dong/giay.

(1.2) Truong hop cap giefty chimg nhan quyén st dung dé@, quyén 50 hiru nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (khong cé nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 25.000 dong/gidy.

- pép ,lai (ké ca cp lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 25.000
dong/lan cap.

(2) L¢ phi cap giéy chimg nhan quyén st dung dét, quyén s& hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat doi vot ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac khu vuc khac.

Mburc thu: Bé”mg 80% murc thu d(‘)i’ voi hd gia dinh, ca nl}én tai cac thi tr?%n thudc
huyén; tai cac phuong thudgc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong. Cu thé:

(2.1) Tru’c‘mg hop cap gief\y chtrng nhan quyén §1"I dyng dat, ’quyén s hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat (c6 nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 80.000 dong/gidy.

- C:':Alp lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 40.000
dong/giay.

(2.2) Truong hop cap giefty chimg nhan quyén st dung dé@, quyén 50 hiru nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (khong c6 nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 20.000 dong/gidy.

- pép ,lai (ké ca cp lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 20.000
dong/lan cap.

(3) Ching nhan diang ky bién dong dat dai:

(3.1) DPoi Yé’i ho gia dinh, ca nh:ém tai cac thi trin thudc huyél}; tai CE"lC phuong
thudc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong. Mirc thu: 28.000 dong/1 lan.

(3.2) f)éi v6i ho gia dinh, cd nhan tai cac khu vuce khac. Mirc thu: Bang 80%
muc thu doi V(’Ti ho gia dinh, ca nhép tal cac thi tran th}lC)C huyén; tai cac phuong
thudc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong: 22.000 dong/1 lan.

Ghi chii: Céc trudng hop mién thu 1¢ phi.
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- Péi v6i ho gia dinh, ca nhan 1a ho nghéo theo chuan nghéo cia tinh.

- Pi tuong duoc xét giao dt trong cum, tuyén dan cu vuot 1.

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhan cap gidy ching nhan quyén st dung dét lan
dau, cac truong hop diéu chinh, dinh chinh ma sai sot do 13 ctia can bd, co quan nha
nuoc.

Ghi chii: Truong hop c6 thay d6i vé phi, 1¢ phi thi thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

(9) Tén mau don, mau to khai:

Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 11/PK ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cia Chinh
phu quy dinh vé diéu tra co ban dit dai; dang ky, cip Gidy chting nhin quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

(10) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

(11) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 3 1/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat so 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cta Luat Dat da1 sd 31/2024/QH15,

Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san ) 29/2023/QH15 va
Luat Cac t6 chirc tin dung s 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 Quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai; dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gin
lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Thong tu sé 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cta Bo Tai nguyén va
Méi truong quy dinh vé h so dia chinh, Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat;

- Quyét dinh s6 32/2020/QD-UBND ngay 07/8/2020 cia UBND tinh Long
An trién khai thuc hién Nghi dinh s6 11/2020/NQ-HPND ngay 09/7/2020 quy dinh
mtrc thu phi, 1€ phi va ty 1€ (%) trich dé lai tur nguf‘m thu phi trén dia ban tinh Long
An;

- Quyét dinh s6 19/2022/QD-UBND ngay 15/4/2022 ciia UBND tinh Long An
sira d6i, bo sung mot sd ndi dung cua Quyét dinh s6 32/2020/QD-UBND ngay
07/8/2020 ctia UBND tinh trién khai thuc hién Nghi quyét sd 11/2020/NQ-HDND
ngay 09/7/2020 quy dinh murc thu phi, 1 phi va ty 18 (%) trich dé lai tir nguén thu
phi trén dia ban tinh Long An.
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MAiu s6 11/PK

(Xem ky hudng dan viét Don trude khi ké khai; khong tdy xéa, sika chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT DPAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gui @ covevevnininenennnnnnnns M

1. Nguoi st dung dat, chi s hiru tai san gin lién vé6i dét, ngudi quan ly dat @:
Lo I ettt st e e s
1.2. Gidy tO nhan thAn/PhAP NNAN: ...
| R TR 5 T 1 1§ A
1.4. Bién thoai lién hé (néu cO):..........cooeeeivnn.... Hop thu dién tir (néu co):

2. Gidy chimg nhén da cap @

2.1. S vao s6 cAp Gidy ching NhAN: ........c.oooovveeeeeeeeeeeeeee e ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chtirng nhan (SO Seri): .....ooveveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae ;
2.3. Ngay cip Gidy chimg nhan: ....... [ivienn. [ ;

3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6 ©):

(1) Gidy chimg nhén da cap;

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that va chiu trach nhiém trudce
phap luat.



....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

Huéng din ké khai don:

() Péi voi ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu &
nude ngoai thi ghi “Vian phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai...... ”
noi c6 dat;

Dé6i voi t chire trong nude, to chire ton gido, t6 chirc tén gido truc thude, to chirc
kinh té c6 vbén dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao va to
chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai thi ghi “Vin phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

) Ghi thong tin nhu trén glay chu:ng nhan d3 cap. Trudng hop nhan chuyén quyen sur
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién vé6i dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quyén.

() Ghi thong tin nhu trén gidy chirng nhan da cap.

Truong hop mat gidy chirmg nhan ma ngudi duoc cp gidy ching nhan khéng c6 cac
thong tin vé gidy chimg nhan da cap thi khong ké khai noi dung tai myc nay; co quan giai
quyét thu tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s dir liéu dat dai dé xac dinh cac
thong tin tai muc ndy, trong d6 thong tin bit budc phai c6 1a thong tin tai diém 2.1 va 2.3.

4 Ghi n6i dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cp lai Gidy
ching nhan do bi mét, cap d6i Gidy chtng nhan ...”.

(%) Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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14. Thu hoi Gidy chirng nhin di cap khong ding quy dinh ciia phap luat
dat dai do nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai sin gan lién véi dat phat hién va
cap lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi (1.012791)

(1) Trinh tw thuc hi¢n:

* Bwgc 1. Nop ho so

- Ngudi Nguoi st dung dét, chi sé hitu tai san gan lién véi dat giri kién nghi
bang van ban kém theo Gidy chimg nhan da cip ndp ho so tai Trung tim Hanh chinh
cong cap huyén hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép x4 (sau day
goi 14 co quan tiép nhén ho so).

Ghi chii: Truong hop ndp ho so tai co quan tiép nhan ho so cp x4 thi trong
thoi han (03 ngay), co quan tiép nhan hd so cdp xi phai chuyén hd so dén co quan
tiép nhan hd so cp huyén.

- Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém:

+ Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung thong
tin gitta cac gidy to, tinh day du ctia ndi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh vé thue hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh. Trudng hop
hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin gitra cac giay to hodc ké khai ndi
dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong ti€p nhan va tra ho so cho nguoi
yéu cau dang ky, dong thoi hudng din nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh.

+ Truong hop tiép nhan hd so thi chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Moi
truong.

* Bwge 2. Tham dinh ho so

- Trudng hop ho so chua hop 18, trong thoi gian toi da 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, co quan c6 thAm quyén phai c6 van ban thong bao chuyén dén
Trung tam Hanh chinh cng cp huyén; trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc,
Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén thong bao cho ngudi ndp ho so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh;

Ghi chii: Truong hop chdm tra két qua gidi quyét ho so theo quy dinh vé thoi
gian gidi quyét thii tuc hanh chinh thi co quan tiép nhdn ho so giri théng bdo bang
van ban hodc qua phiong thirc dién tir hodc qua tin nhdn SMS cho nguoi ndp hé so,
trong do néu ro ly do.

- Phong Tai nguyén va Moi trudng kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hoi gidy
chting nhan da cap khong dung quy dinh cia phap luat dat dai (trir trudng hop ngudi
duoc cép gidy chimg nhan da thue hién tha tuc chuyén quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat theo quy dinh cua phap luat).
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- Cép Gidy chimg nhéan sau khi thu h6i Gidy chimg nhén thyc hién nhu sau:

+ Truong hop Gidy chimg nhén bi thu hdi 1a Gidy chirng nhan cap 1an dau thi
Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai chuyén ho so cip Gidy chung nhan Phong Tai
nguyén va Moi truong.

+ Phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy
dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152 ctia Luat Dt dai theo dung quy dinh cua phap luat
dat dai tai thoi diém cip Gidy chimg nhan; chuén bi hd so dé Uy ban nhan déan cip
huyén cp Gidy chimg nhan; chuyén hd so da giai quyét dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé thyc hién chinh Iy ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai

Truong hop Gidy ching nhén bi thu hdi 1a Gidy ching nhan dugc cip trong
truong hop dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat thi Chi nhanh Van
phong diang ky dat dai kiém tra ho so da cap Gidy chimg nhan dé xéac dinh lai thong
tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dat dai theo dung quy dinh cua
phap luat dat dai tai thoi diém cip Gidy ching nhan; thyc hién viéc cap Gidy ching
nhan theo thim quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 136 ctia Luat Dat dai; chinh 1y hd
so dia chinh, co s& dir li€u dat dai.

+ Phong Tai nguyén va Moi1 truong khong xac dinh lai cac thong tin khac trén
Giay ching nhan da dugc co quan c6 tham quyén xac 1ap phu hop véi quy dinh cia
phap luat;

+ Dbi v6i Gidy chimg nhan da cap khong dung quy dinh ctia phap luat do 13
clia co quan c6 thim quyén cap Gidy ching nhan thi nghia vy tai chinh duoc xac
dinh theo chinh sach thu tién sir dung dat, tién thué dat tai thoi diém cap Gidy ching
nhan trudc dy; ddi v6i truong hop do 10i cia nguoi st dung dat thi nghia vu tai
chinh dugc xac dinh theo chinh sach thu tién sir dung dat, tién thué dat tai thoi diém
cap Gidy ching nhan;

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép
huyén dé tra két qua.

* Bwéc 3. Trd két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Trung tAm hanh chinh céng cap huyén théng bao ngay cho ngudi ndp hd so
deé nhan két qua va thyc hién cac nghia vu ¢ lién quan (néu co).

Ghi chii: Truong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so cp x4 thi trong
thoi han (01 ngay), Trung tdm hanh chinh cong cip huyén phai chuyén két qua vé co
quan tiép nhan ho so cap xi dé thong bao ngay cho nguoi ndp hd so dé nhan két qua
va thuc hién cac nghia vu ¢ lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén hoic
Trung tdm hanh chinh céng cip huyén hoic co quan tiép nhan ho so cip xa dé duoc
huéng dan thuc hién cac nghia vu ¢6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

* Thoi gian tiép nhdn va tra két qua:
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Tir tha Hai dén thir Sau hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: T 13 gio 30 phat d&én 17 gid 00 phit.

(2) Cach thwec thuc hién:

a) Nop truc tiép tai co quan tiép nhan ho so;

b) Nop thong qua dich vu buu chinh;

¢) Nop trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cip tinh.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phén ho so:
Thanh phan
STT Thanh phin hd so ho so' can so
hoa (danh
déu “X”)
1 | (1) Van ban kién nghi viéc cap Gidy chting nhan khong
dung quy dinh cta phép luat dat dai (ban chinh);
2 | (2) Gidy ching nhan da cap (ban gbc). X

- 86 lwong ho so: 01 bé

(4) Thoi han gidi quyét.

(1) Thoi gian thu hdi Gidy chimg nhan di cip khong qua 25 ngay lam viéc;

(2) Thoi gian thuc hién viéc cap Gidy chimg nhan sau thu hoi:

- Trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan da cip 1an dau thi thoi gian thuc hién
dang ky, cip lai Gidy chimg nhan khong qua 23 ngay lam viéc (trong d6 dang ky dat
dai, tai san gan lién voi dat 1an dau 1a khong qua 20 ngay lam viéce; cap Gidy ching
nhan l1a khong qua 03 ngay lam viéc).

- Truong hop thu hdi Gidy chimg nhan da cép do ding ky bién dong thi thoi
gian thyuc hién cip lai Gidy chtng nhan theo quy dinh déi véi ting truong hop ding
ky bién dong theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4,5, 6,7 va 8 Piéu 22 cla Nghi dinh
s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu tra
co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan duoc tinh ké tir ngdy nhan
dugc hd so da dam béo tinh ddy du, thong nhét; khong tinh thoi gian co quan c¢6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi str dung dat, thoi gian xem xét xtr 1y ddi véi truong hop st dung dat co vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké
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quyén str dung dat, tai san gan lién V(’,Ti dat @i voi truong hg’p tbuc hién’ thu tuc cap
Giay chl'rng nhan ma nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién vaoi dat chét trude
khi trao Gidy chung nhan.

~ DOoi v6i cac xa mien nui, hai dao, vang sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hdi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi dac bi¢t khé khan thi thoi
gian thuc hién dugc ting thém 10 ngay lam vigc.

, Déi véi nhﬁ’nquia phu’ong ma ny ban nhén, dan cip tinh d?} ban hanh quy ché
ti‘ép n}lén, luan chuyén ho so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu
cau vé thoi giap thi thoi gian gidi quyét th}i tuc dugc thuc hién theo thoa thuan gitra
nguodi co nI}u cauva Van phbqg dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc hién
thu tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

(5) Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cdp huyén.

- Co quan duoc uy quyén: khong.

- Co quan tryc tiép thuc h’ién TTHC: Phong Tai nguyén va Moi truong hoac
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

- Co quan phdi hop (néu co): Trung tdm hanh chinh cong cip huyén, Uy ban
nhan dan cap xa.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:

- Cap nhat vao sb Dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan 1y.

- Quyét dinh thu hdi Gidy chtng nhan.

- Giéy chiing nhéan dugc cép lai sau khi thuc hién thu hoi Giéy chiing nhan
da cap.

(8) L¢ phi, phi (néu cé):

* Phi tham dinh:

Dc")j v61 ho gia (,iinh‘, ca ‘nhén, khi du:qc co quan nha ny:é’c c6 thAm quyéq tién
hanh th’ém diqh deé cap lan dau, cap moi, cap d?)i, c@p lai gia}y ching nhan quyén st
dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat:

- Di voi trudong hop cip, cAp doi, cip lai dudi 10 thira dat: 520.000 dong/01 hd
SO.

- Truong hop cép, cap doi, cap lai trén 10 thira dat: 670.000 d6ng/01 hd so.

Ghi chu:

- Péi v6i truong hop dat str dung vao muc dich san xuét, kinh doanh thi murc
thu phi dugc tinh thém 10%.
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- Cé4c trudng hop mién thu phi:

+ Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan 14 ho nghéo theo chuan nghéo cua tinh.

+Ddi tuong dugc x€t giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 1.

* Lé phi:

(1) L§ phi‘ cap giéy cl}l'mg nhan quyén st dung dét, quyén sg"y hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat déj vo1 hd gia dinh, ca nl;én tai c4c thi tran thudc huyén; tai
cac phuong thudc thanh phé Tan An va thi xa Kién Tuong.

(1.1) Tru:émg hqp cap giéy chtng nhan quyén sur dgng dat, ,quyén sO hitru nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (c6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 100.000 dong/gidy.

- Cap lai (ke ca cap lai gidy chung nhén do hét chd xac nhan), cap doi: 50.000
dong/giay.

(1.2) Tru’b’ng h(jp cap gié:ly chting nhan quyén st dung dé‘g, quyén ’Sé' hitu nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (khong c6 nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 25.000 dong/gidy.

- Cép ,lé_li (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap d6i: 25.000
dong/lan cap.

(2) L§ phi‘cép giéy clg’rng nhan quyén sir dung dét, quyén s hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat doi véi ho gia dinh, ca nhan tai cac khu vuc khac.

Mikc thu: Bang 80% mitc thu doi v6i ho gia dinh, ca nhan tai cac thi tran thude
huyén; tai cac phuong thudc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong. Cu thé:

(2.1) Tru:fmg hQ’P cap giéy chtng nhan quyén §1ﬁ: d}mg dat, ,quyén s hitu nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (co6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 80.000 dong/gidy.

- Cap lai (ke ca cp lai gidy chung nhén do hét ché xac nhan), cap doi: 40.000
dong/giay.

(2.2) Tru’(‘mg hgp cap giefly chting nhan quyén str dung dé‘g, quyén ’sc”r hitu nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (khong c6 nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 20.000 dong/gidy.

- Cép ’lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 20.000
dong/lan cap.

(3) Chimg nhan ding ky bién dong dat dai:

(3.1) Poi Yc’ri ho gia dinh, ca nh?m tai cac thi tran thudc huyér}; tai ca:lc phuong
thudc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong. Murc thu: 28.000 dong/1 1an.
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(3.2) béi véi ho gia dinh, cad nhan tai cadc khu vuc khac. Murc thu: Béng 80%
muc thu ddi véi ho gia dinh, ca nhan tai céc thi trin thudc huyén; tai cac phuong
thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tuong: 22.000 dong/1 1an.

Ghi chii: Cac trudng hop mién thu 1¢ phi.

- Ddi v6i ho gia dinh, ca nhan 13 hd nghéo theo chuan nghéo cua tinh.

- Pbi tuong dugc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 10.

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhan cap gidy ching nhan quyén st dung dét lan
dau, cac truong hop diéu chinh, dinh chinh ma sai sot do 15i cta can bo, co quan nha
nudc.

Ghi chii: Truong hop co thay doi vé phi, 1¢ phi thi thyuc hién theo quy dinh
hién hanh.

(9) Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat sd 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra doi, bo sung mot so di€u cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15,
Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va
Luat Cac t6 chirc tin dung s 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Giay ching nhan quyén stir dung dat, quyén s&
hiru tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai.;

- Thong tu sb 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cta Bo Tai nguyén va
Méi truong quy dinh vé hd so dia chinh, Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat;

- Quyét dinh s6 32/2020/QD-UBND ngay 07/8/2020 ciia UBND tinh Long
An trién khai thuc hién Nghi dinh s6 11/2020/NQ-HDND ngay 09/7/2020 quy dinh
murc thu phi, 18 phi va ty 18 (%) trich dé lai tir ngudn thu phi trén dia ban tinh Long
An;

- Quyét dinh s6 19/2022/QD-UBND ngay 15/4/2022 ctia UBND tinh Long An
stra d6i, bo sung mot sd ndi dung cua Quyét dinh sd 32/2020/QD-UBND ngay
07/8/2020 ctia UBND tinh trién khai thuc hién Nghi quyét s 11/2020/NQ-HPND
ngay 09/7/2020 quy dinh murc thu phi, 18 phi va ty 18 (%) trich dé lai tir nguén thu
phi trén dia ban tinh Long An.
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15. Piing ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
sin gin lién véi dat doi véi truong hop ting cho quyén sir dung dit cho Nha
nuéc hoiic cong dong din cw hoiic mé rong dwong giao thong (1.012716)

(1) Trinh tw thuc hi¢n:

* Bwgc 1. Nop ho so

- Nguoi sir dung dat nop 01 bd hd so dén Uy ban nhan dan cp xa noi c6 dat.

- Uy ban nhén dan cap xa chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén sir dung dat
kém theo Gidy chiing nhan da cap dén Trung tdm hanh chinh cong cap huyén.

- Trung tdm hanh chinh céng cap huyén tiép nhan va chuyén hd so dén Chi
nhanh Vian phong diang ky dét dai.

* Bwgc 2. Tham dinh ho so

(1) Trudong hop thira dat da dugc cap Gidy chimg nhan

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién do dac chinh 1y ban d6 dia
chinh hodc trich do ban dd dia chinh, x4ac nhan thay doi vao Giéy chirng nhan da cép
hodc cap mai Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi
dat d6i voi truong hop ting cho mot phan dién tich thira dat. Truong hop ngudi st
dung dat tang cho toan b di¢n tich dat da duoc cép Giéy chirng nhéan thi thu hoi Giéy
ching nhan da cap dé quan ly;

(2) Truong hop thira dat chua dugc cap Gidy ching nhan

- Nguoi sir dung dat nop 01 bd hd so dén Uy ban nhan dan cp xa noi c6 dat.

- Uy ban nhén dan cép xi chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén sir dung dat
dén Phong Tai nguyén va Méi truong.

- Phong Tai nguyén va Moi truong: to chire thuc hién do dac chinh 1y ban do
dia chinh hoc trich do ban d6 dia chinh thira dat.

- Phan dién tich con lai cta thira dat (néu c6): nguoi stir dung dat, cha so hitu
tai san gan lién vo1 dat thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo
quy dinh tai cac di€u 28, 31 va 32 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cip Giay
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong
thong tin dat dai, trudng hop nguoi sir dung dat co6 nhu ciu cap Gidy chiung nhan
quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat thi thyc hién tha tuc cip
Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat theo quy
dinh tai Bi€u 36 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cta
Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén
st dung dit, quyén so hitu tai san gan lién voi dat va Hé thdng thong tin dat dai.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap
huyén dé tra két qua.
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* Buwge 3. Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Trung tim hanh chinh c6ng cap huyén thong bao ngay cho ngudi ndp ho so

Ghi chii: Truong hop nop hod so tai co quan tiép nhan ho so cap x4 thi trong

thoi han (01 ngay), Trung tAm hanh chinh cong cip huyén phai chuyén két qua vé co
quan ti€p nhan ho so cap xa dé thong bao ngay cho ngudi ndp ho so d€ nhan két qua
va thuc hién cac nghia vu ¢6 lién quan (néu co).

- Ngudi ndp ho so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén hoic

Trung tdm hanh chinh cong cap huyén hodc co quan ti€ép nhan ho so cap xa dé dugce
hudng dan thuc hién cac nghia vy c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

* Thoi gian tiép nhdn va tra két qua:

b) Nop thong qua dich vu buu chinh;

(3) Thanh phan, sé lrong hé so

T thir Hai dén thir Sau hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh).
+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat d&én 17 gid 00 phit.
(2) Cach thwec thuwce hién:

a) Nop truc tiép tai co quan tiép nhan ho so;

¢) Nop trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cip tinh.

Thanh phén hé so:
Thanh phan
STT Thanh phin hd so ho so' can 5o
hoa (danh
diu “X”)
a) Trwong hop thiva dit di dwoc cip Gidy chirng nhén.
1 |- Vin ban ting cho quyén sir dung dat hoic bién ban hop
gifra dai dién thon, ap, lang, ban, budn, bom, phum, soc, t6
dan pho, diém dan cu véi nguoi st dung dat vé viéc tang
cho quyén stir dung dat.
2 | - Ban gdc Gidy chung nhan da cap. X
3 | - Trudng hop co bién ban hop gitta Uy ban nhan dan cap xa

v6i nguoi str dung dat vé viée ting cho quyén st dung dat
th1 nguol sir dung dat chi nop ban goc Glay ching nhan da
cap cho Uy ban nhan déin cap x4 noi c6 dat.
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b) Triwong hop thira dit chwa dwoc cap Gidy chirng nhén

1 |- Van ban ting cho quyén sir dung dat hodc bién ban hop
gitra dai dién thon, ép, lang, ban, buon, bom, phum, sdc, tb
dan phd, diém dan cu v6i ngudi st dung dat vé viée ting
cho quyén sir dung dit.

2 | - Trudng hop c6 bién ban hop gitta Uy ban nhan dan cap x4
v6i nguoi str dung dat vé viée taing cho quyén str dung dat
thi nguoi str dung dat khong phai nop gidy to quy dinh tai
diém nay.

86 lwgng hé so: 01 bp.

(4) Thoi han gidi quyét

Khéng quéa 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so di dam bao tinh day
du, thong nhat theo quy dinh.

Thoi gian thyc hién khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thot gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat,
thot gian xem xét xur 1y @61 vai truong hop s dung dat ¢o vi pham phap luat, thoi gian
trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin
dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sur dung dat, tai san gan lién
v6i dat doi voi truong hop thuc hién thu tuc cap Giay ching nhan quyén su dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién vdi dat ma nguoi st dung dat, chu sd hiru tai sdn gan
lién véi dat chét trude khi trao Gidy chirng nhan.

Déi véi cac x3 mién ndi, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam vig¢c.

Pbi vé6i nhitng dia phuong ma Uy ban nhan dan cép tinh d ban hanh quy ché
ti€ép nhan, luan chuyén hod so, giai quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu
cau ve thoi gian thi thoi gian giai quyét thu tuc dugce thuc hién theo thoa thuan gitra
nguoi 6 nhu cau va Van phong dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc hién
thu tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh

La nguoi st dung dét theo quy dinh tai Diéu 4 cua Luét Dét dai.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Tai nguyén va Mai trudong , Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

- Co quan duoc uy quyén: khong.
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- Co quan tryc tiép thuc h’ién TTHC: Phong Tai nguyén va Moi truong hoac
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Corquan phéi hop (néu c6): Trung tdm hanh chinh céng cip huyén, Uy ban
nhan dan cap xa.

(7) Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh

- Ghi vao hd so dia chinh; cap nhat co s¢ dir liéu dat dai va 1ap hd so dé Nha
nudc quan 1y.

- Gidy chimg nhan di xac nhan thay d6i hodc Gidy ching nhan méi cap.

(8) Lé phi, phi (néu cé):

* Phi thim dinh:

D(A{i v6i ho gia C,Tinh‘, ca ‘nhén, khi du’qlc co quan nha ny:(m c6 tham quyéq tién
hanh th,élm diqh dé cap lan dau, cap maoi, cap d@i, c@p lai giajly chirng nhan quyén su
dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khéac gan lién véi dat:

- D6i voi trudng hop cap, cip doi, cap lai dudi 10 thira dat: 520.000 dong/01 hd
SO.

- Truong hop cép, cap ddi, cap lai trén 10 thira dat: 670.000 d6ng/01 ho so.

Ghi chu:

- Do voi truong hop dat sur dung vao muyc dich san xuét, kinh doanh thi mirc
thu phi dugc tinh thém 10%.

- Céc trudng hop mién thu phi:

+ Pbi voi ho gia dinh, ca nhan 1a ho nghéo theo chuin nghéo cua tinh.

+Pbi tuong duoc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 1.

* Lé phi:

(1) Léf phi‘ cap giéy cl}l’mg nhan quyén sir dung dat, quyén sg’r hiru nha ¢ va tai
san khéc gan lién voi dat dﬁé vo1 hd gia dinh, ca nhﬁn tai cac thi tran thudc huyén; tai
cac phuong thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tuong.

(1.1) Tru:c‘mg hqp cap giafly chtng nhan quyén §1ﬁ: d},mg dat, ’quyén sO& hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat (c6 nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 100.000 ddng/gidy.

- C,ép lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 50.000
dong/giay.

(1.2) Tru’(‘)’ng hqp cap gir?:ly chtng nhan quyén st dung dé@, quyén ,sé hiru nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (khong cé nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 25.000 dong/gidy.

- pép ,lai (ké ca cp lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 25.000
dong/lan cap.
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(2) L§ phi‘cép giéy chﬁ’ng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai
san khac gan lién véi dat doi vat ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac khu vuc khac.

Mburc thu: B.'fmg 80% murc thu d(‘)i’ v6i1 hd gia dinh, ca nl}én tai cac thi tréﬁn thudc
huyén; tai cac phuong thudc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong. Cu thé:

(2.1) Tru:(‘mg hqp cap giefty chtng nhan quyén §ir d},mg dat, ’quyén sO hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat (co nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 80.000 dong/gidy.

- C,ép lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 40.000
dong/giay.

(2.2) Tru:(‘mg hqp cap gi:?:ly chtng nhan quyén st dung dé‘g, quyén ’s()f hiru nha &
va tai san khac gan lién voi dat (khong cd nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 20.000 dong/gidy.

- ‘Cép ,lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 20.000
dong/lan cap.

(3) Chting nhan diang ky bién dong dat dai:

3.1) DPoi Y(’)’i hd gia dinh, ca nh,a?ln tai cac thi trin thudc huyél}; tai cé}c phuong
thudc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong. Murc thu: 28.000 dong/1 1an.

(3.2) ]:)6i voi ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac khu vuc khac. Mirc thu: Béng 80%
muc thu doi VQi ho gia dinh, ca nhép tal cac thi tran thy(f)c huyén; tai cac phuong
thudc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong: 22.000 dong/1 lan.

Ghi chii: Cac trudng hop mién thu 1é phi.

- DB6i v6i ho gia dinh, ca nhan 13 ho nghéo theo chuan nghéo cua tinh.

- Pbi tuong dugc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 10.

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhan cap gidy chimg nlgém quyén sir dung dat lan
dau, cac truong hop di€u chinh, dinh chinh ma sai sot do 161 cua can bd, co quan nha
nuoc.

Ghi chii: Truong hop c6 thay dbi vé phi, 1¢ phi thi thyuc hién theo quy dinh
hién hanh.

(9) Tén mau don, méu to khai: khong
(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): khong
(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Lufts043/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra doi, bo sung mot s6 dicu cua Luat
bat d:ai s0 31/2024/QH15, Luat Nhé‘lq(} sO 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong
san s0 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 churc tin dung s6 32/2024/QH15;
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- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai; ding ky, cAp Gidy chirng nhan quyén str dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Thong tu sé 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cta Bo Tai nguyén va
MBoi trudng quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién véi dat;

- Quyét dinh s6 32/2020/QD-UBND ngay 07/8/2020 ciia UBND tinh Long
An trién khai thuc hién Nghi dinh s6 11/2020/NQ-HDND ngay 09/7/2020 quy dinh
mirc thu phi, 1& phi va ty 1& (%) trich dé lai tir ngudn thu phi trén dia ban tinh Long
An;

- Quyét dinh s6 19/2022/QB-UBND ngay 15/4/2022 ctia UBND tinh Long An
stra ddi, bd sung mot sd ndi dung cua Quyét dinh sé 32/2020/QD-UBND ngay
07/8/2020 ctia UBND tinh trién khai thuc hién Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HDND
ngay 09/7/2020 quy dinh murc thu phi, 1 phi va ty 18 (%) trich dé lai tir nguén thu
phi trén dia ban tinh Long An.
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16. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma ngwoi xin gia han sir
dung dit 13 ca nhén, cong dong dan cu (1.012807)

(1)Trinh tw thwc hién:

- Trong nim cudi cua thoi han str dung dat, nguoi st dung dat ¢ nhu cau gia
han str dung dat phai nOp ho so dé nghi gia han cham nhat 1a 06 thang trudc khi hét
thot han st dung dat.

Trudng hop hét thoi han stir dung dat nhung dén ngay 01 thang 8 nim 2024
ma co quan nha nudc c6 tham quyén chua thu hoi dat thi trong thot gian tr ngay
01 thang 8 nam 2024 dén hét ngay 31 thang 01 nam 2025 ngudi st dung dat ndp
ho6 so dé nghi gia han sir dung dat.

* Buwgc 1: Nop ho so

- Nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat ndp ho so tai Trung
tam Hanh chinh cong cap huyén hodc Bo phén tiép nhan va tra két qua thugc UBND
cap xa (sau day goi la co quan tiép nhan ho so).

Ghi chii: Truong hop ndp ho so tai co quan tiép nhan ho so cp x4 thi trong
thot han (03 ngay), co quan ti€p nhan ho so cap xa phai chuyén ho so dén co quan
ti€p nhan ho so cap huyén.

- Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém:

+ Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung thong
tin gifta cac gidy to, tinh day du cia ndi dung ké khai va cap Gidy ti€p nhan ho so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghj dinh ctia Chinh phti quy dinh vé thyc hién
co ché mdt ctra, mgt cura li€n thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Trudong hop
ho so khong day da thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong
tin gitra cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi
khong ti€p nhéan va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky. Co quan tiép nhan ho so
cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

+ Co quan tiép nhan ho so chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Méi trudng.

* Buwéc 2. Tham dinh hé so

- Trudng hop ho so chua hop 18, trong thoi gian tdi da 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhéan hé so, co quan c6 tham quyén phai cé van ban thong bdo chuyén dén
Trung tam Hanh chinh cong cap huyén; trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéce,
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén thong bao cho ngudi ndp ho so bo sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh;

Ghi chii: Trwong hop chdm tra két qua giai quyét ho so theo quy dinh vé thoi
gian gidi quyeét thu tuc hanh chinh thi co quan tiép nhdan ho so gui thong bao bang
van ban hodc qua phuwong thirc dién tir hoac qua tin nhan SMS cho nguoi nop ho so;,
trong do néu ro ly do.
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a) Trinh tw, thi tuc gia han sir dung ddt ma ngwoi st dung dat phdi nép tién
sw dung dat, tién thué dat tinh theo gia ddt trong bang gid thuc hién nhu sau:

- Phong Tai nguyén va Méi trudng giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
cung cap thong tin ve co s& dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat
doi voi truong hop ho so day du va hop 1¢; hudng dan ngudi ndp ho so bo sung trich
do dia chinh thura dat do1 voi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai ho so hodc b6 sung ho so va ndp lai cho co quan cé chlic ndng quan ly
dat dai do1 véi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€; ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Phong Tai nguyén va Moi truong hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyé¢t dinh gia han st dung dat.

- Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc gia han st
dung dat khi hét thot han sir dung dat.

- Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co
quan thug;

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh thong bdo ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung dat.

- Nguoi str dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap
luat vé tién sur dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat va
gtri thong bao két qua cho co quan c6 chirc nang quan ly dat dai.

- Phong Tai nguyén va Mbi trudng trinh cip co tham quyén ky cap Gidy ching
nhan; chuyén ho so dén td chirc dang ky dat dai hoac chi nhanh cua t6 chirc dang ky
dat dai d€ cap nhat, chinh ly co s& dir li€u dat dai, ho so dia chinh;

- Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai c¢6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Truong hop ngudi st dung dat khong yéu cau cap méi Gidy chimg nhan thi
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién x4ac nhan thay do6i thoi han st dung
dat trén gidy chiing nhéan da cap.

b) Trinh tw, thi tuc gia han sir dung ddt ma thudc truong hop giao dat khong
thu tién sw dung dat thyc hién nhu sau:

- Phong Tai nguyén va Méi trudng giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co s& dir liu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
doi véi trudng hop ho so day di va hop 1¢; huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich
do dia chinh thira dat d61 véi thira dat tai noi chua c6 ban do6 dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai ho so hodc b6 sung ho so va ndp lai cho co quan cé chlic ndng quan ly
dat dai d61 véi truong hop hé so khong day du, khong hop 1€; ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia;
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- Phong Tai nguyén va Mai truong hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh gia han st dung dat.

- Uy ban nhan dan cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh gia han str dung dét.

- Phong Tai nguyén va Méi trudng trinh cip c6 tham quyén ky cap Gidy ching
nhén; chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
co so dir licu dat dai, ho so dia chinh.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai c¢6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Truong hop ngudi st dung dat khong yéu cau cap méi Gidy chimg nhan thi
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién xac nhan thay do6i thoi han st dung
dat trén giay chirng nhan da cap.

¢) Truong hop gia han s dung dat ma nguoi sir dung dat phdi nép tién sir
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thuc hién nhuw sau:

- Phong Tai nguyén va Moi trudng giao Vian phong dang ky dat dai cung cap
thong tin vé co s& dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi véi
trudng hop ho so day du va hop 1¢; huéng dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia
chinh thira dat doéi véi thira dat tai noi chua c¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc
lam lai ho so hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan c¢6 chirc nang quan ly dat
dai do1 véi truong hop hd so khong day du, khong hop I€; ra soat, ki€m tra hod so;
kiém tra thuc dia.

- Phong Tai nguyén va Méi truong hoan thién hd so trinh Uy ban nhan déan
cap huyén ban hanh quyét dinh gia han st dung dat.

- Uy ban nhan dén cap huyén xem xét ban hanh quyét gia han sir dung dat va
guri cho co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai dé to6 churc viéc xac dinh gia dat cu thé;

- Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh
co quan c6 tham quyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh
cua phap luat vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhi€ém cua co quan thué trong viéc
huéng dan ngudi st dung dat ndp tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat;

- Co quan c6 thdm quyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dt cu thé;

- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh,
ban hanh thong b4o ndp tién stir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi str dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap
luat vé tién su dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat va
guri thong bao két qua cho co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai.
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- Phong Tai nguyén va Mbi trudng trinh cip c6 tham quyén ky cap Gidy ching
nhén; chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai c¢6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s6 dit lidu dat dai, ho so dia chinh.

- Truong hop ngudi st dung dat khong yéu cau cap méi Gidy chimg nhan thi
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién x4ac nhan thay doéi thoi han st dung
dat trén giay chirng nhan da cap.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
huyén dé tra két qua.

* Bwéc 3. Trd két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Trung tAm hanh chinh céng cap huyén théng bao ngay cho ngudi ndp hd so
deé nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu o).

Ghi chii: Truong hop nop hd so tai co quan tiép nhan ho so cp x4 thi trong
thot han (01 ngay), Trung tdm hanh chinh cong cap huyén phai chuyén két qua vé co
quan ti€p nhan ho so cap xa dé thong bao ngay cho ngudi ndp ho so d€ nhan két qua
va thuc hién cac nghia vu ¢ lién quan (néu co).

- Nguoi ndp ho so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén hoic
Trung tdm hanh chinh cong cip huyén hoac co quan ti€p nhan ho so cap xa dé dugce
hudéng dan thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

* Thoi gian tiép nhdn va tra két qua:

Tir thir Hai dén thir Sau hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

(2) Cach thiec thuce hién

a) NOp truc tiép tai co quan tiép nhén hd so;

b) Nop thong qua dich vu buu chinh;

¢) Nop trén Cong dich vu cong Quéc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh.
(3) Thanh phan, sé lirong hé so:

Thanh phin ho so bao gom:

Thanh phan

STT Thanh phén hd so ho so'can s
hoa (danh

diu “X”)

1 - Pon xin gia han st dung dat theo Mau s6 08 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
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30/7/2024 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu ctia Luat Dt dai. (ban chinh)

- Mot trong céc gidy td sau:

+ MOt trong cac gidy chimg nhan: Gidy ching nhan
quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat,
Gidy chung nhan quyén st dung dat, Gidy chting nhan
quyén sé hitu nha ¢ va quyén st dung dat ¢, Gidy ching
nhan quyén sé hitu nha &, Gidy chting nhan quyén sé hiru
cong trinh xay dung, Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat da duoc
cap theo quy dinh cua phap luat vé dt dai, phap luat vé nha
&, phap luat vé xay dung trudc ngay Luat ndy co hiéu luc
thi hanh van c6 gia tri phap 1y va khong phai cip ddi sang
Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gin lién voi dat. (ban sao c6 chimg thyc hodc cong ching;
truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chimg thuc hodc
cong chung thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can
b tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét
dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat cia co quan nha
nude c6 thim quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai
qua céc thot ky (ban sao c¢6 ching thuc hodc cong ching;
truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chimg thuc hodc
cong ching thi ngudi ndp hd so xudt trinh ban chinh dé can
b tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

+ Vin ban ctia co quan c6 tham quyén cho phép gia
han thoi han hoat dong cua dy an dau tu hodc thé hién thoi
han hoat dong ctia dy an dau tu theo quy dinh ctia phéap luat
vé dau tu doi voi truong hop st dung dat dé thuc hién du
an dau tu. (ban sao c6 chimg thuc hoic cong chimg; trudng
hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chimg thuc hodc cong
chung thi ngudi nop hd so xuit trinh ban chinh dé can bo
tiép nhan ho so kiém tra, di chiéu).

So6 lwong hé so: 01 bd
(4) Thoi han gidi quyét:
Khéng qua 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
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Péi voi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan; viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi gian thyce hién ddi
v6i ting thi tuc hanh chinh ting thém 10 ngay (Khong bao gom thoi gian giai quyét
clia co quan ¢ chtrc ning quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh;
Thoi gian giai quyét ctia co quan c6 tham quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh
don gia thué dat, s tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién
st dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh ciia nguoi str dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dét).

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: cé nhan, cong dong dan cu

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén

- Co quan duoc uy quyén: khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Méi trudng.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué, Trung tdm hanh chinh cong cip
huyén, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai, Uy ban nhan dan cip x4.

(7) Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh gia han str dung dat
khi hét thoi han str dung dat (Mau s6 04e) ban hanh kém Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat
Dt dai.

(8) Lé phi (néu co):

* Phi tham dinh:

Chtng nhan bién dong vao gidy chiung nhan da cap:

- Trudng hop bién dong dudi hodc bang 10 thira dat: 520.000 dong/01 ho so.

- Trudng hop bién dong trén 10 thira dat: 670.000 ddng/01 hd so.

- Truong hop bién dong quyén so hitu nha ¢ hodc tai san gan lién véi dat:
635.000 dong/01 hd so.

- Truong hop bién dong quyén sir dung dat cing véi quyén sé hitu nha & va tai
san gan lién v4i dat: 1.000.000 dong/01 ho so.

Phi chinh 1y bién dong d6i véi truong hop hd so co bién dong tir thira thir 2 tro
1én: 96.000 dong/01 thira.

Ghi chu:

- P6i véi trudng hop dat sir dung vao muc dich san xuét, kinh doanh thi mirc
thu phi dugc tinh thém 10%.

- Céc trudng hop mién thu phi:

+ Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan 1a ho nghéo theo chuan nghéo cua tinh.

+ Pbi tuong duogc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 1i.

* Lé phi:

Lé phi cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha, tai san gan
lién v6i dat ddi véi ho gia dinh, ca nhan tai thi trdn thudc huyén, cac phudng thudce
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thanh phé Tan An va thi xa Kién Tuong; hd gia dinh, c4 nhan tai cac phudng thude
thanh phc Téan An va thi xa Kién Tuong.

Cép glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & tai san khac gan
lién voi dat:

- Cap moi: 100.000 dong/glay

- Cap lai (ké ca cdp lai gidy chting nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 50.000
dong/gidy.

- Trudng hop cép moi, cap lai, cap d6i glay ching nhan quyén st dung dat
khong c6 nha va tai san gan lién voi dat (ké ca cip lai gidy ching nhan do hét chd
xac nhan): 25.000 dong/giay.

Chutng nhan ding ky bién dong dit dai: 28.000 dong/gidy.

DPéi véi ho gia dinh, ca nhan tai cac khu vuc khac.

Mburc thu: Bcfng 80% mirc thu doi véi hé gia dinh, ca nhan tai cac thi tran
thuéc huyén va ho gia dinh ca nhan tai cac phwong thugc thanh phé Tan An va Thi
xd Kién T u"ong

Cap gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gan lién vai dat:

- Cap méi: 80.000 dong/gidy.

- Cap lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap dbi: 40.000
dong/gidy.

- Truong hop gidy ching nhan cap cho ho gia dinh, ca nhan chi c6 quyén st
dung dat (khong c6 nha va tai san gan lién voi dat)

+ Cép méi: 20.000 dong/giay.

+ Cép lai (ké ca cip lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap ddi: 20.000
dong/giay.

- Ching nhan diang ky bién dong dat dai: 22.000 dong/gidy.

Ghi chii: Céc trudng hop mién thu 1é phi.

- Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan 1a ho nghéo theo chuan nghéo cua tinh.

- Pi tuong duoc xét giao dt trong cum, tuyén dan cu vuot 1.

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhan cap gidy chirng nhan quyén st dung dat 1an
dau, cac truong hop diéu chinh, dinh chinh ma sai st do 16i cua can b, co quan
nha nudc.

Ghi chii: Truong hop co thay ddi vé phi, 1& phi thi thyc hién theo quy dinh
hién hanh.

(9)Tén méu don, méu to khai:

- Pon xin gia han sir dung d4t Mau sb 08. ban hanh kém kém Nghi dinh s
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctiia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu clia Luat Dat dai.

- T& khai tién sir dung dat Mau s6 01/TSDD (ap dung ddi véi trudong hop giao
dat, cong nhan quyén str dung dét co thu tién str dung dat).

- T& khai tién thué dit Mau s6 01/TMPN ban hanh kém theo Théng tu sb
80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B Tai chinh (4p dung ddi thué dat).
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- T khai 18 phi truée ba nha, dat Mau s 01/LPTB ban hanh kém theo Thong
tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cua Bo Tai chinh
(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu co)
(11) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Pat dai sd 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat so 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Luat Dt dal sd 31/2024/QH15,

Luat Nha ¢ sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va
Luat Cac t6 chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Lut Dat dai;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cta B Tai nguyén va
Méi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén
so hiru tai san gan lién véi dat;

- Quyét dinh s6 32/2020/QD-UBND ngay 07/8/2020 ctia UBND tinh Long
An trién khai thuc hién Nghj dinh s 11/2020/NQ-HPND ngay 09/7/2020 quy dinh
mirc thu phi, 1& phi va ty 1& (%) trich dé lai tir ngudn thu phi trén dia ban tinh Long
An;

- Quyét dinh s6 19/2022/QD-UBND ngay 15/4/2022 ciia UBND tinh Long An
stra d6i, bo sung mot sd ndi dung cua Quyét dinh sb 32/2020/QD-UBND ngay
07/8/2020 ctia UBND tinh trién khai thuc hién Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HDND
ngay 09/7/2020 quy dinh mirc thu phi, 1& phi va ty 18 (%) trich dé lai tir ngudn thu
phi trén dia ban tinh Long An.
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MAu s 08. Pon xin gia han sir dung dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN GIA HAN SU DUNG PAT
Kinh givi: Uy ban nhan dan'...
1. Ngudi xin gia han st dung GAt2: ............ooovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e seseeeesee s ses e sesenes
2. D1a chi/tru SO ChINN: ....oooiiiie e
3. Dia chi lién h€ (di¢n thoai, fax, email...):.....ccccevriiiiiiiiiiiiiie e

4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:

4.1. Thita dAt $6:.vveeeeeeeeeeen. 24.2. T ban d0 $6: vvoveeeeeeeeeee

4.3, DIEN HCI GAL (IN2): 1ot e e e ees e ees e
4.4, MUc Gch ST AUNE GA: ..o
4.5. Thot han st dung QAL e,
4.6. Tai san gan lien V1 GAt NIEN CO: ..vovuveeeeeeeeeeeee e
4.7. Dia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., huyén..., tinh...) . oo,

4.8. Gidy chung nhan vé quyén st dung dat da cap:

- S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO: .....veee.... 3 TIZAY CAD: oo,
5. Noi dung dé nghi gia han:

5.1. Thoi gian dé nghi gia han st dung dat: ... dén ngay... thang... nam.....

5.2. Ly do gia han St dung @At ..........ccoveveimeieeeeeeeeeeeeeeeeee oo,
6. Gidy to nop kém theo don NAY EOM CO: ......mvieeeeeeeeee oo,

7. Cam két sir dung dat dting muc dich, chp hanh dang cac quy dinh cua phap luat vé dat
dai, ndp tién su dung dat (néu c6) day du, dung han;

CAC cAM K&t KNAC (18U CO): vt

! Ghi 15 tén UBND cip c6 tham quyén giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

2 Péi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 13 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cudc cong
dan hodc sb dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vdi td chire thi ghi r6 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 18p co
quan, t6 chtrc sy nghiép/vin ban cong nhén t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu déi véi
doanh nghiép/to chirc kinh té. ..

3 Truong hop da duoc cip gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tw/quyét dinh dy an... thi
ghi rd muc dich str dung dat dé thyc hién dy 4n dau tu theo gidy to da cip.

4 Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghj dinh nay.
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Nguoi lam don

Mau s6 04e. Quyét dinh gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dat

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN ...
Poc lap - Tw do - Hanh phic

So:...

..., ngay ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Vé viéc gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ...

COPLCIE ..ottt e et e ettt e e e et e e e e ssaaeeenasaeeennneeas ,

Can Ctb LUGE DAL Q@i ..o, ;

Can ctt NGRG @i ...........ooooveiiiiiiiiii e ;

COR CUE .ottt ettt ettt enes ;

Xét dé nghi ciid ................ tai To trinh s6 ... ngdy... thang... ndm .......... ,
QUYET PINH:

, Piéu 1: Gia han str dung dat cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi dwoc giao
dat/cho thué dat) ... m? dat tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho
thudc tinh..., tinh/thanh pho tryc thuoc Trung wong ...

Muc dich str dung QAL oo,
Thoi han sir dung dat dugc gia han 1a ..., ké tir ngay. .. thang. .. nam¢. ..

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat dugc xé4c dinh theo to trich lyc ban do dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... 1ap ngay ... thdng ... nam ...

Hinh thirc giao dat/cho thu dat’: ...........c.coevivieiiciceeeeeeee e

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp... (d6i v6i trudng hop giao
dat co thu tién stir dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

5 Ghi theo tirng loai cdn cir cu thé duoc quy dinh tai Diéu 172 Luat Dét dai va Nghi dinh...

6 Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i v6i trudng hop giao dat/cho thué dit c6 thdi han. Ghi 1a 6n dinh 1au dai d6i
v6i trudng hop thoi han sir dung dat 1a 6n dinh lau dai.

7 Ghi r&: Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dét c6 thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dat sang giao
dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dét sang giao dat c6 thu tién sir dung dat. ..

8 P6i voi truong hop phai ndp tién sir dung dat/tién thué dét tinh theo gia dét cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém
Quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi st dung dat (néu co): c.veeevevvveceeeeene.
Dicu 2: TO ChTC thuc MBI e e sen e,

| TR xéac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop; d6i
vai1 truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop; huong dan thyc hién
giam tién st dung dat/tlen thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tlen thué
dat, chAm nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, theo doi trudng hop mién tién
st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu c6);

3, thong bao cho nguoi su dung dat nop tién sir dung dat/tién thué dat
theo quy dinh ctia phap luat... (néu co);

Ao thu tién str dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cé);

ST chiu trach nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat; thuc hién giam

tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi
ng tién st dung dat/tién thué dat (néu co);

6. cevvnnnn. trao Giay chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai sdn gan
lién v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co);

7o, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai..........cceeeeevveennnennns

B ettt ettt ettt et e st e e b e et e e bt e a bt e bt e eate e bt e st e e bteebeenaees

Picu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhén dan... va nguoi st dung dat c6 tén tai Diéu 1
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay trén
cong thong tin dién tir cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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17. X4c nhén tiép tuc sir dung dit nong nghiép ciia ci nhan khi hét han
sir dung dat

(1) Trinh tw thuc hi¢n:

* Bwge 1: Nop ho so

- Nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat ndp ho so tai Trung
tam Hanh chinh cong cap huyén hoac B phan ti€p nhan va trd két qua thugc UBND
cap xa (sau day goi la co quan ti€p nhan ho so).

Ghi chii: Trudng hop ndp ho so tai co quan tiép nhan hd so cip x4 thi trong
thoi han (03 ngay), co quan ti€p nhan ho so cap xa phai chuyén ho so dén co quan
tiép nhan ho so cap huyén.

- Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém:

+ Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung thong
tin gifta cac giay to, tinh day du cia ndi dung ké khai va cap Giay ti€p nhan ho so va
hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh vé thuc hién
co ché mdt ctra, mgt cura li€n thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Truong hop
ho so khong day da thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong
tin gitra cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi
khong ti€p nhan va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky. Co quan ti€p nhén ho so
cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

+ Co quan tiép nhan ho so chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong diang ky
dat dai.

* Buwgc 2. Tham dinh hé so

- Trudng hop ho so chua hop 18, trong thoi gian toi da 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so, co quan c¢6 tham quyén phai c6 van ban thong bao chuyén dén
Trung tam Hanh chinh cong cap huyén; trong thoi gian khong qua 01 ngay lam vige,
Trung tam Hanh chinh cong cap huyén thong bao cho ngudi ndp ho so bo sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh;

Ghi chii: Truwong hop chdm tra két qua gidi quyét ho so theo quy dinh vé thoi
gian gidi quyét thu tuc hanh chinh thi co quan tiép nhan ho so gui thong bao bang
van ban hodc qua phuwong thirc dién tir hoac qua tin nhan SMS cho nguoi nop ho so;,
trong do néu ro ly do.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai kiém tra hd so; xac nhan thoi han duge
ti€p tuc st dung dat vao gidy chirng nhan da cap hoac cap méi Giay chung nhan néu
nguoi st dung dat c6 nhu cau; cap nhat, chinh ly co s& dir liu dat dai, ho so dia
chinh.

- Chuyén két qua da giai quyét cho Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap
huyén deé tra két qua.

* Bwgc 3. Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh
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- Tr}mg tam hanh chinh cong cip huyén thong bao ngay cho nguoi ndp hod so
deé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

Ghi chii: Truong hop ndp hd so tai co quan tiép nhan ho so 9§p )}5 thi trong
thoi he.u} (01 ngé}f), Tru,ng tﬁmqhémh chinh cong cap huyén phai c‘huyén? két qua yé co
quan tiép nhan ho so cap xa dé thong bao ngay cho nguoi ndp hé so d€ nhan két qua
va thuc hién cac nghia vu ¢ lién quan (néu co).

- Nguoi nop ho so mang theo Gidy tiép nhan hd S0 va hen ‘Eré két,qué dép hodc
Trung tﬁfn hanh chinh cong cap huyén hoac co quan tiép nhan ho S0 cap xa de dugc
huong dan thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

* Thoi gian tiép nhdn va trd két qua:

T thir Hai dén thir Sau hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: T 13 gio 30 phat d&én 17 gid 00 phit.

(2) Cach thirc thuc hién

a) Nop truc tiép tai co quan tiép nhan ho so;

b) Nop thong qua dich vu buu chinh;

¢) Nop trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cip tinh;

(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

Thanh phan hé so bao gom:

Thanh phan

STT Thanh phin hd so ho so'can s
hoa (danh

dé{lu “X”)

1 |- Van ban dé nghi xac nhan lai thoi han st dung dat theo
Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/NP-
CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Pt dai. (ban chinh)

2 |- Giéy chung nhan da cép. (ban sao co6 chung thuc hoac
cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban sao khong co
chtng thuc hoic cong chimg thi ngudi ndp hd so xuit trinh
ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

806 lwong ho so: 01 bd
(4) Thoi han gidgi quyét:
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‘ Khong qu;i 07 ngay lam viéc. Pdi véi céc‘xé mién nii, bjén gi61; ddo; vung cod

diéu kién kinh té - xa hdi kho k,hén; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién doi V(')’,i tung thu tuc hanh chinh ting thém 1,0 ngéy‘.
(Khong bao gépq thot gian gidi quyét cia co quan co6 chirc péng quan ly dat dai WVé
Xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan c6 tham
quyén vé khoan duoc trir vao tlen str dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thot glan
giai quyet cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, so tién st dung dat, tién
thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sur dung dat, tién thué dt, ph}, 1€ phi theo
quy dinh; Thoi gian thl_rq hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dat; Thoi gian
trich do dia chinh thtra dat).

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: ca nhan st dung dat

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

- Co quan phbi hop (néu c6): Trung tAm hanh chinh cong cap huyén.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:
Gidy ching nhan
(8) Lé phi (néu cé):

* Phi tham dinh:

Déi v6i ho gia C,Tinh‘, ca ‘nhén, khi du’q,c co quan nha Ill,I(')’C c6 tham quyéq tién
hanh th,ém diqh deé cdp lan dau, cap maoi, cap d(}i, C'fip lai gi{ly chirng nhan quyén su
dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khéac gan lién véi dat:

- Di voi trudng hop cap, cip doi, cap lai dudi 10 thira dat: 520.000 dong/01 hd
SO.

- Trudng hop cép, cap doi, cap lai trén 10 thira dat: 670.000 ddng/01 hd so.

Ghi chu:

- Bdi voi truong hop dat st dung vao muyc dich san xuét, kinh doanh thi mirc
thu phi dugc tinh thém 10%.

- Céc trudng hop mién thu phi:

+ Pbi voi ho gia dinh, ca nhan 1a ho nghéo theo chuin nghéo cua tinh.

+Dbi tuong duoc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 1.

* Lé phi:

(1) Léﬁ phi‘ cap gié}l cl}l’mg nhan quyén sir dung dat, quyén s{) hiru nha ¢ va tai
san khéc gan lién voi dat dﬁé voi hd gia dinh, ca nhﬁn tai cac thi tran thudc huyén; tai
cac phuong thudc thanh phd Tan An va thi xa Kién Tuong.
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(1.1) Tru.’()ng hgp cap giéily chtng nhan quyén §£r d},mg dat, ’quyén sO hitu nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (co nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 100.000 ddng/gidy.

- Crép lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 50.000
dong/giay.

(1.2) Tru’c‘mg hqp cap gief\y chtng nhan quyén st dung dé‘g, quyén ’sc")r hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat (khong c6 nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 25.000 dong/gidy.

- pép ’lai (ké ca cp lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 25.000
dong/lan cap.

(2) L§ phi‘cép giéy chfmg nhan quyén sir dung dét, quyén s hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat doi vot ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac khu vuc khac.

Mugc thu: Bz:flng 80% murc thu déi, v6i ho gia dinh, ca nl}ﬁn tai cac thi trf%n thuoc
huyén; tai cac phuong thudc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong. Cu thé:

(2.1) Tru’()ng hQ’P cap giefly chting nhan quyén §ir d},mg dat, ,quyén sO hitu nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat (co nha va tai san gan lién véi dat):

- Cap méi: 80.000 dong/gidy.

- Crép lai (ké ca cap lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 40.000
dong/giay.

(2.2) Tru’c‘mg hop cap gief\y chtng nhan quyén st dung dé‘g, quyén ’sc")’ hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat (khong c6 nha va tai san gan lién voi dat):

- Cap méi: 20.000 dong/gidy.

- pép ’lai (ké ca cp lai gidy chimg nhan do hét chd xac nhan), cap doi: 20.000
dong/lan cap.

(3) Chimg nhan diang ky bién dong dat dai:

(3.1) Poi yc’ri ho gia dinh, ca nh,ém tai cac thi trin thuoc huyér‘l; tai ca:lc phuong
thudc thanh pho Tan An va thi xa Kién Tuong. Mirc thu: 28.000 dong/1 lan.

(3.2) ]:)6i v6i ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac khu vue khac. Mirc thu: Bang 80%
muc thu doi V(’)"i ho gia dinh, ca nhép tai cac thi tran th}l@C huyén; tai cac phuong
thudc thanh ph6 Tan An va thi xa Kién Tuong: 22.000 dong/1 lan.

Ghi chi: Cac trudng hop mién thu 1é phi.

- P6i v6i ho gia dinh, ca nhan 1a h ngheo theo chuan ngheo cua tinh.

- Péi tuong duogc xét giao dat trong cum, tuyén dan cu vuot 10.

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhan cip gidy chimg nl~1£1n quyén sir dung dat lan
dau, cac truong hop di€u chinh, dinh chinh ma sai sot do 161 cua can bd, co quan nha
nudc.
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Ghi chii: Truong hop ¢ thay d6i vé phi, 1¢ phi thi thyuc hién theo quy dinh
hién hanh.

(9)Tén méu don, méu to khai: Vin ban dé nghi xac nhan lai thoi han st dung
dat theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé)

(11) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat DPat dai s 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat sd 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra doi, bo sung mot sé diu cta Luat Dat dai sé 31/2024/QH15,
Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sé 29/2023/QH15 va
Luat Cac t6 chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pit dai;

- Thong tu sé 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cta B Tai nguyén va
Méi truong quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén
so hiru tai san gan lién véi dat;

- Quyét dinh s6 32/2020/QD-UBND ngay 07/8/2020 cia UBND tinh Long
An trién khai thue hién Nghi dinh s6 11/2020/NQ-HPND ngay 09/7/2020 quy dinh
murc thu phi, 18 phi va ty 18 (%) trich dé lai tir ngudn thu phi trén dia ban tinh Long
An;

- Quyét dinh s6 19/2022/QD-UBND ngay 15/4/2022 ciia UBND tinh Long An
stra d6i, bo sung mot sd ndi dung cua Quyét dinh sb 32/2020/QD-UBND ngay
07/8/2020 ctia UBND tinh trién khai thuc hién Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HPND
ngay 09/7/2020 quy dinh murc thu phi, 1 phi va ty 18 (%) trich dé lai tir nguén thu
phi trén dia ban tinh Long An.
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MAu s6 09. Pon xin xac nhén lai thoi han sir dung dit nong nghiép

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN XAC NHAN LAI THOI HAN SU DUNG PAT NONG NGHIEP
Kinh givi: Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai...

1. Nguoi sir dung dat:
2. DPi1a chi lién hé (di€n thoai, email...): .....ccoociiiiiiii e,

3. Thong tin vé thira dat/khu dat dang str dung:

3.1. Thira d4t SO:.eveveveeeeeeereeereen 3.2, TO ban dd $O: v,

3.3. DIEN HCR QAL (IN2): oeveeeeeeeeee ettt ettt es e
3.4. Muc dich ST dUNE QAL .....o.voeeeeeeeeeee oo
3.5. Thoi han str dung QAL oottt
3.6. Tai san gan lén vOi At RIEN CO: ..vuveeeeeeeeeeeeeeeee e
3.7. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): e.oo.oooeveeeeiceeeeeeees

3.8. Gidy ching nhan vé quyén st dung dat da cap:
- Sb phat hanh: ...; SO VA0 $6: w.eveene... s NZAY CAP: v,
4. Noi dung dé nghi xac nhén lai thoi han str dung dét: ... &én ngay... thang... nam...

5. Giay to ndp kém theo don nay 1a gidy chimg nhan vé quyén st dung dat da cap
néu trén.

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trude phép luat.

Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu co)

9 Trudng hop da duge cip gjéy chimng nhén dau tu{quyét dinh, ghép thuén chu truong dau tu/quyét dinh du 4n... thi
ghi rd muc dich st dung dat dé thyc hién dy an dau tu theo giay to da cap.
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18. Piéu chinh thoi han sir dung dat ciia du an dau tw ma nguoi sir dung
dit 13 c4 nhan, cong dong dan cu (1.012809)

(1) Trinh ty thuc hién:

a) Trinh ty, thu tuc diéu chinh thoi han sir dung dat cia dw an dau tw ma nguoi
sw dung dat phai nop tién s dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gid
thue hién nhw sau:

* Buwgc 1. Nop ho so

- Nguoi sir dung dat c6 nhu cau diéu chinh thoi han sir dung dat nop 01 bo hd
so dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat tai B phan Mot ctra theo quy dinh cua
Uy ban nhan dan cap tinh vé thyc hién viée tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh cap tinh, cap huyén, cép xa.

* Buéc 2. Tham dinh hé so; xdc minh thwe dia; dw théo to trinh, quyét
dinh diéu chinh thoi han su dung ddt cua dw an dau tw

- Phong Tai nguyén va Mai truong giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat
dbi voi trudong hop hd so day du va hop 18; huéng dan ngudi ndp ho so bd sung trich
do dia chinh thira dat d6i voi thira dat tai noi chwa c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hozc 1am lai ho so hoic bd sung hé so va ndp lai cho co quan co chuc nang quan ly
dat dai d6i véi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€; ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Phong Tai nguyén va Moi truong hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han st dung déat cta du an dau tu
hozc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat.

* Buwéc 3. Ky quyét dinh diéu chinh thoi han sie dung dit

Uy ban nhan dan cp huyén xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh
thot han st dung dat cua du an dau tu hoac di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dat.

* Bwgc 4. Lip phiéu chuyen théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit
dai; chuyén dén co quan thué

Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Chi
cuc Thué.

* Bwgc 5. Xdc dinh nghia vu tai chinh; chuyén théng bdo thwe hién nghia
vu tai chinh

Chi cuc thué x4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh,
ban hanh thong b4do ndp tién stir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat.

* Buwdc 6. Ngwoi siv dung dit thuwe hién nghia vu tai chinh; ngp chirng tir
thwce hién nghia vu tai chinh
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- Nguoi st dung dat nop tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién sur dung dat, tién thué dat.

- Chi cuc Thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat va
gui thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Mai truong.

* Budc 7. Ky va trao Gidy chitng nhdn; cdp nhdt, chinh Iy co sé dir ligu dit
dai, ho so dia chinh

- Phong Tai nguyén va Moi truong trinh UBND cép huyén ky cap Gidy ching
nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai de cap nhat, chinh Iy
co s dir ligu dat dai, ho so dia chinh; trao Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén
so hiru tai san gin lién véi dat cho ngudi sir dung dat.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c¢6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy co
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

b) Trinh tu, thu tuc diéu chinh thoi han sir dung dat cia dw én dau tw ma thudc
truong hop giao dat khong thu tién sw dung dat thuc hién nhw sau:

* Buwge 1. Nop ho so

- Nguoi sir dung dat c6 nhu cau diéu chinh thoi han sir dung dat nop 01 bo hd
so dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat tai B phan Mot ctra theo quy dinh cua
Uy ban nhan dan cap tinh vé thyc hién viée tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh cap tinh, cap huyén, cép xa.

* Buéc 2. Tham dinh hé so; xdc minh thwe dia; dw théo to trinh, quyét
dinh diéu chinh thoi han sw dung ddt cua dw an dau tw

- Phong Tai nguyén va Moi truong giao Chi nhanh Véan phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co so dit liéu dit dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat
dbi voi truong hop hd so day du va hop 1¢; huong dan nguoi nop hd so bd sung trich
do dia chinh thira dat d6i voi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hozc 1am lai ho so hodc bo sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc ning quan 1y
dat dai d6i véi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€; ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Phong Tai nguyén va Mai truong hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh diu chinh thoi han s dung dat cua du an dau tu
hodc diéu chinh quy¢t dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich su dung
dat.

* Buwéc 3. Ky quyét dinh diéu chinh thoi han sie dung dit

Uy ban nhan dan cp huyén xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh
thot han s dung dat cua du an dau tu hoac di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dat.

* Budc 4. Ky va trao Gidy ching nhén; cp nht, chinh Iy co sé dit liéu dat
dai, ho so dia chinh
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- Phong Tai nguyén va Mai truong trinh UBND cap huyén ky cap Gidy ching
nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
co s& dir ligu dat dai, h6 so dia chinh; trao Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién véi dat cho ngudi sir dung dat.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai co trach nhiém cép nhat, chinh 1y co
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

c) Trinh tu, thu tuc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia du én dau tw ma nguoi
sw dung ddat phai nop tién sw dung dadt, tién thué dat tinh theo gid dat cu thé thuc hién
nhuw sau:

* Buwéc 1. Nop ho so

- Nguoi sir dung dat c6 nhu cau diéu chinh thoi han st dung dt nop 01 bo hd
so dé nghi diéu chinh thot han str dung dat tai BO phan Mot cua theo quy dinh cua
Uy ban nhéan dan cap tinh vé thue hién viée tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh cap tinh, cdp huyén, cap x4.

* Buwdc 2. Tham dinh ho so; xdc minh thwe dia; dw thédo to trinh, quyét
dinh diéu chinh thoi han sv dung dat cua dy dn dau tw

- Phong Tai nguyén va M6i truong giao Chi nhanh Van phong déng ky dat dai
cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat
dbi voi truong hop hd so day du va hop 1¢; huong dan nguoi nop hd so bd sung trich
do dia chinh thira dt ddi véi thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang quan 1y
dat dai d6i véi truong hop ho so khong day du, khong hop 18; ra soat, kiém tra hd so;
kiém tra thuc dja.

- Phong Tai nguyén va Moi truong hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban ha‘lnh, quyét dinh Qiéu chinh th(:)’i han str dung d?lt cua du an dau tu
hodc di€u chinh quy¢t dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich s dung
dat.

* Buwgc 3. Ky quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dit

- Uy ban nhan dan cép huyén xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh
thoi han sir dung dat ciia du an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén myc dich st dung dat va giri cho Phong Tai nguyén va Moi
truong dé to chire viéc xac dinh gia dat cu thé;

* Bwéc 4. Xdc dinh gid dit cu thé

- Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh
UBND cap huyén ban hanh quyet dinh phé duyét gia dit cu thé theo quy dinh cua
phap luét vé gia dat co noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng
dan nguoi st dung dat nop tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat
vé tién sir dung dat, tién thué dat;

- UBND cip huyén xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé;
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* Bwdc 5. Xdc dinh nghia vu tai chinh; chuyén théng bdo thuc hién nghia
vu tai chinh

Chi cuc thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh,
ban hanh thong bdo ndp tién st dung dat, tién thué dat gii cho nguoi st dung dat.

* Buwdc 6. Ngwoi siv dung dit thuwe hién nghia vu tai chinh; ngp chirng tir
thwce hién nghia vu tai chinh

- Nguoi st dung dat nop tién str dung dt, tién thué dét theo quy dinh cua phap
luat vé tién sur dung dat, tién thué dat.

- Chi cuc Thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va
gtri thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va Moi truong.

* Budc 7. Ky va trao Gidy chirng nhin; c@p nhdt, chinh Iy co so di ligu dat
dai, ho so dia chinh

- Phong Tai nguyén va Moi truong trinh UBND cép huyén ky cap Giay chimg
nhan; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai de cap nhat, chinh ly
co s& dir ligu dat dai, ho so dia chinh; trao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién v6i dat cho ngudi sir dung dat.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai co trach nhiém cap nhat, chinh 1y co
s& dur liéu dat dai, ho so dia chinh.

* Thoi gian tiép nhédn va trd két qud: Tir thi Hai dén thir Sau hang tuan (trur
ngay nghi theo quy dinh).

+ Sang: Tir 07 gio dén 11 gior 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gio.
(2) Cach thirc thuce hién:

- Nop tryc tiép tai B6 phan Mot cira theo quy dinh cua ﬁy ban nhan din cip
tinh vé thuc hién viéc tlep nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cap tinh, cap huyén, cp xa.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich;

- Nop trén Cong dich vu cong qubc gia hodc cong dich vu cong cap tinh hodc
hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cap tinh doi vaoi truong hop ho so
khong yéu cau ndp ban chinh;

(3) Thanh phaén, sé lwong ho so:
* Thanh phan hé so, bao gom:
Hb so gém:

, - Vin béan dé nghi diéu chinh thoi han st dung dét cua dy an dau tu theo Mau
s0 10 tai Nghi dinh s0 1 02/2024/ND-,CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Dat dai. (ban chinh)
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- Vin ban cua co quan c6 tham quyén cho phép thay doi thoi han hoat dong
cta du 4n dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu (ban sao c6 chimg thuc hodc
cong chung; truong hop np truc tiép ban sao khong co ching thyuc hodc cong ching
thi ngudi nop h6 so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi
chiéu).

- Mot trong céc gidy to sau day:

+ Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3 Biéu
256 Luat Dét dai; (ban sao c6 chimg thue hodc cong chimg; truong hop nop truc tiép
ban sao khong co ching thuc hodc cong ching thi ngudi nop hd so xuét trinh ban
chinh dé can b6 tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu).

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho phép chuyén
muc dich str dung dat cta co quan nha nude c6 thim quyén theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai qua cac thoi ky. (ban sao c6 chung thyc hodc cong ching; truong hop
ndp truc tiép ban sao khong o ching thyc hodc cong chimg thi nguoi np ho so xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

* 86 lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhén duoc hé so hop 1&. Dbi véi cac xa bién
gidi; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién d01 v6i tung thu tuc hanh chinh tang thém
10 ngay. (Khong bao gom thoi gian giai quyét cia co quan co chirc nang quan ly dat
dai v€ xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan co
thAm quyén Ve khoan dugc trur vao tlen str dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi
gian giai quyet cua co quan thué vé xéc dinh don gia thué dat sd tién st dung dat,
tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi
theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat; Thoi
gian trich do dia chinh thira dat).

(5) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, cong dong déan cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan truwe tiép thwe hién thii tuc hanh chinh: Phong Tai nguyén va Moi
truong.

- Co quan phoi hop thuwe hién: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai; Chi
cuc Thué.

(7) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dét cua du an dﬁuvtu’ theo Mau s6 04¢g
hodc di€u chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich s dung
dat theo Mau s6 04d theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat bat dai.
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(8) Lé phi (néu cé)

_ Theo quy dinh cua Luét phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat huéng
dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, mau to khai:

’ Vin ban dé nghi ,diéu chinh thoi han st dung dét cua du an dau tu theo Mau
s0 10 kém Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh:

Viéc diéu chinh thoi han sir dung dat ddi v6i du an dau tu co sir dung dat khi
chua hét thoi han stir dung dat phai dap ing céac di€u kién sau day:

a) Phu hop vé6i quy hoach st dung dat cip huyén;

b) C6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu;

¢) Bi hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai ddi vdi Nha nude theo quy dinh
cua phéap luat;

d) Khong thudc trudng hop thu hdi dat quy dinh tai Diéu 81 cua Luit nay;

d) C6 van ban cua co quan co thém quyén vé viéc diéu chinh du an dau tu theo
quy dinh cta phép luat ma c6 thay doi thoi han hoat dong cia du an dau tu;

e) Pap ung cac diéu kién vé moi truong theo quy dinh ctia phap ludt vé bao vé
moi truong.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 3 1/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat so 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 sua d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Luat Dat dai sd 31/2024/QH15,

Luat Nha q ) 27/2023/QH15 Luat Kinh doanh bat dong san ) 29/2023/QH15 va
Luat Cac t6 chure tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh §6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.
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MAu s6 10. Pon xin diéu chinh thoi han sit dung dét cia dw an diu tw

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phit quy

dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Dat dai)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

............. , ngay... thang... nam..

PON XIN PIEU CHINH THOI HAN SU DUNG PAT CUA DU AN PAU TU

ngay...

Kinh giri: Uy ban nhan dan'”...

1. NGUOT ST AUNE AL ..o es s e s ses e
2. Di1a chi/tru SO Chinh: .......oooviiiiiieeeeeeeeeeees
3. Pia chi li€n hé (dién thoai, fax, email...):.........ccoiiiiiiiiiiiiee e,
4. Thong tin vé thura dat/khu dét dang str dung:

4.1. Thira A4t SO:...veeveeeeeeeeeene. :4.2. TOban dd 6 ...ovvveeeeeeeean.
4.3. DIBN R GAL (IN2): eeeoeeeeeeeeee et
4.4. Muc dich ST dung G412 ......c.oooeeeeeeeeeeeeeee et
4.5. Thot han st dung QAL e,
4.6. Tai san gan 1ién vi dat DN €O ..vevveeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
4.7. Pia diém thira davkhu dat (tai xa... , huy@n.., R
4.8. Gidy chtng nhan vé quyen st dung dat da cap

- S6 phat hanh: ...; SO VA0 80! ...veeeee... , NZAY CAP: oo

5. Noi dung xin dleu chinh thoi han st dung dat: tir ngdy... thang... nam... dén
thang... nam...

6. Ly do xin diéu chinh thoi han st dung QAL oo,

7. Gidy to ndp kém theo don nay g0m cO13:........ovveiveeeeeeeeeeeeeeee e,

8. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh dang cac quy dinh cua phap luat

dat dai, ndp tién st dung dat (néu co) day du, ding han.

CAc cam K&t KNAC (I1EU CO): wovueeeeeeeeeeeeeeeeee ettt
Nguoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

10 Ghi rd tén UBND cép c6 tham quyén giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit.

11 P6i v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/ndm, co quan cap Cin cude cong
dan hodc sb dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i véi td chire thi ghi r6 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co
quan, t6 chtrc sy nghiép/van ban cong nhén t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu déi véi
doanh nghiép/té chirc kinh té. ..

12 Truong hop da dugce cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chii truong dau tu/quyét dinh dy an... thi
ghi 16 muc dich sir dung dt dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to da cap.

13 Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 66Error! Reference source not found. Nghi dinh nay.



] MAu s6 04d. Quyét dinh diéu chinh 'quyét dinh giao dét/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat ...

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Padt dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:... Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic

., ngay ... thang ... nam

QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh quyet dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dit...

UY BAN NHAN DAN...
COILCIE .o e ;
Can cth LUGE DA AQI ...t ;
Can ctt NGRG @iN........c...ooeeeiiiieiie e ,
CON CUE L e ;

Xét dé nghi cia ... To trinh s6... ngdy... thang... ndm...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Diéu chinh ndi dung Quyét dinh sb... ngdy..., cu thé nhu sau:

1. Cac ndi dung diéu chinh:

-Piéuchinh......................... thanh .......ooooeviiiii

-Diéu chinh........cccovviiiii.., EhANN oo

2. Gia dét tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung hodc hoan tra cho
nguoi sir dung At .o (d6i voi truong hop phai nop b6 sung hodc hoan
tra tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat theo quy dinh?).

Dicu 2. TO Chte thUuC NI oo sen e,
| T xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp
b6 sung hodc hoan tra cho nguoi st dung dat; doi1 voi truong hop tinh theo gia

! Ghi theo tung loai diéu chinh dugc quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh nay. )
2 Dboi voi truong hop phai ndp tién s dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi myc nay (co
thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).



223

dét cu thé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop b6 sung hodc
hoan trd cho nguoi sir dung dat huéng dan thuc hién giam tién sir dung dat/tién
thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién sur dung
dat/tién thué dat, theo ddi truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18
phi ... (néu cé).

3 thong bao cho ngudi st dung dit ndp bd sung tién sir dung
dat/tién thué dat hodc dugc hoan tra cho nguoi st dung dat (neu co).

4. .ol thu tién str dung dat/tién thué dat do phai ndp bd sung hoic hoan
tra cho ngudi st dung dat, phi, 18 phi... (néu cd).

5., chiu trach nhi€ém ndp bo sung tién s dung dat/tién thué dat hodc

duogc hoan tra; thuc hi¢n gidm tién sur dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao
tién s dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6. .orrnnns xéac dinh méc gidi va ban giao dat trén thue dia néu ¢ thay doi. ..
7o, trao Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san
gan lién véi dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cé).
8 e chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai néu co thay doi....
D e ettt h ettt ettt e bt enhee et e naee e

Dleu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi sir dung dat c6 tén tai Didu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua..../.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
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MAu s6 04g. Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dét ciia dw an diu tw
(Ban hanh keém theo Nghi dinh 56 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai)

'Y BAN NHANDAN .. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

35 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia du an dau twr ...

UY BAN NHAN DAN ...

CONCLE oo e et ;
Can CtE LUGE DAL AL ..o, ;
Can ctt NGRG @i .......c...oooeeeiiieeiiieeee et ;
CON CUO e e e ;
Xét @6 nghi cli@ ..o, tai To trinh $6 ... ngady... thang... nam ...,

QUYET PINH:

Diéu 1. Piéu chinh thoi han sir dung dét ctia dw an dau tur ... cho ... (ghi tén va
dia chi cua nguoi su dung dat) ... m? dat tai x&/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi
xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho tryc thudc trung vong .......

Muc dich sur dung QAL oottt ee e,

Vi trf, ranh gidi thira dat/khu dét dugc xéc dinh theo t trich luc ban do dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... 1ap ngay ... thang ... nam ...

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop. .. (d6i véi truong hop
giao dat co thu tién str dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat('®

115 Ghi theo ting loai can ctr cu thé dugc quy dinh tai Diéu 175 Luat Dat dai va Nghi dinh...

116 Ghi: dén ngay... thang... nam... di voi truong hop giao dat/cho thué dit c6 thoi han.

117 Ghi theo Quyét dinh giao dét/cho thué dat.... (Nha nuée giao dat khong thu tién sic dung dat/giao ddt c6 thu
tién sir dung ddt/chuyén tir thué dat sang giao ddt/chuyén tir giao dat khong thu tién sie dung dat sang giao dat
c6 thu tién sir dung ddt...)

118 Pbi v6i truong hop phai nop tién sir dung dat/tién thué dét tinh theo gia dat cy thé thi khong ghi myc nay (co
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Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi str dung dat (néu co): ..veeveeeeeeeeeanne.
Dicu 2. TS ChiC thire HIBN ...t

| xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
dbi voi truong hop tinh theo gia dét cu thé.

2, xac dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop; huong dan thuc
hién giam tién str dung dat/tién thué dat khoan dugc trir vao tién st dung
dat/tién thué dit, chAm ndp, ghi ng tién st dung dat/tién thué dat, theo doi
truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cé).

3, thong bao cho ngudi sir dung dat ndp tién str dung dat/tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat... (néu cé).

4. oo thu tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu cd).

ST chiu trach nhiém nop tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, ghi no tién s dung dat/tién thué dat (néu co).

6. .ounn... trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san
gan lién véi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

7o, chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.......ooveveveveveveenn

B ettt ettt et e te e —e et ee e te et te et e e tee e te e teeate e teeanbe e taeenteenaeenteeneeenbeeneas

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi su dung dat c6 tén tai Didu
I chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua ..../.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng déu)

thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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19. Sir dung dat két hop da muc dich ma ngudi sir dung 13 c4 nhan
(1.012810)

(1) Trinh tw thuc hién

Buwéc 1. Nop hé so:

Ca nhan c6 nhu cau sir dung dat két hop da muc dich nop ho so ding ky sir
dung dat két hgp dén Phong Tai nguyén va Moi truong.

Buwéc 2. Xur Iy hé so:

- Phong Tai nguyén va Méi truong chu tri, phdi hop v6i cac phong, ban lién
quan tham dinh phuong an st dung dat két hop trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

- Uy ban nhan dan cap huyén co trach nhiém xem xét, chap thuan phuong an
s dl_mg dé:[ két hop. Thoi gian thuc hién viéc tham dinh, phé duyét phuong an su
dung dat két hop khong qua 15 ngay ké tr ngay nhan du ho so hop 1¢. Truong hop
khong chap thuan thi phai ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do;

- Viéc gia han phuong 4n str dung dat két hop da muc dich dugc thyc hién
nhu sau:

~ + Trudc khi hét thoi gian str dung ‘dét két hop 30 ngay, ngudi sir dung dé}t

néu c6 nhu cau gia han thi gui van ban d€ nghi gia han phuong an str dung dat ket
hop dén co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai cap huyén;

+ Trong thot han khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don dé

nghi, Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhi€ém xem xét gia han phuong an st
dung dat két hop;

- Trong qua trinh sir dung dat két hop ma nguoi str dung dét khong tiép tuc
st dung theo phuong an da dugc phé duy€t thi phai co van ban gui Uy ban nhan
dan cap huyén va phai khoi phuc lai dé du diéu kién tiép tuc str dung vao muyc
dich chinh theo quy dinh.

Khi hét thoi han sir dung dét vao myc dich két hop ma khong dugc gia han,
cd nhan st dung dat c6 trach nhiém khoi phuc lai dé du di€u kién stir dung dat vao
muc dich chinh theo phuong an da duoc phé duyét.

Buwdc 3. Trd két qua:

Dia diém tra két qua: Tai Tru s& Uy ban nhan dan cap huyén.

* Thoi gian tiép nhin va tra két qua:

Ttr tha Hai dén thir Sau hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh):
+ Séang tir 07 gio dén 11 gio 30 phit;

+ Chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio.

(2) Cach thiec thuwce hién

- Nop truc tiép tai Phong Tai nguyén va Mai truong;

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich;
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- Nop trén Cong dich vu cong qudc gia hodc cong dich vu cong cap tinh hodc
hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cap tinh d61 véi truong hop ho
so khong yéu cau nop ban chinh;

(3) Thanh phén, sé lwong ho so
a) Thanh phan ho so dé nghi sir dung ddt két hop da muc dich bao gom:

- Vin ban dé nghi st dung dat két hop da muyc dich theo Mau s 15 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cuia Luat Dat dai. (ban chinh)

- Phuong an str dung dat két hop; (ban sao c6 ching thuc hodc cong ching;
truong hop nop truc tiép ban sao khong c6 ching thyc hodc cong ching thi nguoi
nop ho so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu).

- Giay ching nhén da cap hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu
137 Luat Pit dai. (ban sao c6 ching thuc hodc cong ching; truong hop ndp truc
tiép ban sao khong co chung thyuc hodc cong ching thi nguoi nop ho so xuat trinh
ban chinh dé can bd tlep nhén ho so kiém tra, ddi chleu).

‘ b) Truong hop gia han phwong an su dung dat két hop da muc dich hé so
gom:

- Van ban dé nghi gia han phuong an str dung dét két hop. (ban chinh)

So6 lwong hé so: 1 bd
(4) Thoi han gidi quyét

- Thoi gian ph€ duyét phuong an su dung dat két hop: khong qué 15 ngay ké
tor ngay nhan da ho so hop I¢.

- Truong hop gia han phuong an st dung dat két hop da muc dich: Trong
tho1 han khong qua 07 ngay 1am viéce ké tir ngay nhan dugc don dé nghi.

- Ddi véi cac g(ﬁ bién gidi; vung co diéu kién kinh té - x3 hoi kho lghén; vung
co diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién‘déi voi tung
thu tyc hanh chinh tang thém 10 ngay. Thoi gian trén khong bao gom thoi gian
giai quyét ctia co quan cé chic nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cy thé
theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co quan c6 tham quyén vé khoan dugc
trir vao tién strdung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co
quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb tién str dung dat, tién thué dat phai nop,
mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat; Thoi gian trich do dia
chinh thura dat.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: ca nhan sir dung dat.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND céap huyén.

- Co quan truec tiép thwe hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mbi truong.
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- Co quan phéi hop (néu cé): Chi cuc thué

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh:

- Phuong 4n str dung dét két hop.

(8) Lé phi (néu co):

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
hudng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, méu ' khai: Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
sO diéu cua Luat bat dai.

(10) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu co).
a) Pham vi, diéu kién sir dung dat két hop da muc dich

- St dung dat vao muc dich két hop khong thugc truong hop chuyén muc dich
st dung dat quy dinh tai Diéu 121 Luat Dat dai;

- Dién tich dat st dung vao muc dich két hop khong qua 50% dién tich dat su
dung vao muc dich chinh;

- Cong trinh xay dung trén dat néng nghiép dé sir dung dat két hop da muc
dich phai c6 quy mé, tinh chat phu hop, dé dang thdo d&. Dién tich dat xay dung
cong trinh dé str dung vao muc dich két hop trén dat laa, dat 1am nghiép thyc hién
theo quy dinh cua phap luat vé 1am nghiép va Nghj dinh quy dinh chi tiét vé dat
trong laa. Dat c6 mit nudc khong duoc san 1ap 1am thay d6i dong chay, dién tich
bé mit nudc, chidu sdu tAng nudc;

- Viéc xay dung, cai tao cong ‘trinh dé su dung vao muc dich két hop phai phu
hop vé1 quy dinh ctia phap luat vé xay dung va phap luat khac c6 lién quan;

- Thoi gian sir dung dat vao muc dich két hop khong vuot qua thoi han st
dung dat con lai cia muc dich chinh.

- Trudng hop gia han st dung dét: Trude khi hét thoi gian sir dung dat ket hop

30 ngay, nguoi sit dung dat néu c6 nhu cau gia han thi giri van ban dé nghi gia
han phuong 4n sir dung dat két hop dén co quan c6 tham quyén.

b) Yéu ciu quy dinh gia han phuong an str dung dét két hop

- Khong lam thay d6i loai dat theo phan loai dat quy dinh tai khoan 2 va khoan
3 f)iéu 9 va da dugc xac dinh tai cac loai giay to quy dinh tai Di€u 10 cua Luat
Dat dai nam 2024.

- Khong lam mét di diéu kién can thiét dé trd lai sir dung dat vao muc dich
chinh;

- Khéng anh huong dén qudc phong, an ninh;

- Han ché anh huong dén bao ton hé sinh thai ty nhién, da dang sinh hoc, canh
quan moi trudng;
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- Khong 1am anh hudng dén viéc sir dung dat cta cac thira dat lién ke;
- Thyc hién day du nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Tuan thu phap luat co6 lién quan.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat so 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat Dat dai so 31/2024/QH15,
Luit Nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san $6 29/2023/QH15
va Luat Cac t6 chuc tin dung sé 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai.
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MAu s6 15. Pon dé nghi sir dung dat két hop da muc dich

(Ban hanh keém theo Nghi dinh 56 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

............. , ngay .... thang ...
PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HQOP PA MUC PiCH
Kinh giri: Uy ban nhan dan!'!® .................
1. NGUOT ST AUNE BA20: ..o eeee e ses s se s ses e seeens
2. Di1a chi/tru SO chinh: .......oooviiiiiiieeeeeeeee e
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):.......ccooviiiiiiiiiiiiieieieeee e,
4. Thong tin vé thira dat/khu dit dang st dung:
4.1. Thira A4t SO:...veeeeeeeeeeane. 4.2, TO AN A0 SO oo,
4.3, DIBN R GAL (IN2): eeeoeeeeeeeeeeeee et eee e
4.4. Muc dich St dung GAt121: .......o.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
4.5. Thoi han st dung QAL e,
4.6. Tai san gan 1ién vi dat DIEN €O c.vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
4.7. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...):......ccccooorrrrnnnnnnn,
4.8. Gidy chtng nhan vé quyen su dung dat da cap
- S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO: ..veeee.... , NAY CAP: wovveeeiieeieeeieeeieee
5. Noi dung dé ngh1 str dung dat két hop:
5.1. Muc dich st dung dat K&t BOP: c..vevveeeeeeeeeeeeeee e,
5.2. Dién tich str dung dat K&t DOP: ..ovveeeeeeeeeeeeeeeee e,
5.3 Ly O e
6. Gidy to ndp kém theo don nay g0m c6122: ......c.oueveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

7. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh dung céc quy dinh cua
phap luat vé dat dai, ndp tién sir dung dat (néu co) day du, ding han;
Cac cam Két KNAC (18U CO): oo
Ngwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu cé)

119 Ghi rd tén UBND cdp c6 tham quyén cho phép sir dung dit két hop

120 B§i véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/ndm, co quan cip Cin cude
cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi v6i to chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t& chtrc sy nghiép/vin ban cong nhén t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau
tu d6i v6i doanh nghlep/té chure kinh té...

121 Tmorng hop di duoc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuén chu truong dau tu/quyét dinh du

. thi ghi & muc dich sir dung dét dé thuc hién du an dau tu theo gidy to da cip.
‘22 Glay to quy dinh tai khoan 4 Error! Reference source not found. Nghi dinh nay.
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20. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thaim quyén ciia Chi tich Uy
ban nhan cap huyén (1.012811)

(1) Trinh tw thuc hién:

* Budc 1. Nguoi co don yéu cau giai quyét tranh chap nop don tai Uy ban
nhan dan cap huy¢n.

* Bwde 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc don phai
thong bao bang van ban cho cac bén tranh chap dat dai va Vian phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cap xa noi c6
dat tranh chap vé viéc thy 1y don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, truong hop
khong thu 1y thi phai théng bao bang vin ban va néu 3 1y do.

* Buoc 3. Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén giao trach nhiém co quan
tham muu giai quyét.

Co quan tham muu ¢6 nhiém vy tham tra, xac minh vu viéc, t6 chic hoa
giai gilra cac bén tranh chap, t6 chirc cudc hop cac ban, nganh c¢ lién quan dé
tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu can thlet) va hoan chinh ho so trinh

Chu tich Uy ban nhan dan cung cip ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap
dat dai.

* Buwdce 4. Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén ban hanh quyét dinh giai
quyet tranh chap hoic quyét dinh cong nhan hoa giai thanh, gui cho cac bén tranh
chap, céc t6 chirc, ca nhan c6 quyén va nghia vu lién quan.

* Buéc 5. Tra két qua tai Uy ban nhan dan cip huyén.

- Thoi gian tiép nhan ho so va giai quyét:

Tur thir Hai dén thir Sdu hang tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

(2) Cach thirc thuce hién:

Nguoi ¢ don yéu cau giai quyét tranh chip gii don Uy ban nhan dén cap
huyén thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc ti€p tai Tru sé ti€ép cong
dan cap huyén.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phdn ho so

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai (ban chinh);

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cap xa (ban pho to hoic ¢ cong
chtrc hodc c6 chung thuc).

- Céc gidy to c6 lién quan dén viéc sir dung dat (ban pho to hodc ¢ cong
churc hoac cé chirng thuc).

b) S6 lwong hé so: 01 bd
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(4) Thoi han gidi quyét:
~ Thot han giai quyét: khong qué 45 ngay ké tir ngay thu Iy don yéu cau giai
quyét tranh chap dat dai; thoi gian ndy khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay
1€ theo quy dinh cua phép luat.

Do voi cac x3 mién nui, bién gidi; déo; ving c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi
kho khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi ddc bi¢t kho khan thi thoi gian thuc
hién duoc tang thém 10 ngay.

(5) Péi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: T chiic, ho gia dinh, ca nhan.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan phéi hop: Uy ban nhan dan cdp x4, Phong Tai nguyén va Mbi
truong va cac phong ban ctia Uy ban nhén dan huyén.

(7) Két qua thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai hodc quyét dinh cong nhan hoa
giai thanh.

(8) Lé phi (néu co):

Theo quy dinh cua Luét phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai: khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hign thii tuc hanh chinh (néu c6): khong quy
dinh.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai s6 3 1/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat so 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d61, bd sung mot sd diéu cua Luat Dat dai so 31/2024/QH15,

Luat Nha & SQ 27/2023/QH]15, ,Luat Kinh doanh bat dong san sb 29/2023/QH15
va Luat Cac t6 churc tin dung s6 32/2024/QHI15.

- Nghi dinh 5O 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.
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C. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA:
1. Hoa giai tranh chap dat dai
(1) Trinh ty thwe hién:

* Budc 1: Nguoi dé nghi nop don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai tai
UBND cap xa.

* Bwoc 2:

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc don, Uy ban nhan
dan cap x3 phai thong bao bang van ban cho cac bén tranh chép dat dai va Van
phong déng ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai noi co dat tranh
chép vé viéc thy 1y don yéu ciu hoa giai tranh chap dét dai, trudng hop khong thu
1y thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

* Bwoce 3:

Tham tra, x4c minh nguyén nhan phat sinh tranh chép, thu thap gidy to, tai
lidu c6 lién quan do cc bén cung cip vé nguodn gdc dat, qua trinh str dung dét va
hién trang sir dung dat.

Thanh 1ap Hoi dong hoa gidi tranh chap dét dai dé thuc hién hoa giai quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 235 Luat Pat dai. Tuy timg truong hop cu thé, c6
thé moi ngudi dai dién cho cong doéng dan cu quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Luat
Pit dai; ngudi ¢ uy tin trong dong ho & noi sinh song, noi lam viéc; nguoi co
trinh d0 phap ly, c6 kién thirc x3 hoi; gia lang, churc sac ton gido, nguoi biét rd vu,
viéc, cong chuc Tu phap - ho tich cép xa; dai di¢n HO1 Nong dan, Ho1 Phu nfr,
Hoi Cuu chién binh, Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh cép x4; ¢4 nhan, tb
chtre khac ¢6 lién quan tham gia Hoi déng hoa giai tranh chap dat dai.

* Budc 4: To chic cude hop hoa giai co su tham gia cua cac bén tranh
chép, thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va nguoi c6 quyen loi, nghia
vu lién quan. Viéc hoa giai chi duogc tién hanh khi cac bén tranh chap déu co6 mat.
Truong hop mot trong cac bén tranh chap vang mat dén 1an tha hai thi dugc coi
1a viéc hoa giai khong thanh.

Két qua hoa giai tranh chép dat dai phai duoc 1ap thanh bién ban, gdm cac
noi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa giai; tom
tat noi dung tranh chap thé hién rd vé nguon gbc, thoi diém st dung dat dang tranh
chap, nguyén nhan phét sinh tranh chip theo két qua xac minh; y kién cta Hoi
ddng hoa giai tranh chap dat dai; nhitng noi dung da dugc cac bén tranh chip thoa
thuan, khong thoa thuan.

Bién ban hoa giai phai c6 chir ky cua Chu tich Ho1 dong, cac bén tranh
chép, truong hop bién ban gém nhleu trang thi phai ky vao tung trang bién ban,
dong dau ciia Uy ban nhan déan cdp xa va giri ngay cho cac bén tranh chap, dong
thoi Iuu tai Uy ban nhan déan cap xa.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy 1ap bién ban hoa giai thanh ma cac bén
tranh chap cé y kién bang van ban khac véi ndi dung da thong nhat trong bién ban
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hoa giai th:émh thi Chu tich Uy ,ban’nhén dan gép xa t6 chire lai cudc hop Ho1 déng
hoa giai dé xem xét, gidi quyet doi voi y kién bo sung va phai 1ap bién ban hoa
giai thanh hoac khong thanh.

Truong hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhan dan cap x huong dan cac
bén tranh chap giri don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

* Bwde 5: Nhan két qua tai UBND cip xa.

- Thoi gian tiép nhan ho so va giai quyét:

Tir thir Hai dén thir Sdu hang tuan (trir ngdy nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

(2) Cach thirc thyc hi¢n: Nguoi co don yéu cau hoa giai giri don dén
UBND cap xa.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phdn ho so

- Pon yéu cau yéu cau hoa giai tranh chap dat dai (ban chinh);

- Céc giay to c6 lién quan dén viéc sir dung dat (ban pho to hodc ¢ cong
chuc hoac c6 chirng thuc).

b) §6 lwong hé so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét:

Thot han giai quyet khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc don yéu cau
hoa giai tranh chap dat dai.

(5) Doéi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ho gia dinh, ca nhén.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép xA.

- Co quan phdi hop: Uy ban Mit tran To qudc x4, phudng, thi trdn; cong
chtrc dia chinh; tuy tirng trudng hop cu thé, c6 thé moi ngudi dai dién cho cong
dong dan cu; ngudi ¢6 uy tin trong dong ho & noi sinh song, noi lam vi¢c; ngudi
c6 trinh d6 phap 1y, c¢6 kién thirc xa hdi; gia lang, chure sac ton gido, nguoi biét rd
vy, viéc, cong chuc Tu phap - ho tich cap xa; dai dién Hoi Nong dan, Hoi Phu ntr,
Hoi Cyu chién binh, BPoan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap xa; ca nhan, to
chtrc khéc ¢ lién quan tham gia Ho1 dong hoa giai tranh chap dat dai.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:

- Bién ban hoa giai c6 chir ky ctia Chu tich Hoi déng hoa giai, cac bén tranh
chap co6 mat tai budi hoa gidi, cadc thanh vién tham gia hoa giai (c6 dong dau
UBND cap x3a);

- Bién ban hoa giai dugc giri cho cic bén tranh chp va luu tai UBND cip xa.
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(8) Lé phi (néu co):

Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai: khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh (néu c6): khong quy
dinh.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat bit dai s6 31/2024/QHIS5 ngay 18/01/2024; Luat so 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat Dat dai so 31/2024/QH15,

Luat Nha & sq 27/2023/QH]15, ,Luat Kinh doanh bat dong san $6 29/2023/QH15
va Luat Céc t6 chure tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh 5O 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.
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